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Ejercicio Practico

1. Enunciado

1. 1. Empresa

INFORMATICA MEDITERRANEO, S.L. se dedica a la produccién y ventas de equipos
informaticos, tanto a particulares como a empresas, asi como a la imparticion de cursos de informatica.

Los datos generales de la empresa son:
e CIF: B-46125865
e Direccion: Avda. de Francia, 23 Bajo — 46019 Valencia
e Teléfono: (96) 301-14-22
e Fax:(96)310-11-01

e E-mail: inmediterraneo(@stc.es

e (lave: DIRECTOR

1. 2. Usuarios

El programa lo van a utilizar dos personas:

Alejandro. Empleado que esté en la tienda, que se encarga igualmente de las labores
administrativas. Tendra acceso a todas las opciones del menu y a todos los informes y
listados.

Javier. Encargado de la produccién de los ordenadores, asi que sélo tendra acceso al menu
Fébrica.

1. 3. Impresoras

La empresa dispone de dos impresoras:
HP LaserJet2200 , a través de la cual imprime todos los documentos que genera el programa.

Adobe PDF, a través de la cual saca los listados ¢ informes.
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1. 4. Personalizacion
La numeracion de todos los documentos empezara en el nimero 1.

Realizaremos enlace a ContaPlus de las facturas de la Serie A, Serie B, Abonos y Facturas
Rectificativas. Las subcuentas utilizadas son las que da el programa por defecto, salvo los
Grupos de Ventas y Compras para Servicios, que seran el 0010 en ambos casos.

La empresa solamente tiene un almacén, ubicado en la misma direccion que la empresa. Le
llamaremos Almacén Principal (Codigo AP).

El IVA que aplica la empresa es del 16%.

Las facturas de la Serie B llevaran el 18% de IRPF, ya que son las que emite la empresa cuando
realiza cursos a los clientes.

La empresa tiene abierta una cuenta corriente en la Bancaja, codigo de Entidad 2077, Agencia
0026.

Deseo que el programa me permita realizar ventas sin stock, y ademas a la empresa le interesa
que el precio de coste y el precio de venta se vaya actualizando continuamente.

1. 5. Documentos

Aunque la empresa va a utilizar todos los documentos existentes en la aplicacion: presupuestos,
pedidos, albaranes, etc., para simplificar el ejercicio solamente se va a configurar las facturas a
clientes, segun el ejemplo mostrado en la figura EP2.1.
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INFORMATICA MEDITERRANEQ, S.L.

@, e Avenida de Francia, 23 Bajo 46019 Valencia
nierm. L editerwanpen, 35L,

TEL (96) 301-14-22 FAX (96) 301-11-01 inmediterraneo@stc.es
B-46125865

ORDENADORES A LA CARTA
ACCESORIOS / COMPONENTES

COD. CLIENTE FECHA FACTURA|  NUM. FACTURA
CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO | DTO. IMPORTE
TOTAL IMPORTES | PORTES | DTO.ESP. | DTO.P.P.P| %IVA IMPORTE IVA | TOTAL FACTURA

FORMA DE PAGO:

Fig. EP2.1. Formato de Factura que Utiliza la Empresa
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1. 6. Divisas

La empresa solamente necesita dos decimales para los precios unitarios en euros, por lo que necesitara
realizar los cambios oportunos.

Ademas, se tiene un cliente inglés, por lo que habra que dar de alta a la Libra Esterlina (Codigo
GBP), que a fecha 01-02 cotiza a 1,52 €.

1. 7. Formas de Pago
Las formas de cobro y pago que la empresa utiliza son:
Efectos Bancarios a 30 y 60 dias (Codigo E1).
Importe Fijo de 300 € a pagar cada 30 dias (Cédigo F1).
8 Plazos, uno cada mes (Codigo 8P).

Los Abonos y los Servicios se cobraran / pagaran al Contado.

Las subcuentas de cobro y pago seran siempre la 5720001, a excepcion de la forma de pago
“Contado”, que sera la 5700000.

En todos los casos los recibos se consideraran Emitidos y No Pagados al Vencimiento.

1. 8. Bancos

Como hemos indicado anteriormente, para hacer frente a la gestion del negocio, la empresa tiene
abierta una cuenta corriente en la Bancaja, Agencia n°® 26, sita en la ¢/ Guadalaviar, 40 — 46009
Valencia.

1. 9. Familias
Vamos a tener, de momento, tres familias:
Servicios (Codigo 00001)
Ordenadores (Codigo 00002)
Componentes (Codigo 00003)

1. 10. Grupos de Clientes

De momento, se van a dar de alta tres:

Contado (Cédigo CONT), para asignar a los clientes que pagan al contado.
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Nacionales (Codigo NACI), para todos aquellos clientes que tienen la nacionalidad espafiola.

Extranjeros (Codigo EXTR), para los clientes que no son espafioles.

1. 11. Departamentos
En la empresa existen tres departamentos, que son:
Produccion (Codigo 10), que sera el dedicado al montaje de los ordenadores.
Comercial (Codigo 11), que se dedicara a la venta de los articulos que comercializa la empresa.

Servicios (Codigo 12), que sera el encargado de instalar el ordenador y el software.

1. 12. Cuentas Remesas

Los recibos se remesaran en nuestro banco, por lo que deberemos crear una cuenta de remesas (Codigo
01). El numero de la cuenta corriente de la Bancaja es el 2536541203, y la subcuenta contable es la
5720001.

1. 13. Grupos de Venta

Ademas del grupo de venta para servicios que se ha visto anteriormente (Codigo 0010), se van a tener
otros dos, que seran:

Venta de Ordenadores (Codigo 0001)
Venta de Componentes (Codigo 0002)

1. 14. Grupos de Compra

Ademas del grupo de compras para servicios que se ha visto anteriormente (Codigo 0010), se va a
tener otro mas: Compra de Componentes (Codigo 0001).

1. 15. Agentes

La comercial, que es autdbnoma, dedicada a las ventas de las empresas nacionales, es D* Marta
Fernandez Valle (Codigo 001) con DNIn°® 17.121.120, y con domicilio en la Avda. de la Plata, 126 —
46020 Valencia.

La comision que cobra fija es del 4%, y estd asignada al departamento Comercial.

[ 6 ] Sage Formacion



I @ Ejercicio FacturaPlus
Formacioén —

Pasién por el desarrollo Formacion

1. 16. Clientes

Entre su clientela habitual se encuentran las siguientes empresas:

José Fernandez Sanchez (Codigo 1)
JOFESA, S.L.
¢/ Alborada, 10 — 46010 Valencia
CIF: B-46421017
Agente: Marta Fernandez
Forma de Pago: E1
Descuento por pronto pago: 5%
Cuenta Remesas: 01
Banco: BANESTO (0030 0127 0174510901), sito en la ¢/ Almazora, 41 — 46010 Valencia

Subcuenta: La asignada por el programa, es decir, 4300001
SP Multimedia, S.A. (Codigo 2)

¢/ Cardenas, 1 — 28600 Navalcarnero (Madrid)
CIF: A-28144330

Agente: Marta Fernandez

Forma de Pago: F1

Cuenta Remesas: 01

Banco: IBERCAJA (2085 1017 1740929023), sita en el Paseo de la Castellana, 17 — 28001
Madrid

Direcciones Comerciales: Este cliente tiene un almacén, que es en donde se le descarga la
mayoria de la mercancia, sito en el Poligono Industrial El Alparrache, nave 19 — 28600
Navalcarnero (Madrid)

Subcuenta: La asignada por el programa, es decir, 4300002
Sony England (Cédigo 3)

¢/ High School, 17 Londres
CIF: GBR-144787

Forma de Pago: E1
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Riesgo Maximo Autorizado: 3.000 €
Cuenta Remesas: 01

Subcuenta: La asignada por el programa, es decir, 4300003 pero en libras

1. 17. Proveedores
La empresa solo tiene un proveedor:
Dactive, S.L. (Codigo 1)

CIF: B-46944770
Poligono Industrial Fuente El Jarro, nave 32 — 46120 Paterna (Valencia)
Forma de Pago: 8P

Banco: BANCAJA (2077 0101 0729340128), con domicilio en la Avda. General, 114 —
46120 Paterna (Valencia)

Subcuenta: La asignada por el programa, es decir, 4000001.

1. 18. Articulos

Los articulos que comercializa la empresa son los siguientes:
Referencia: A/100

Descripcion: Ordenador Pentium
Familia: Ordenadores
Grupo de Venta: 0001

PVP: 1.111,87 €
Referencia: C/100

Descripcion: CPU
Familia: Componentes
Coste: 288,49 €

Grupo de Compra: 0001

Grupo de Venta: 0002
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PVP: 312,53 €
Stock Minimo: 5

Stock Maximo: 50
Referencia: C/101

Descripcion: Tarjeta de Video
Familia: Componentes

Coste: 147,25 €

Grupo de Compra: 0001
Grupo de Venta: 0002

PVP: 186,31 €

Stock Minimo: 5

Stock Maximo: 50
Referencia: C/102

Descripcion: Otros
Familia: Componentes
Coste: 165,28 €

Grupo de Compra: 0001
Grupo de Venta: 0002
PVP: 330,56 €

Stock Minimo: 5

Stock Maximo: 50
Referencia: C/103

Descripcion: Tarjeta de Sonido
Familia: Componentes

Coste: 101,11 €

Grupo de Compra: 0001

Grupo de Venta: 0002
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PVP: 145,25 €
Stock Minimo: 5

Stock Maximo: 50
Referencia: C/104

Descripcion: Altavoces 320W
Familia: Componentes

Coste: 20,15 €

Grupo de Compra: 0001
Grupo de Venta: 0002

PVP: 45,15 €

Stock Minimo: 5

Stock Maximo: 50

1. 19. Operaciones Realizadas

1. Con fecha 02-02 generamos un pedido automatico a nuestro proveedor solicitandole de todos los
articulos que pertenezcan a la familia Componentes hasta completar el stock maximo.

2. El proveedor nos envia la mercancia en dos partes iguales: el primer albaran lo generamos con
fecha 08-02 y el segundo se generara con fecha 10-02.

3. El dia 23-02 nos damos cuenta que una Tarjeta de Video esta rota, indicandonos el proveedor que
estamos fuera de garantia, por lo que realizamos la oportuna regularizacion.

4. El dia 25-02 nos manda el proveedor la factura n® F-0001, agrupando los dos albaranes.
Se pasa a ContaPlus la factura anterior.

6. Eldia 01-03 empezamos a fabricar 20 ordenadores con los siguientes datos:

Fabricacion (Codigo |Montaje (Coédigo | Embalaje (Codigo
SECCIONES 001) 002) 003)
OPERACIONES | Ensamblaje Ordenadores (Operacion Productiva) (Codigo 001)

COD. .
EMPLEADO NOMBRE PRECIO / HORA SECCION
0001 Javier Peir6 Gémez | 16,53 € Fabricacion
0002 Juanjo Bermejo 9,38 € Montaje
Otin
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0003 Teresa Villaroel Ros | 15,63 € Embalaje

0004 Daniel Torres Bros | 11,42 € Fabricacion
Carlos Mecuri .

0005 Pidevall 16,83 € Montaje

COMPONENTES PARA EL ORDENADOR PENTIUM
CODIGO NOMBRE CANTIDAD

C/100 C.p.U. 1

C/101 Tarjeta de Video 1

C/102 Otros 1

C/103 Tarjeta de Sonido 1

C/104 Altavoces 320W 2

Todos los horarios seran desde las 9:00 — 14:00 y de 16:00 — 19:00.

PARTES DE PERSONAL
FECHA | EMPLEADO | HORAS | SECCION
01-03 0001 Javier 8 Fabricacion
01-03 0004 Daniel 8 Fabricacion
02-03 0002 Juanjo 8 Montaje
02-03 0005 Carlos 8 Montaje
03-03 0003 Teresa 8 Embalaje

La Orden de Produccion se cerrara definitivamente el dia 04-03.

7. Con fecha 20-03 el cliente JOFESA, S.L. nos solicita un presupuesto de tres ordenadores (que son
3 bultos).

8. Con fecha 21-03 el cliente SP MULTIMEDIA, S.A. nos compra un ordenador para las oficinas de
la empresa, queriendo, ademas, que se lo vayamos a instalar. Realizamos factura del ordenador
cobrandole 69,12 € + IVA por la instalacion (que incluimos dentro de la factura del ordenador).

9. Se pasa a ContaPlus la factura anterior.

10. Con fecha 22-03 realizamos una oferta, en la que adquiriendo una Tarjeta de Sonido y 2 Altavoces
320W, el precio sera de 170,55 €.

Para ello crearemos un articulo tipo kit, cuyos datos son los siguientes:
e Referencia: K/001

e Descripcion: Tarjeta de Sonido + Altavoces 320W
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e Familia: Kits (Cédigo 00020)

e Grupo de Venta: Venta de Kits de Sonido (Codigo 0020)

El dia 25-03 pagamos al proveedor el primer plazo correspondiente a la factura del dia 25-02, y lo
hacemos a través de un pagaré (n° 1), por lo que rellenamos el oportuno documento.

Se pasa a ContaPlus el pago anterior.

El dia 29-03 JOFESA, S.L. nos aprueba el presupuesto y pasamos a generar el pedido, albaran y
factura.

Se pasa a ContaPlus la factura anterior.

El dia 30-03 un cliente entra en la tienda y nos compra el kit de la Tarjeta de Sonido mas los
Altavoces, pagando al Contado. El cliente se llama Ramon Garcia Arias, con domicilio en la ¢/
Cardenias, 71, 46029 Valencia, con DNIn°® 17.121.230.

Se pasa a ContaPlus la factura y el cobro anterior.

El dia 31-03 JOFESA, S.L. nos llama para instalarle el ordenador y un software de gestion, y le
cobramos 150,25 € + IVA (Acordarse de que los servicios se abonan al Contado).

Se pasa a ContaPlus la factura y el cobro anterior.

El dia 01-04 un cliente entra en la tienda y nos compra una Tarjeta de Video al Contado. El cliente
se llama Eugenio Garcia Solis, con domicilio en la ¢/ Vista Alegre, 17, 46001 Valencia, con DNI
n°®22.125.013.

Se pasa a ContaPlus la factura y el cobro anterior.

La empresa establece una Promocion de Primavera, en la cual, durante los meses de abril y mayo,
se establece un descuento a todos los articulos del 10%.

Debido a la alta demanda que hay en el mercado de CD’s regrabables, la empresa decide poner a la
venta este tipo de unidades de almacenamiento. Los datos de este nuevo articulo son los que se
muestran a continuacion:

e Referencia: U/001

e Descripcion: CD Regrabable

e Familia: Unidades de Almacenamiento (Codigo 00012)

e Unidades / Envase: 10

e (Coste: 3,61 €

e Grupo de Compra: Compra de Accesorios (Codigo 0002)

e Grupo de Venta: Venta de Accesorios (Codigo 0003)

e PVP:6,01€

e Stock Minimo: 500
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e Stock Méaximo: 1000
El dia 05-04 JOFESA, S.L. nos solicita un nuevo presupuesto, pero esta vez de cinco ordenadores.

El dia 15-04 JOFESA, S.L. nos aprueba el presupuesto anterior, pero solo de cuatro ordenadores, y
pasamos a generar el pedido, albaran y factura.

Se pasa a ContaPlus la factura anterior.

El dia 20-04 SP MULTIMEDIA, S.A. nos paga el primer recibo correspondiente a la factura del
dia 21-03.

Se pasa a ContaPlus el cobro anterior.

El dia 25-04 pagamos al proveedor el segundo plazo correspondiente a la factura del dia 25-02, y
lo hacemos a través de un cheque (n° 1), por lo que rellenamos el oportuno documento.

Se pasa a ContaPlus el pago anterior.
El dia 28-04 JOFESA, S.L. nos paga el primer efecto correspondiente a la factura del dia 29-03.

Con fecha 28-04 JOFESA, S.L., de la compra que realizo el dia 29-03-03, nos devuelve un
ordenador por defectuoso, generandole el oportuno abono. (Acordarse de que los abonos se pagan
al Contado).

Como JOFESA, S.L. nos debe todavia 3 recibos, decidimos compensar el importe del abono con el
primer recibo que vence el 15-05.

Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 28-04.

El dia 30-04 realizamos la gestion de remesas para llevarla a nuestro banco de todos aquellos
recibos que venzan después del 01-06.

Después de realizar la remesa de recibos, haremos el traspaso de esa remesa a la Banca
Electronica, para poder enviarla al banco.

El mismo dia 30-04 liquidamos a nuestra comercial de todos los recibos (estén o no estén
pagados), la cual nos pasa la factura n® 001, que nosotros damos de alta en Serie B (IRPF 15%),
por el importe total de la comision.

Dar de alta a Marta como proveedor con el Codigo 100, siendo la forma de pago mediante cheque
nominativo (Codigo CH).

Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 30-04.

A partir del 01-05 vamos a exigir a todos nuestros clientes nacionales que, en cualquier compra de
ordenadores, nos hagan un anticipo de 150,25 €.

Para llevar a cabo esto crearemos un articulo como Anticipo (tenemos que acordarnos que este tipo
de articulo solo se puede establecer en pedidos y albaranes de clientes, y ademas, hay que tener en
cuenta que el programa nos genera automaticamente la factura de ese anticipo, asi como sus
recibos). Los datos de este articulo son:

e Referencia: ANTICIPO
e Descripcion: Anticipo
e Familia: Anticipo (Codigo 00100)

(13 ]
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e Forma de Pago: Contado

e Subcuenta de Venta y Abono: 4370000

Con fecha 01-05 realizamos un pedido automéatico a mi proveedor de todos los Componentes y
Accesorios que estén por debajo del stock minimo, hasta completar el stock maximo.

El dia 03-05 el proveedor nos manda los articulos solicitados el dia 01-05, acompafiados de la
factura n° F-0027.

Con fecha 03-05 el banco nos comunica que D* Marta Fernandez ha cobrado el cheque n° 2 que se
emiti6 con fecha 30-04.

Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 03-05.

Mandamos una carta a SP MULTIMEDIA, S.A. indicandole que durante el mes de mayo se le va a
aplicar un descuento fijo del 15% en todas las compras que nos haga.

Para reflejar esta situacion damos de alta la situacion atipica correspondiente.

En relacion a la carta enviada a SP MULTIMEDIA, S.A. en la que le haciamos un descuento del
15% en sus compras, con fecha 05-05 nos hace un pedido de dos ordenadores (acordarse del
anticipo de 150,25 €), pero nos solicita que no se lo sirvamos hasta el dia 31-05, ya que se va de
vacaciones.

Para acordarnos de esta cuestion damos de alta un aviso.
Se contabiliza el anticipo de SP MULTIMEDIA, S.A.
El dia 15-05 JOFESA, S.L. nos paga el primer recibo correspondiente a la factura del dia 15-04.

Con fecha 15-05 el cliente Sony England me solicita diez ordenadores, que enviamos ese mismo
dia junto con la factura, cargandole en la factura 190,15 libras de portes. El cambio de la libra
esterlina el dia de hoy asciende a 1,29 €.

Debido al alto importe de la factura, se le pide una entrega a cuenta de 2.000 libras.
Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 15-05.

El dia 20-05 SP MULTIMEDIA, S.A. nos paga el segundo recibo correspondiente a la factura del
dia 21-03.

Se pasa a ContaPlus el cobro anterior.

El dia 25-05 pagamos al proveedor el tercer plazo correspondiente a la factura del dia 25-02, y lo
hacemos a través de transferencia bancaria.

50. Se pasa a ContaPlus el pago anterior.

51. El dia 28-05 JOFESA, S.L. nos paga el segundo efecto correspondiente a la factura del dia 29-03.

52. Se pasa a ContaPlus el cobro anterior.

53. A partir del 01-06 nuestra empresa, independientemente de la venta de articulos, va a prestar un

Servicio de Atencidon Telefonica, el cual tiene un coste mensual para los clientes nacionales que lo
soliciten de 27,05 € + IVA.
Lo que haremos serd una Plantilla (Codigo 01) de este servicio para asi, a la hora de facturar, la
tarea sea mucho mas rapida, teniendo en cuenta que la forma de pago serd mediante Transferencia
Bancaria (Cédigo TB).

([ 14)
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Con fecha 31-05 enviamos a SP MULTIMEDIA, S.A. los dos ordenadores que nos solicitd el dia
05-05, generandole el albaran y la factura.

Se pasa a ContaPlus la factura anterior.

Al tener un cliente, al cual le hacemos las facturas en Libras, nos interesa sacar el listado “Diario
de Facturacion Totalizado por Cliente”, con el total de la factura en esa divisa.

El dia 01-06 los dos clientes nacionales deciden aceptar el Servicio de Atencion Telefonica, por lo
que se les pasa a generar la factura correspondiente.

Se pasan a ContaPlus las facturas anteriores.

SP Multimedia, S.A. desea que todos los empleados de la empresa realicen un curso de
actualizacion del software que tienen instalado. Para ello se pone de acuerdo con nuestra empresa
en la imparticion de 30 horas de formacion, que comenzara el dia 03-06 y acabara el dia 15-06, por
un importe de 415,20 €.

El dia 03-06 se le pasa factura por el importe total del curso, que el cliente abona con el pagaré n°
A-901con vencimiento el dia 30-06.

El dia 03-06 pagamos al proveedor el primer plazo correspondiente a la factura del dia 03-05, y lo
hacemos a través de transferencia bancaria.

El mismo dia 03-06 el banco nos comunica el ingreso correspondiente a las transferencias
realizadas por los dos clientes, como pago del servicio de atencion telefonica.

Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 03-06.

El dia 10-06 una empresa americana se pone en contacto con nosotros para hacernos un pedido de
30 ordenadores. Los datos de este cliente son los siguientes:

e Midland Computer (Codigo 4)
e ¢/ 5 Avenue, 231 Nueva York
e CIF: USD-776541

e Forma de Pago: E1

e Diade Pago: 15 de cada mes

e (Cuenta Remesas: 01

e Subcuenta: La asignada por el programa, es decir, 4300004 pero en dolares
La cotizacion del dolar estadounidense a fecha 10-06 es de 0,85 €.
Deseamos tener una hoja de calculo con el stock existente de ordenadores y componentes.

Con fecha 10-06 se realiza un pedido automatico al proveedor para poder atender el pedido del
cliente americano.

El dia 11-06 recibimos la mercancia solicitada al proveedor con fecha 10-06, acompanada de la
factura nimero F-0040.
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El mismo dia 11-06 el banco nos comunica el ingreso de SP Multimedia correspondiente al pago
de la factura nimero B/ 1.

Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 11-06.
El dia 12-06 empezamos a fabricar 30 ordenadores con los siguientes datos:
PARTES DE PERSONAL

FECHA | EMPLEADO HORAS
12-06 0004 Daniel De 17:00 a 19:00
13-06 0001 Javier De 9:00 a 14:00
13-06 0004 Daniel De 15:00 a 21:00
13-06 0005 Carlos De 16:00 a 22:00
14-06 0005 Carlos De 9:00 a 17:00
14-06 0003 Teresa De 14:00 a 22:00
14-06 0002 Juanjo De 17:00 a 20:00
15-06 0003 Teresa De 09:00 a 12:00

La Orden de Produccion se cerrara definitivamente el dia 15-06.

Con fecha 15-06 el cliente inglés nos paga el recibo que vencia el dia 14-06 correspondiente a la
factura nimero A/ 8. El cambio de la libra en el dia de hoy estd a 1,42 €.

El dia 15-06 se le mandan al cliente americano los articulos solicitados el dia 10-06 junto con la
factura.

Debido al alto importe de la factura, se le solicitd una entrega a cuenta de 10.000 dolares, que hizo
efectiva el dia de hoy.

El valor del dolar americano es el mismo que el dia en que se realizo el pedido, es decir, 0,85 €.

El dia 20-06 realizamos la gestion de remesas para llevarla a nuestro banco de todos aquellos
recibos que venzan después del 01-07.

Después de realizar la remesa de recibos, haremos el traspaso de esa remesa a la Banca
Electronica, para poder enviarla al banco.
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2. Solucion

2. 1. Empresa
Para crear la empresa hay que seguir los siguientes pasos:

Seleccione las siguientes opciones Global > Empresas. Se abre el cuadro de dialogo
Empresas.

Haga clic sobre el icono Afiadir de la barra de herramientas.

Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.2.

Altas de empresas

[Datos Generales ] Irnportacidn ]

Cédiga Mombre [INFORMATICA MEDITERRANED, 5.L. |
CIF /NLF. |B-46125855 | Cod edi[EaN) | |
Adminiztrador |

Dormicilio [2Da. DE FRANCIA, 23 BAJD

Pablacion [vALENCIA
Provincia [VALENCIA

C. postal [46019 Teléfono [|96) 3011422 |
Faw |[E|E] 3M-11-m | e-mail |inmediterraneu@stc.es |

Clave [DIRECTOR | Mivel de sequidad [ 9]

Imagen logo o &
|E:"-.EJEHEIEIDS'\F.&-.ETU'\EJEHEIEID INFORMATICA MEDITEHF|

v Ajustar tamafio [ Aplicar Punto Verde en Yentas

[T Fondohiansparents

Aoeptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.2. Datos Generales de la Empresa

Aunque no se van a importar los datos de otra empresa, es necesario hacer clic sobre la ficha
Importacion, en la que se dejaran todos los campos y casillas como aparecen por defecto.

Al pulsar sobre el boton Aceptar se procede a la creacion de la empresa, y tras la creacion de los
ficheros correspondientes aparecera nuestra empresa en el listado de empresas, tal y como se muestra
en la figura EP2.3.
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Empresas

+* 80 ROPA MARGA

BEFEDRSG LS &L OE

E. Cédign  |Nombre B. CIF/NIF ~
& 01 Empreza de pruebas Sage 5P ' =
@ 10 ROPA MARGA B 17325365

- INFORMATICA MEDITERRANED, 5.L.

(4

S Mombre || CIF/NIF

| | Salir | | Ayuda

Fig. EP2.3. Empresa Creada

2. 2. Usuarios

Después de crear la empresas, se deben crear los usuarios que van a trabajar con la aplicacion, y en
este caso son dos: Alejandro y Javier, por lo que se tendré que realizar lo siguiente:

Acceda a la opcion Util > Perfiles de Usuario > Gestion de Usuarios.
Haga clic en el icono Anadir.

Introduzca los datos de la figura EP2.4.

(18]
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Anadir usuario

Codigo [01 ]

Nombre  [ALEJANDRO |

| Definir contrazefia

Grupo |:| Z, Sin aszignar

v Activa O Baja

[atos contrazenia

[ Cambiar contrazefia en prasimo acceso a aplicacidn

[ Caduca contrazefia

Diaz de vigencia I:I
Diaz de preavizo de caducidad I:I

Aoeptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.4. Alta de Alejandro

No se ha establecido ninguna clave de acceso, pero lo mas prudente seria asignarla, al igual
que al Supervisor, para evitar que usuarios no autorizados puedan acceder al programa.

Al pulsar sobre el botén Aceptar, aparece el cuadro de didlogo de la figura EP2.5, en el cual se
tendran que establecer dos parametros:

Configuracidn de usuarios

I+ Prionidad para cambio de estado en documentos

Mivel de segundad de acceso a empresas EI

Continuar

Fig. EP2.5. Configuracion del Usuario

e Prioridad para cambio de estado en documentos. Casilla de verificacion que, al
marcarla, se le indica al programa que el usuario podra modificar el estado en los
documentos (impreso — no impreso, contabilizado — no contabilizado).

Lo més conveniente es que alguno de los usuarios que tiene acceso al programa
tenga la casilla de verificacion marcada. Nosotros vamos a marcarla.

[ 19 ]
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e Nivel de seguridad de acceso a empresas. La Ley Organica 15/1999 de 13 de
Diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, tiene por objeto
garantizar y proteger, en lo que concierne al tratamiento de los datos personales, las
libertades publicas y los derechos fundamentales de las personas fisicas, y
especialmente de su honor e intimidad personal y familiar.

Adaptada la aplicacion a esta Ley se ha afiadido este campo, en el cual se
establecerd el nivel de seguridad del usuario, de tal forma que todo usuario, aunque
conozca la clave de acceso a la empresa, que tenga un nivel de seguridad inferior al
establecido en la opcion Global > Empresas > Datos Generales, no podréa acceder a
los datos de la empresa.

El maximo nivel de seguridad es el 9 y el minimo el 1. En nuestro caso vamos a
mantener el establecido por defecto, es decir, el 9.

Al pulsar sobre el boton Continuar, Alejandro aparece ya en la lista de usuarios, pero hay que
tener en cuenta que al crear un nuevo usuario el programa no le da acceso a nada, por lo que
se tendran que asignar los accesos correspondientes, tanto a nivel de programa como a nivel
de listados e informes.

Para ello, haga clic en el boton Mapas, y aparecera el cuadro de didlogo de la figura EP2.6.

Asignacion de accesos

ALEJANDRO

’.-i‘-.rbcul dezglose de opciones de Mend) A Opcion seleccionada

o Empresas — Total
L Terminar :
- Sistema Sdlo Conzsulta
=@ 1.- Tablaz generales _
-4 1. Divizas SinAcceso
.- Formas de pago -
- Bancos M ent campleta
- Tipoz de 3 A, T
: atal
.- Propiedades de articulos
.- Familias

) Sdlo Consulta
- Grupos de clientes

.- Departamentoz
.- Tipoz de llamadaz

- Provinciaz
-Zonaz + Acceso total

- Paizes + Solo consulta
¥ X Sinacceso

Sin Accesoz

448888184 %
[ N S (Y R PR L

Continuar Fuentes Ayuda

Fig. EP2.6. Asignacion de Accesos a Alejandro

Se ha dicho en el enunciado del ejercicio que Alejandro va a tener acceso a todas las partes del
programa, por lo que se hara clic en el boton Total de la opcién Menu completo, con el fin
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de que todas las cruces rojas se transformen en un tick de color verde. Para terminar se
pulsaré el boton Continuar.

Esto mismo hay que hacer otras tres veces, con los botones Informes, Listados y Listados
Excel, dandole acceso a todos ellos.

Una vez finalizada la creacion, configuracion y asignacion de accesos a Alejandro, se tendran
que volver a repetir los mismos pasos anteriores para crear como usuario a Javier, pero
asignandole solamente acceso a la opcion Fabrica.

Cuando se termine de agregar a los dos usuarios, estos apareceran junto con el Supervisor, tal y como
se muestra en la figura EP2.7.

= & [ D &R B B B

- Afadir  Modificar  Eliminar Foom Localizar Config... Inf. Ac... Mapas
Eszt.. |Cod. |Mombre Grupo Situacian

@ 00 Supervisor Administradares Enuzo

@ 01 ALEJANDRO |nactivo

AMIER

|nactvo

Fig. EP2.7. Listado de Usuarios

2. 3. Impresoras

La empresa dispone de dos impresoras: a través de la HP LaserJet2200 imprime los documentos, y a
través de la Adobe PDF imprime los listados e informes. Para afiadir las dos impresoras al programa,
hay que realizar lo siguiente:

Seleccione la opcion Util > Perfiles de Usuario > Periféricos.

Haga clic en el icono Afiadir. En el cuadro de didlogo que aparece estaran todas las impresoras
que se encuentren instaladas en Windows.

Seleccione la primera impresora que desee instalar y haga doble clic sobre ella, pulsando a
continuacion el boton Aceptar.

Vuelva a repetir los pasos 2 y 3 con la segunda impresora, de tal forma que al Aceptar esta
segunda vez apareceran las dos impresoras instaladas, tal y como se muestra en la figura
EP2.8.

[ 21]
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Configuracidn de dispositivos de salida

Impresora I “entana | Fichero |

Mombre Puerto  |Descripcidn Diriveer
HP Lazerlet 2200 5 iNel1: winzpoal AFiadir
E,I'-I'I,I opbe FL ' elz: él,-'-,ll':E: 100 .
iAdobe PDF {N : fwinspocl Elirmirar
Opciones...
Impresora...
Activar como impresora 1 Activar como Impresora 2
S alir Ayuda

Fig. EP2.8. Instalacion de Impresoras

A continuacion se deberan introducir, para las dos impresoras, los tipos y tamafios de letra que
se deseen usar, a través del boton Opciones. Los valores a consignar dependeran del tipo y
modelo de impresora instalada; los valores que funcionan bien con la mayoria de las
impresoras son los siguientes:

Impresora laser o de tinta:.  NORMAL Courier New 11 Ptos.
COMPRIMIDA  Courier New 7 Ptos.
EXPANDIDA Courier New 21 Ptos.

Impresora matricial: NORMAL Roman 10CPI 10 Ptos.
COMPRIMIDA  Roman 17CPI 10 Ptos.
EXPANDIDA Roman 5CPI 10 Ptos.

Teniendo en cuenta que las impresoras son una laser y la otra de tinta, los tipos y tamafios
de letras a utilizar son los que se muestran en las figuras EP2.9 y EP2.10.

[ 22 ]
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Opciones de impresora

HP Lazerlet 2200 Senes PCL en Mell:
Interlineado . Pie de pagina EI Lineals] Lineas por pagina B3
v PFazafijp Columnas
Mombre Fazo Allura  Actual  Minimo
[~ True lype
Marmal... L % Courier Mew Fiio 1 &5 78
Camprirmida... E Hp Corier Mew Fija 7 133 129
Expandida... E l& Courier Mew Fijo a3 42 aa
Aceptar Ayuda

Fig. EP2.9. Tipos de Letra y Tamarios para la Impresora Laser

Opciones de impresora

Adobe POF en Mel2:
Interlineado . Pie de pagina EI Lineals] Lineas por pagina  BY
v PFazafijp Columnas
Mombre Fazo Allura  Actual  Minimo
[ True type
Mormal... L % Courier Mew Fiio 11 a0 75
Comprimida... | 2 % Caurier Mew Fiio 7 141 129
Expandida... E l& Courier Mew Fijo a3 45 aa
Aceptar Ayuda

Fig. EP2.10. Tipos de Letra y Tamarnios para la Impresora de Tinta

Una vez configuradas las dos impresoras se hara clic sobre el boton Salir.

[ 23]
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2. 4. Personalizacion

El acceso a la personalizacion de la aplicacion se realiza a través de la opcion Util > Entorno del
Sistema > Personalizacion.

2. 4. 1. Contadores

La numeracion de todos los documentos comenzara por el 1, asi que tendremos que dejar la
ficha tal y como se muestra en la figura EP2.11.

Personalizacidn del sistema

Contadares | ContaPluz | Compraz | W Defec. ] Envia ] k. Trah. ] Diacum. ] Calcu. ] Mazca ] Elartill. ]
Froveedores Clientes

N? pedido | |1

M® albaran | 1| M presupluesto | 1|

M8 factura | 1 | M pedida | 1 |

M2 fra. Rectificativa | 1| N2 albarén | 1|

Otros contadores N abena | 1|

o M2 factura [ sere & | | 'I|

M2 liquidacidn agentes | 1| _

M® remeza recibos | 'I| N* factura [ serie B ] | 1|

NE parte de personal | 1| M fra. Rectificativa | 1|
M2 orden produccian | 1|

Aoeptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.11. 4signacion de Numeros de Comienzo a los Documentos

2. 4. 2. Contaplus

Se van a contabilizar las operaciones realizadas con el ContaPlus, por lo que habra que

seleccionar la ruta donde esté instalado el programa. El archivo ejecutable del programa de

contabilidad se 1lama contaplw.exe.
([ 24)
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En nuestro caso habra que rellenar los datos tal y como se muestran en la figura EP2.12.

Personalizacion del sistema

Contadorez  ContaPlus l Comprag ] Y Defec. ] Erwio ] k. Trab, ] Docum. ] Calcu. ] Mazca. ] Flantil. ]

Ruta Contaplus [\ \GRUPOSPNCOEDURDEY |

Producto  ContaPlus Elite Fecha versidn 01-01-08
Emprezas

Sered SereB Abonoz FRect
12 Q W v v v
2 ]a r r N

Definicion de cuentas Definicion de subcuentas
Cliertes Cliertes P. Werde I.R.P.F. Portes
Wentaz ol |700 | Wentas de mercaderias |E*]I:”:":":'EI | |4?3|:":":”:I | |?D5DDDD |
&bonos el |708 | Devoluciones de ventas | | Clientes ctdo. Gasztoz financ.  Gastos suplidoz
Clientes ctda [700 | Wentas de mercaderias || [4300000 | [F00000 | [Fo50000 |
Yentas serv. [705 | Prestaciones: de Recar. financ.  Ajustes F.Rec
7691000 | [7ooooo0 |

Grp. ventas sery. (00710

¥ Inchuir sene de factura en el concepto [v Act datos cliente en modificaciones
v Aplicar analitica zdla a Ing. /Glos. [v Aplicar Segmentos zdlo Ing. /Glos.
Aceptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.12. Enlace a ContaPlus y Subcuentas Utilizadas

2. 4. 3. Compras

En el caso de nuestra empresa, lo unico que hay que modificar en esta ficha es el grupo de
compras, asi que quedard como se muestra en la figura EP2.13.

( 25 )
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Personalizacidn del sistema

Cta de Compras

Cta. proveedores

Subctas de compra
Cta. Compraz

Cta. Devaluzidn de Caompras
Cta.Compraz Servicioz

Grp. Compraz Servicioz
Subcta, Portes

Subcta LR.P.F.

Subcta. Recargo Financiero

Ejercicio FacturaPlus

Contadores | ContaPluz  Compras l W Defec. ] Envia ] k. Trah. ] Diacum. ] Calcu. ] Mazca ] Elartill. ]

400

Proveedores

240000
751000
£31000

DE0000
000000
000000

Subcta. Do, Pronto Pago

SubCta. Ajustes Fras. Rectificativasz

Contrapartida Sujeto Pazivo

[v Act datos proveedar en modificaciones

Aoeptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.13. Configuracion Subcuentas de Compras

2. 4. 4. Valores por defecto

La empresa solo tiene un almacén, Almacén Principal, por lo que en el campo Almacén habra
que escribir AP. Pero este almacén no existe en la tabla de almacenes, pero desde aqui se
puede agregar, gracias al icono de busqueda incremental.

En la pantalla que aparece se muestran todos los almacenes dados de alta en la aplicacion, con
una barra de herramientas. Al hacer clic sobre el icono Afiadir se abre el cuadro de didlogo
de la figura EP2.14, cumplimentandolo tal y como aparece en la misma.

[ 26 ]
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Altas de almacenes

Cad. almacén

MNombre  [ALMACEN PRINCIPAL |
Direccidn  |4%DaA. DE FRANCIA, 23 BAJD |
Poblacidn [VALENCIA |

Cod. provincia (0045 | @, “alencia / Waléncia
Teléfono  |[96]3011422

| Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.14. Alta del Almacén Principal

El IVA aplicado por la empresa es del 16%, por lo que en los campos I.VA. portes e I.V.A.
servicios estableceremos este tipo de IVA.

La empresa realiza facturas de los cursos que imparte, facturdndolos en la Serie B. Debido a las
caracteristicas de estos cursos, tienen una retencion del 15%, por lo que habra que
establecerla en el campo % I.R.P.F. serie B.

Una vez finalizada la introduccion de datos, la ficha quedara tal y como se muestra en la figura
EP2.15.

(27 )
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Personalizacidn del sistema

Cortadores | ContaPluz | Compraz ¥ Defec l Envia ] k. Trab. ] Diocun, ] Calcu. ] Mazca. ] Elantill. ]

Almacén Q, ALMACEN PRINCIPAL
Familia para zervicios 0, Familia de Servicios
Grupo cfi. contado O, Grupo de clientes SP
| .4, portes % | R.PF. serie
LA, servicios % |R.PF. serie B

% Coste infraestructura [ Aplicar narmativa de |.R.P.F. agraria

Walores por defecto para facturas a clientes de contado

Sene facturas

Forma de pago |CO 0, Contado
Provincia (0045 | G, “alencia / Yaléncia
Fégimen de | WA,

* General © UE. 7 Esxento O Esport. | [ Fecargo de equivalencia

[ Recargo de equivalencia para facturas de proveedores

Aoeptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.15. Valores por Defecto de INFORMATICA MEDITERRANEQ, S.L.

2. 4. 5. Recibos

La empresa tiene abierta una cuenta corriente en la Bancaja, asi que la ficha cumplimentada
quedara tal y como se muestra en la figura EP2.16.

[ 28]
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Personalizacion del sistema

Contadores | ContaPlus ] Compraz ] Y Defec.  Envio l k. Trab. ] Dracunn, ] Calcu. ] Mazca. ] Plartill. ]

Recibos
Entidad receptora Agencia
Ordenante  [INFORMATICA DEL MEDITERRANED, 5.L. |
DM ACLF. [B46125865
Localidad expedicion  [VALENCIA |

[v M2 de zerie en recibos

Datos de envio para <MLAJEL

| Texto para envio de documento electrdnico |

Contacto |.ﬁ.gente de la factura j
Formato de exportacion por defecto
Marbre | |
i iT). FDF -
Teléfonn | | Ervio par email E

Fax | | Firma electrdnica E FOF -

Email | |

Departamerta |

Aceptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.16. Datos de los Recibos

2. 4. 6. Modo de Trabajo

Los datos a cumplimentar, teniendo en cuenta el enunciado del ejercicio, son los que se
muestran en la figura EP2.17.

[ 29 ]
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Personalizacidn del sistema

Contadores | CortaPluz | Compraz | ¥.Defec. | Enwvio  M.Irab l Diocun, ] Calcu. ] Mazca. ] Elantill. ]

Yalores de contral Stocksz
| Modificar descripcidn en documentos [+ Contral de stocks

[ Modificar tipo de |4, en documentos [ Awisar stacks baja minimo

i v Pernitic vertas sin stock
[ “arioz agentes por docurnento
| Awizo en pedidos v presup.

[ Captura precios con LY.A, incluido ¥ Ao de inventano de stocks

[+ Actualizar barra de scroll en procesos _ "
Actualizaciones autamaticas

[ Avizar ventas bajo coste + % Beneficio v de precio coste en albar. p fact, proveedores

[ Captura por cadigo de baras en documentos incluir portes en actualizacion

<1 71

e . . de precio coste en ordenes prod.
v Graficos en ficha de clien. fagen. /pravy. s =

<l

de P P. en albaranes de clientes

<l

de P P. en facturas de clientes

<l

de PM.P. en alb. v fact. prov. segin benef,

<l

de P.P. en ard. prod. zequn benef.

Aoeptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.17. Forma de Trabajo a Seguir con la Empresa

2. 4. 7. Documentos

Lo més codmodo es trabajar con la numeracion automatica en los documentos, asi que dejamos
marcadas todas las casillas de verificacion. Del resto no tocamos nada.

Las fichas de Calculo, Mascaras y Plantillas se dejan tal y como estan, ya que la empresa no desea
realizar ningin cambio sobre ellas.

[ 30 ] Sage Formacion
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2. 5. Documentos

En el enunciado del ejercicio se ha incluido la figura EP2.1, en la que se muestra el formato que
queremos utilizar en las facturas que realicemos a los clientes.

El formato es totalmente distinto del que existe en el programa, por lo que se va a configurar sobre un
papel en blanco, siguiendo los pasos que a continuacion se indican:

Acceda a la opcion Util > Entorno del Sistema > Documentos.

Haga clic en el icono Afiadir, y cumplimente la pantalla con los datos que se muestran en la
figura EP2.18., pulsando sobre el botén Grabar cuando termine.

Configurar formato

Tipo de documento 1=

|Facturas / abonosg a chentes j
Cadign Descripcidn
[FC2 | [FACTURA PERSONALIZADS |

Farmato Origen de copia

[v Docurmenta por defecto en la impresidn

[ Doc. por defecto en abonos
[ Doc. por defecto en Fraz. Rectificativas

[ Impresidn en mode boradar por defecto

Papel [ dimenziones |

Alta i
Ancho T

Documenta [ dimengiones |

&k i
Ancho i
Dacumenta [ margenes |
Superiar T
|zquierdo i Grabar || Salir || Apuda

Fig. EP2.18. Alta del Formato de la Factura

Aparecera el nuevo documento en la ventana Formatos documentos. Ahora hay que incluir en
la factura todas las partidas que contendra el documento, para lo cual es necesario hacer clic
en el icono Partidas.

Al pinchar sobre este icono se abre la ventana Detalles de formato donde, a través de la barra
de herramientas existente, habra que ir anadiendo los distintos campos, lineas, cajas, etc.
que deseemos.
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En las siguientes tablas aparecen los campos incluidos con las distintas coordenadas (el tipo de

letra utilizado en todos los casos es la Arial).

e Campos de la aplicacion:

Campo a imprimir Linea | Columna | Tamafio | Ajuste
Nombre de Empresa 6,2 136,3 32 Centrado
Domicilio de Empresa 354 69,7 10 Izquierda
Cddigo Postal Empresa 35,4 147,8 10 Izquierda
Poblacion Empresa 354 160,3 10 Izquierda
Teléfono Empresa 44,4 81,9 10 Izquierda
Fax Empresa 44,4 127,5 10 Izquierda
E-Mail Empresa 44,4 160,6 10 Izquierda
NIF Empresa 48,0 19,4 10 Izquierda
Nombre Cliente 60,0 98,0 12 Izquierda
Direccién del Cliente 68,1 98,0 11 Izquierda
Cdédigo Postal Cliente 76,9 98,0 11 Izquierda
Nombre Provincia Cliente 76,9 112,8 11 Izquierda
N.LF. Cliente 84,9 118,4 11 Izquierda
Cadigo del Cliente 108,0 | 106,6 8 Izquierda
Fecha Factura 108,0 | 137,6 8 Izquierda
Serie Factura 108,0 | 168,8 8 Izquierda
Numero de Factura 108,0 |177,5 9 Izquierda
Descuento Especial 2623 | 74,5 8 Centrado
Descuento Pronto Pago 262,3 99,5 8 Centrado
Total Importe Bruto 2659 | 34,1 8 Derecha
Total Portes 2659 | 58,1 8 Derecha
Primer Tipo L.V.A. 265,9 |123,1 8 Centrado
Primer Importe [.V.A. 2659 | 1553 8 Derecha
Total Factura 2659 |195,6 10 Derecha
Importe Descuento Especial | 269,9 | 84,8 8 Derecha
Importe D.p.p. 269,9 | 1079 8 Derecha
Descripcion Forma de Pago | 280,6 | 50,6 8 Izquierda

e Textos definidos por el usuario:
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Descripcion Linea | Columna | Tamafio | Ajuste
TEL. 44,4 69,7 10 Izquierda
FAX 44 4 115,1 10 Izquierda
ORDENADORES A LA CARTA 72,6 11,6 10 Izquierda
ACCESORIOS / COMPONENTES | 81,4 11,6 10 Izquierda
CIF/NIF: 85,3 98,0 11 Izquierda
COD. CLIENTE 99,9 100,0 8 Izquierda
FECHA FACTURA 99,9 135,1 8 Izquierda
NUM. FACTURA 99,9 170,6 8 Izquierda
/ 108,0 | 173,4 8 Izquierda
CANTIDAD 121,4 | 84 8 Izquierda
DESCRIPCION 121,4 | 60,0 8 Izquierda
PRECIO 121,4 | 126,3 8 Izquierda
DTO. 121,4 | 146,9 8 Izquierda
IMPORTE 121,4 | 173,1 8 Izquierda
TOTAL IMPORTES 254,1 | 10,0 8 Izquierda
PORTES 254,1 | 44,7 8 Izquierda
DTO. ESP. 254,1 | 67,5 8 Izquierda
DTO. P.P.P. 254,1 1929 8 Izquierda
% IVA 254,1 115,9 8 Izquierda
IMPORTE IVA 254,1 | 137,2 8 Izquierda
TOTAL FACTURA 254,1 169,1 8 Izquierda
FORMA DE PAGO: 280,6 | 10,0 8 Izquierda
e Lineasy Cajas:
i?lil::‘ggii Equz.dill.lp . Eslq%.dsal.lp. E]s)qchlzil " E]s)(.lc.hlzﬂ " Grosor
Vertical Horizontal Vertical Horizontal

P.LINEAS |32,0 69,7 32,0 200,0 10
P. CAJAS 58,3 95,6 95,3 200,0 5
P. CAJAS 97,8 95,6 115,8 200,0 5
P.LINEAS |[978 1294 115,8 1294 5
P.LINEAS |[978 163,2 115,8 163,2 5

Sage Formacion
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P. LINEAS | 1058 95,6 105,8 200,0 5
P.CAJAS | 120,0 7,0 249,1 200,0 5

P. LINEAS | 120,0 27,8 249,1 27,8 5

P. LINEAS | 120,0 117,2 249,1 117,2 5

P. LINEAS |120,0 145,0 249,1 145,0 5

P. LINEAS | 120.,0 160,6 249,1 160,6 5
P.LINEAS |127,0 7,0 127,0 200,0 5
P.CAJAS [2525 7,0 276,6 200,0 5
P.LINEAS |[252,5 40,3 276,6 40,3 5

P. LINEAS |252,5 62,2 276,6 62,2 5

P. LINEAS |252,5 87,2 276,6 87,2 5
P.LINEAS |[252,5 111,3 276,6 111,3 5

P. LINEAS |252,5 131,9 276,6 131,9 5
P.LINEAS |[252)5 162,5 276,6 162,5 5

P. LINEAS |259.8 7,0 2598 200,0 5

P. LINEAS |[267,8 62,6 267,8 87,8 5

P. LINEAS |[267,8 87,2 267,8 111,3 5
P.CAJAS |278,8 7,0 286,0 200,0 5

e Imagenes:
Campo a o g Coord. Coord. Alto de la | Ancho de
imprimir Descripcion Vertical | Horizontal | imagen | laimagen

PINTADO D:\GRUPOSP\

BITMAPS FAEO3R07\EXE\ |9 7 40,4 56,1

LOGO.BMP

e Cuerpo del documento: La figura EP2.19 muestra las coordenadas y otras
opciones marcadas, y la tabla inferior muestra los datos contenidos en el cuerpo del
documento.
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Caracteristicas de configuracion

Campa a imprinnic

|EL|EHF'EI DEL DOCUMEMNTO

El

Coordenadas

Posicidn Wertical Inicio de Impreszidn
Fozicion Yertical Fin de Impresion
Interlineado

k&= Long. Literal Comentarios

Iv Desgloze de componentes en kits

Fuentes

| fiadic | | Modficar | | Eliminar

[v Desgloze de documentos Aluste p Color
Comentarios ||2':IUiE"jE' j =00 =l
o Antes © Despuss ¢ NO | Columna Ijl
Fig. EP2.19. Cuerpo de la Factura
Campo Descripcion Columna | Ajuste Observaciones
Cantidad Cantidad
(Unidades) (Unidades) 22,2 Derecha
. Longitud maxima

Detalle Detalle 29,7 Izquierda del Literal: 60
Precio Unitario Precio Unitario 140,9 Derecha
Descuento Descuento 152,8 Centrado
Importe Neto Importe Neto 191,3 Derecha

Una vez que se ha terminado de agregar todas las partidas al documento, se dispone del icono
Conf. Visu. (Configuracion Visual) en la ventana Formatos documentos para realizar los
ajustes que se consideren oportunos. El resultado final es el que se muestra en la figura

EP2.20.

Sage Formacion
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0.00 crn

Ejercicio FacturaPlus

[-Factura a Clientes Perzonalizada-]

0.00 crn
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o Pk b i

e a  TEL. HEKENX FaX XEKXXX PSSR
EEE S 4
EEEEEEEEEIEEEEEEEEEEEEEE PR SRR
BN NN NN NN RN
DFDEHADIRES & LA CARTA
KERE NEXNENRENRE NN
AZESDRDS ( COMPOHENTES
CIFINIF, RRixad
e (= L . o
...... i
L= S s
ACTLURA
.................................................. EEEE LR
WS RN RN RN RN,

Fig. EP2.20. Factura Configurada

Formacién

Dimengiones: 3807 ¥ 26.83 cm

0.00 cm

16.64 cm

14.68 cm

B.75 cm

Importante: El usuario debe tener en cuenta que los pardmetros indicados anteriormente funcionan
sin ningun tipo de problema para la impresora HP LaserJet 2200, pudiendo sufrir modificaciones para
cualquier otro modelo.
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2. 6. Divisas

En esta opcion se tendran que realizar dos operaciones: modificar el Euro y agregar la Libra Esterlina.
Para modificar el Euro, se tendra que hacer lo siguiente:
Acceda a la opcion Sistema > Tablas Generales > Divisas.

Haga clic en el icono Modificar.

Modifique el campo N° decimales del recuadro Precios unitarios, para dejarlo en 2, tal y
como se muestra en la figura EP2.21.

Modificacion de divisas

Cadige [E0F ]

M arbre | |

Fecha actualizacidn I:I

-

alor en Euros |:|
Taza de conversidn |:|
Yalor en Ptas. |:|

Precios unitarios Resulkados

M® dig. enteros M® dig. enteros
? decimales I? decimales

Seleccion de la bandera

|“ Europa J

Aceptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.21. Modificacion de la Divisa
Para dar de alta a la Libra Esterlina, moneda del cliente inglés, se tendra que hacer lo siguiente:

Dentro de la ventana Tabla de Divisas haga clic en el icono Afadir.

Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.22.
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Altas de divisas

Cédigo [GEP

Nombre |LIBRA ESTERLINA |

Fecha actualizacidn
[~ ZonaEuro
“alor en Evros
Taza de conversidn |:|
Walar en Pas. |:|

Precios unitarioz Rezultadoz

N2 dig. enteros M2 dig. enteros
M? decimales M? decimales

Seleccion de la bandera

| Elg Gran Bretafia j

| | Cancelar | | Apuda

Fig. EP2.22. Alta de la Libra Esterlina

2. 7. Formas de Cobro / Pago

Para incluir las formas de cobro / pago, haga lo siguiente:
Seleccione la opcion Sistema > Tablas Generales > Formas de Pago.

Haga clic en el icono Anadir.

Introduzca los datos mostrados en las figuras EP2.23, EP2.24 y EP2.25 para dar de alta a las
tres modalidades que utiliza la empresa.
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Altas de formas de pago

Cadigo

Cescripcion |EFEETEI BANCARIO 30-60 Dias

Tipo aplazamiento Recibos por defecto

" Pagados
(*  Emitidos

" Pagos a plazos

SubCta Pago  |R720001 Subcta cobro |B720001

Imparte aplazado |:| Diaz I:I
M2 de plazoz I:I

Aplazamiento 1
Aplazamiento 2
Aplazamienta 3 |:|
Aplazamiento 4 |:| *
Aplazamiento 5 I:I 4

" Impaorte fijo {+ |mporte porcentual

[ Pagado al vencimiento

[ Meses completos

['iaz aplazados 1

['ias aplazados 2
D'iaz aplazados 3 |:|

D'iaz aplazadosz 4 |:| [ Pazar vchos. a Contaplus

['ias aplazadoz 5 I:I Dezcuento p. p.

| Aceptar | | Ayuda |

P

i

Cancelar | |

Fig. EP2.23. Alta de Efectos Bancarios a 30y 60 Dias

Altas de formas de pago

Cadigo

Descripcidn |IMPDHTE DE 300€ CADA 30 DiAS

Tipo aplazamiento Recibos por defecto

* |mporte fijo O Importe porcentual " Pagos a plazos

" Pagados

SubCta Pago

S720001 Subcta cobro |5720001

Irmparte aplazada 300,00 Diaz
M? de plazoz I:I

| Pagado al vencimiento

[ Meses completos

Aplazamiento 1 I:I 4
Aplazamiento 2 |:|
Aplazamiento 3 |:|
Aplazamiento 4 I:I
Aplazamiento & I:l s

L

[iaz aplazadoz 1 I:I
D'iaz aplazados 2 |:|
D'iaz aplazados 3 |:|

[iaz aplazadoz 4 I:I [ Pasar vohos. a Contaplus

D'iaz aplazados & I:l Descuento p. p.

| Arceptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.24. Alta de Importe Fijo de 300 € cada 30 Dias
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Altas de formas de pago

Cédigo

D ezcripoion |E PLAZOS, UMD CADA MES

Tipo aplazamiento

" Importe fijo

Imparte aplazada

I? de plazoz

Aplazamiento 1
Aplazamiento 2
Aplazamiento 3
Aplazamiento 4

Aplazamiento &

Recibos por defecto

" Importe porcentual * Pagos a plazos " Pagados

*  Emitidos

SubCta Pago (5720001 Subcta cobro (5720001

| Pagada al vencimienta

v Meze: completos

4 Dias aplazados 1 I:I
4 Diaz aplazados 2 |:|
Diaz aplazados 3 |:|

Dias aplazados 4 I:I [ Pasar vctos, a Contaplus

b Diaz aplazados & I:l Descuenta p. p.

i

i

JIIC

| Bceptar || Cancela || Ayuda

Ademas, habra que modificar la forma de pago Contado para que los recibos estén Emitidos y

Fig. EP2.25. Alta de 8 Plazos, uno cada Mes

asociar la subcuenta de cobro y pago, tal y como aparece en la figura EP2.26.
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Modificacion de formas de pago

Codigo [0 ]

Descripcién  |CONTADD

Tipo aplazamiento Recibos por defecto
" Impaorte fijo {+ |mporte porcentual " Pagos a plazos " Pagados
(*  Emitidos

SubCta Pago  |5700000 Subcta cobro |5700000
Imparte aplazado |:| Diaz I:I

M? de plazos I:I [ Pagado al vencimiento
[ Meses completos

['iaz aplazados 1 Ijl
['ias aplazados 2 |:|
Aplazamienta 3 |:| D'iaz aplazados 3 |:|

Aplazamiento 4 |:| [ias aplazados 4 |:| [ Pazar vchos. a Contaplus

4
Aplazamiento 5 I:I 4 Dias aplazadoz 5 I:I Dezcuento p. p.

fplazamiento 1| 100,00

Aplazamiento 2 |:|

P

i

| Aceptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.26. Modificacion de la Forma de Pago Contado

2. 8. Bancos

Para dar de alta al banco de la empresa haga lo siguiente:
Acceda a la opcion Sistema > Tablas Generales > Bancos.
Haga clic sobre el icono Anadir.

Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.27.

Sage Formacion
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Altas de bancos

Entidad bancana [2077
Agencia (0026

Nombre [BANCAJA |

Sucursal [AGEMNCIA 26 |

Direccién [C/ GUADALEVIAR, 40 |
Cad. provincia O, Walencia / Valgncia

Faoblacidn |\:".-’-'-.LENEI.-’-‘-.

Fais @, = Espafia

|
|

[
I
Perz. contacto | |
I
I

Telefono

Fan

Obzervaciones

Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.27. Inclusion del Banco de la Empresa

2. 9. Familias

Para agregar las familias se debera hacer:
Seleccione la opcion Sistema > Tablas Generales > Familias.
Haga clic en el icono Anadir.

Introduzca los datos mostrados en las figuras EP2.28 y EP2.29.
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Altas de familias

Datos Generales l Clientes l Agentes l Proveedores
Cédigo familia
Famiia |ORDENADORES |
Perioda de Garantia Meses Cadigo para Cod. Barras
[ Capturar informacion de Trazabilidad
Literal Lote | |
Literal Fecha | |
D atos definibles
Campol | | Campob | |
Campoz | | Campaoy | |
Campo3 | | Campod | |
Campod | | Campo3 | |
Campo5 | | Campa10 | |
Arcephar | | Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.28. Alta Familia Ordenadores
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Altas de familias

D atos Generales l Clientes ] Agentes l Proveedares
Cédigo familia
Familia |COMPOMENTES |
Periado de Garantia b ezes Cadigo para Cod. Barras
[ Capturar informacion de Trazabilidad
Literal Lote | |
Literal Fecha | |
Datos definibles
Campol | | Campob | |
Campoed | | Campoy | |
Campod | | Campod | |
Campod | | Campos | |
Campo5 | | Campaol0 | |
Aoeptar | | Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.29. Alta Familia Componentes

La familia para Servicios ya existe, por lo que no se debera darla de alta de nuevo; la inica accidon a
realizar sobre ella es modificar su descripcion para que solamente ponga Servicios.

2. 10. Grupos de Clientes

Para dar de alta a los dos grupos de clientes debera hacer lo siguiente:
Acceda a la opcion Sistema > Tablas Generales > Grupos de Clientes.
Haga clic sobre el icono Aiiadir.

Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.30 y EP2.31.

[ 44 ]
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Altas de Grupos de Clientes

D atos Generales ] Atipicas

Dezcripoion |N.-'-‘-.EIEIN.-’-‘-.LE 5l

Aoeptar | | Cancelar | | Aypuda

Fig. EP2.30. Alta del Grupo de Clientes Nacionales

Altas de Grupos de Clientes

D atos Gereralss l At ipicas l

Descripeion |EXTRANJERDS]

Aceptar | | Cancelar | | Aypuda

Fig. EP2.31. Alta del Grupo de Clientes Extranjeros
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Ademas, se tendrd que modificar la descripcion del grupo que viene por defecto con la
aplicacion, llaméndolo Contado, tal y como se muestra en la figura EP2.32.

Modificacion de Grupos de Clientes

Datos Generales l Afipicas l

Dezcnpoion |I:I:I NTADD|

| Arceptar | | Canicelar | | Ayuda

Fig. EP2.32. Modificacion del Grupo de Clientes Contado

2. 11. Departamentos
Para dar de alta a los tres departamentos de la empresa haga lo siguiente:
Acceda a la opcion Sistema > Tablas Generales > Departamentos.
Haga clic en el icono Afadir.

Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.33.

Altas de departamentos

Cédigo

Deseripeidn [PRODUCCION |

Aoeptar | | Cancelar |

Fig. EP2.33. Inclusion del Departamento
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Vuelva a repetir las operaciones 2 y 3. Una vez que se hayan agregado todos los departamentos,
la ventana Departamentos de empleados tendra el aspecto de la figura EP2.34.

Departamentos

B EF B D R = A
Afiadir  Modificar  Eliminar  Zoom  Localzar Consulta  Imprimic  Fuentes Salir
Cadiga Descripoidn
10 FRODUCCION
1 COMERCIAL

Fig. EP2.34. Departamentos ya Creados

2. 12. Cuentas de Remesas

Solamente sera necesario crear las cuentas de remesas cuando se vayan a enviar al banco los recibos
pendientes de cobro para su negociacion. Para dar de alta a estas cuentas de remesas, tendra que
realizar lo siguiente:

Seleccione la opcion Sistema > Tablas Generales > Ctas. Remesas.
Haga clic sobre el icono Afadir.

Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.35.

Altas de cuentas de remesas

i
=

Cadigo cuenta
Nombre [BANCAJA | G,
Direccisn |/ GUADALAVIAR, 40 |
Entidad bancaria |2077
Agencia (0026
N cuenta [2536541203 |
Subcuenta |5?‘2I:IEIEI1 |
Sufijo

ii

Sufijo norma 58

]

| Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.35. Alta de la Cuenta de Remesas
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2. 13. Grupos de Venta

Aunque no es obligatorio dar de alta los grupos de venta, es una manera de ahorrar tiempo cuando se
desea que determinados articulos sean contabilizados en la misma subcuenta. Para dar de alta a los
grupos de venta que usara la empresa tendra que hacer lo siguiente:

Acceda a la opcion Sistema > Tablas Generales > Grupos de Venta.
Haga clic en el icono Afadir.

Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.36.

Altas de grupos de ventas

Cédiga grupo {0001 |
Grupo [VEWTA DE ORDENADORES] |

| Aoeptar | | Cancelar |

Fig. EP2.36. Alta de los Grupos de Venta

Haga lo mismo con los otros dos grupos de venta. Una vez realizado en la ventana Grupos de
ventas de contabilidad, aparecera lo mostrado en la figura EP2.37.

Grupos de venta

B EF B D & I
Afiadir  Modificar  Eliminar  Zoom  Locslzar Consulta  Imprimic  Fuentes Salir
Grupo Marmbre
0om VERTA DE ORDEMADORES
nooz WEMTA DE COMPOMNEMTES

él:ll:l'l 1] é"-.-"Er'-lT.-'l'-. DE SERWICIOS

Fig. EP2.37. Grupos de Venta con los que Trabaja Informatica Mediterrdaneo
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2. 14. Grupos de Compra

Para dar de alta a los grupos de compra hay que hacerlo de la misma manera que los grupos de venta,
vistos anteriormente. Una vez afiadidos todos los grupos que son necesarios para la empresa, en la
ventana Grupos de compras de contabilidad, aparecera lo mostrado en la figura EP2.38.

Grupos de compra

= EF B O & =
Afiadir  Medificar  Eliminar Foom Localizar Consulta  Imprimic  Fuentes Salir
Grupo M arnbre
nom COMPR& DE COMPOMEMTES

EI:II:I'I 1] EEIZI MPRA DE SERYICIOS

Fig. EP2.38. Grupos de Compra con los que Trabaja Informatica Mediterraneo

2. 15. Agentes

Informatica Mediterraneo solamente tiene un agente externo que realiza las ventas de la empresa. Para
proceder a su alta debera realizar lo siguiente:

Acceda a la opcion Sistema > Agentes.
Haga clic en el icono Afadir.

Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.39.

[ 49 ]
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Altas de Agentes

D atos Generales l Atipicas l Comentario

Cad. agente

Apelidos  [FERNANDEZ WALLE |
Nombre  [MARTA |
DMNLCLF [17121120N |
Direccion  [AvDa. DE L& PLATA, 126 |
Poblacisn  [WALENCIA |
Cad. provincia g, Yalencia # Yaléncia

Fais 0, = Espafia

Cad. postal E-Mail | | @
Teléfono | | Fax | |
Sobre descuentos 1 al6 Cli. contada
Comisiones | 4,00/ 400 400 400 400 400 | 400

Cédigo depart @, COMERCIAL LRFF [ fi2.00

| Aceptar | | Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.39. Alta del Agente

2. 16. Clientes

Para dar de alta a todos los clientes que tiene la empresa, se deberan seguir los siguientes pasos:
Seleccione la opcion Sistema > Clientes.
Haga clic sobre el icono Afadir.

Rellene los Datos Generales, tal y como se muestra en la figura EP2.40.
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General

Comercial ] Bancos ] Direc. ] Contab. ] Atipicaz ] Comentarios ]

Cod. clients N.LF/DNI |B46421017 || 5ionvline |
Mombre [JOSE FERNANDEZ GANCHEZ
Grupa clientes Q, NACIONALES
Nombre comercial [JOFESA, S.L |
Direccién [/ ALBORADA, 10 |
Poblacin [VALENCIA |
Cod. provincia C, Yalencia / Waléncia
Pais 0, = Ezpafia
Céd. postal Cod. edi ([EAN] | |
Tino. 1 | Tino. 2 | |
Fax | E-Mail | | @
Fersona contacto |
Obzervaciones |
Aceptar Cancelar | | Apuda

Haga clic sobre la ficha Comercial e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.41.

Fig. EP2.40. Datos Generales del Cliente
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Alta de clientes

General  Comercial l Bancos ] Direc. ] Contab, ] Mtipicaz | Comentarios

Cliente [J00007 | JOSE FERMANDEZ $ANCHEZ

Agente Q, FERMANDEZ VALLE 1
Forma de pago Q, EFECTO BANCARIO Diaspago [0 [[0 [0 |

Dito. especial Dita. pronto pago Tipo descuento
Diviza [ defecta ] |EUR o, Euro
Riesgo max. autariz. |:|J|:||:|| Riezgo alcanzado | I:I,EIEI|

Euroz impagados
M® copias factura
Serne de facturaz

Tipo de rappel

Régimen |4 A,
+ [General  L.E.

[ Recargo de equivalencia

[ Facturar con LY A, incluida

" Exento " Ewport.

( 52 ]

[ Permite envio factura electronica

Fin wacaciones I:l

[ Blogueado | |

Cuenta remeszaz

Tranzportizta

e ||

|nizio vacaciones

[ Aplicar precio mayorizta

| Acephar | | Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.41. Datos Comerciales del Cliente

Haga clic sobre la ficha Banco e introduzca los datos de la figura EP2.42.
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j Ita Ao rliantac

Altas de cuentas bancarias

Banco [BANESTO

| &

Entidad

Agencia D.C. Cuenta

Cuenta ||:||:|3|J

|[o27 |71 | |o174510901 | W Predeterminada

Direccidn |G/ ALMAZORA, 41

Paoblacidn |‘-.f.-'1'-.LE Ml

Provinzia
Faisz

o, Yalencia / YWaléncia

O, o Ezpafia

Telefona |

Faw |

Perz. contacta

|
Observaciones |
|

Aceptar | | Cancelar | |

Fig. EP2.42. Banco del Cliente

Haga clic sobre la ficha Contab. (Contabilidad) e introduzca los datos mostrados en la figura

EP2.43.

Sage Formacion

( 53]



% Ejercicio FacturaPlus

Formacioén

Pasion por el desarrollo

Alta de clientes

General ] Comercial ] Bancos ] Direc.  Cantab. l Alipicas ] Comentarioz ]

Cliente [100001 | JOSE FERMANDEZ S4NCHEZ

Subcuentas |“ ELIR 4300001 j | Afiadir || Modificar || Eliminar | Saldo
Cuenta ventas Scta. gtos. supl. 7050001 ﬂ!ﬂﬂ
Cta. wen. ser.

Libro mayar
Fecha inic. Fecha fin. Debe
0,00
o1-01-08 | (311208 | Haber
Aziento| Fecha Debe Haber Sald: 0,00
Saldo
0,00

Localizar

Wer Azientao

[
W

Fuentes

Il

Acephar | | Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.43. Datos Contables del Cliente

Al pulsar sobre el boton Aceptar tendremos el cliente ya creado.

Habra que proceder de la mima manera con los otros dos clientes. En las figuras EP2.44,

EP2.45, EP2.46, EP2.47, EP2.48, EP2.49, EP2.50 y EP2.51 se muestran los datos
introducidos.
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General

Comercial ] Bancos ] Direc. ] Contab. ] Atipicaz ] Comentarios ]

Cod. clients NLF/DNI [428144330 || 5ionvline |
Nombre  [SP MULTIMEDIA, 5.4,
Grupa clientes Q, NACIONALES
Mombre comercial | |
Direccién [/ CARDENAS, 1 |
Poblacion  [NAVALCARNERD |
Cad. provincia C, b adrid
Pais 0, = Ezpafia
Céd. postal Cod. edi ([EAN] | |
Thno 1| | Tino. 2 | |
Fax | | E-Mail | | @
Fersona contacto | |
Obzervaciones | |
Aceptar | | Cancelar | | Apuda

Fig. EP2.44. Datos Generales del Segundo Cliente
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General  Comercial l Bancos ] Direc. ] Contab, ] Atipicaz | Comentarios

Cliente [100007 | 5P MULTIMEDIA, 5.4

Agertte Q, FERNANDEZ VALLE [ER R
Forma de pago @, IMPORTE DE 300€ Disspage [0 |[0 ][0 |

Do, especial Dt prohto pago Tipo descuento
Diviza [ defecta | @, “ Euro

Riezgo max. autoriz. |:|J|:||:|| Riezgo alcanzado | EI,EII:I|
I:I,ElEll Régimen |4 A

(+ General  U.E. (" Exento  Export.

Euros impagados

IM? copias factura
Serie de Facturas [ Recargo de equivalencia
Tipo de rappel [ Facturar con | A, incluidao

[ Permite envio factura electionica

Fin vacaciones I:l

[ Aplicar precio mayorista [ Bloqueado | |

Cuenta remezaz

Tranzportizta

s ||

|nicio wacaciones

| Aceptar | | Cancelar | | Apuda |

Fig. EP2.45. Datos Comerciales del Segundo Cliente
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Alta de clientes

Banco

Cuenta
Direccion
Foblacidn

Frowvincia

Pais

Telefono

Fax

Pers. contacto

Obzervaciones

Altas de cuentas bancarias

[IBERCaJA | &

Entidad Agencia  D.C.  Cuenta

2085 |7 | [0 | [1740929023 | ¥ Predeterminada

[P50. CASTELLANA, 17 |

[MADRID |

Q, Madrid

Q = Espafi

|| |

| |

| |

| |

| |
Aceptar | | Cancelar | | Auuda |

Fig. EP2.46. Datos Bancarios del Segundo Cliente

Altas de Direcciones comerciales

Mombre de direccion
Direccion
Foblacian
Provincia

Cadigo pogtal

|dentificador

Cod. edi [EAN] |

|DIHEEEIEIN CESCARGA DE MERCAMCIA

|F'I3. IND. EL ALPARRECHE, NAVE 13

[N&vALCARNERD

Q,  Madid
fua [ ] @

T eléfono

E-Mail | | @

|
Pais Q,

—
zpafia

| Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.47. Direcciones Comerciales del Segundo Cliente
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Alta de clientes

General | Comercial | Bancos | Direc.  Cantab. I Alipicas | Comentarioz I

Clietite | O0000 SPMULTIMEDIA, 5.4

Subcuentas I“ ELR 4300002 j | Afiadir || Modificar || Eliminar | Saldao
Cuenta ventas Scta. gtos. supl.  [F050002 ﬂ!ﬂﬂ
Cta. wen. ser.

— Libra mavar
Fecha inic. Fecha fin. Debe
0,00
o1-01-08 | (311208 | Haber
Aziento| Fecha Debe Haber Sald: 0,00
Saldo
0,00

Localizar

Wer Azientao

Il

[
W

Fuentes

Acephar | | Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.48. Datos Contables del Segundo Cliente
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General

Comercial ] Bancos ] Direc. ] Contab. ] Atipicaz ] Comentarios ]

Cod. clients N.LF./DNI. |GBR-144787 || 5ionvline |
Nombre  [SONY ENGLAND
Grupa clientes Q, EXTRANJERDS
Mombre comercial | |
Direccion  |C/ HIGH SCOOL, 17 |
Poblacion  [LONDRES |
Cod. provincia C, Extranjero
Pais 0, EE Gran Bretafia
Codpostal | |  Cod edi[EAN) | |
Thno 1| | Tino. 2 | |
Fax | | E-Mail | | @
Fersona contacto | |
Obzervaciones | |
Aceptar | | Cancelar | | Apuda

Fig. EP2.49. Datos Generales del Tercer Cliente

Sage Formacion

( 59 ]



[ 60 ]

% Ejercicio FacturaPlus

Formacioén

Pasion por el desarrollo

Alta de clientes

General  Comercial l Bancos ] Direc. ] Contab, ] Mtipicaz | Comentarios

Cliente [10000° | SOMY ENGLAND
Agente I:l Q, 12 2 2
Forma de paga @, EFECTO BANCARID Disspage [0 [[0 [0 |
Dto. especial Dto. pronto pago Tipo descuento
Divisa [ defecto ] Q, SJE |BRA ESTERLINA

Riesgo max. autariz. 3_|:||:||:|J|:||:|| Riezgo alcanzado | I:I,EIEI|
I:I,I:IEI| Régimen |4 A,

+ [General  L.E. " Exento " Ewport.

Euroz impagados

M® copias factura
Serie de facturas [ Recargo de equivalencia
Tipa de rappel [ Facturar con LY A, incluida

[ Permite envio factura electronica

Fin wacaciones I:l

[ Aplicar precio mayorizta [ Blogueado | |

Cuenta remeszaz

TP |
Jolyalys

Tranzportizta

H

|nizio vacaciones

| Acephar | | Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.50. Datos Comerciales del Tercer Cliente
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Alta de clientes

General ] Comercial ] Bancos ] Direc.  Cantab. l Atipicaz ] Comentarios ]

Cliente [10000° ] SONY ENGLAND

Subcuentas |“ EUR 4300003 j | Afadir || kodificar || E lirmirar | Saldo

Bl cur 4300003
- LR P 4300003

Cuenta ventas

Cta. wen. ser.

Libro mayar
Fecha inic. Fecha fin. Debe
0,00
o008 | [311208 | Haher
Aziento |Fecha Debe Haber Sald: 0,00
Saldo
0,00

0,00

[
W

I

Localizar
Wer dziento

Euentes

Aceptar | | Cancelar

| | Apuda |

Fig. EP2.51. Datos Contables del Tercer Cliente

Lo tnico que difiere el tercer cliente con respecto a los otros dos es esta ltima ficha, la de
los datos contables. El programa muestra por defecto el codigo de la subcuenta en euros,
pero la divisa de este cliente es la libra esterlina, asi que habra que afiadirla, con el mismo

codigo pero con la divisa correspondiente.

2. 17. Proveedores

Para dar de alta al proveedor que tiene la empresa se deberan seguir los siguientes pasos:

Acceda a la opcion Sistema > Proveedores.

Haga clic en el icono Anadir.

En la primera ficha disponible introduzca los datos que se muestran en la figura EP2.52.
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Altas de proveedores

Generales l Banco ] Facturas ] Cantah, ] Sit. Atipicas ] Camentario ]

Céd. proveedar N.LF./DNI.  [E-46344770 | | Sionline |
Nombre  [DACTIVE, 5.L. |
Direccion PG, IND. FUENTE EL JARRD, NAVE 32 |
Poblacién [PATERMA,

Provincia 0, Walencia / Valéncia C. poztal
Pais o, : Ezpafia
Divisa [ defecto ) Q, [l Ewo  EMail | @
|
|

Tell/Tel2/Fax | | | [

Diko. por defecta [ias de pago 1% | n | 29| | 39|

Farma de pago G,  BPLAZOS, UND CADA MES

Inicio vacaciones DI Fin wacaciones |:|

Pers, contacta |

Aceptar || Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.52. Datos Generales del Proveedor

Haga clic en la ficha Banco e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.53.
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Altas de proveedores

Generales  Banca I Eacturaz | Contah. | Sit. Atipicas | Comentario

Provesdor DACTIVE, 5.L.
Banco  [BANCAJA | &
Entidad Agencia D.C. Cuenta
Cuerta (2077 ||mo1 |[E1 ||o729340128 |
Direccion  [4VDia, GEMERAL, 114 |
Poblacién  [PATERNA |

Frovincia (0046 | & Walencia / Waléncia
Pais [ESP&| @ ™ Espafia

| Aceptar I | Cancelar | | Apuda

Fig. EP2.53. Datos Bancarios del Proveedor

Haga clic sobre la ficha Facturas e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.54.
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Altas de proveedores

Generales | Banco — Eacturas I Contab. I Sit. Atipicaz | Caomentario

Provesdar DACTIVE. 5.L.
Sene de facturas % IRFF Sene &
lva Portes % IRPF Serie B
Dto. p.p. [~ Aplicar nomativa de IRPF agrario

— Baze para el calculo de recargo financiero

' |mporte base imp. factura " |mporte total factura

— Régimen 13 A,
o Gral " LLE.  Exento " Importaciones

| Aceptar || Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.54. Informacion de las Facturas del Proveedor

Seleccione la ficha Contab. (Contabilidad) e introduzca los datos mostrados en la figura
EP2.55.
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Proveedar |:| DACTIVE, S.L.

Generales ] Bancao ] Facturazs  Caontab, l Sit. Atipicas ] Comentaria ]

| Afiadi || Modificar || Elirminar |
Cta. compraz Saldo
Cta. comp. Ser. ﬂ‘ﬂﬂ
Libro mayar
. ' Debe
Fecha inic. Fecha fin. 000
o1-01-08 | [311208 | Haber
Asiento| Fecha Debe Haber| Sald:c am
Saldo
0,00

Localizar

Yer Aziento

Fuentes

i

Aceptar

Cancelar | | Apuda

Fig. EP2.55. Datos Contables del Proveedor

Al pulsar sobre el boton Aceptar se habra procedido al alta del proveedor.

2. 18. Articulos

Para dar de alta a los articulos que comercializa la empresa realizaremos el siguiente proceso:

Seleccione la opcion Sistema > Articulos.

Haga clic en el icono Afadir.

Introduzca los Datos Generales del primer articulo, tal y como se muestran en la figura

EP2.56.
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Altas de Articulos

Datos Gen, l Prec. Compra l Prec. Wenta l Stocks l Clientes l Agtes l Prove. l C.Defin. | Coment. l Kt ]

Referancia |.-’-'-.£'I 0o |

Descripcién [ORDENADOR PENTIUM | [-]
Farilia {00002 0, ORDEMADORES
Cod. Barras | | T fo EANS ( EAN13  Coded3  Codel2B
Articulo anticipo Stock,
B F Pago I:I @, | ™ Control de stock

[ Articulo tipo kit

Imagen f 3,

I |
” F Envazado |:|

= Garantia

Fer. Garantia Meses

Alta dezde Sizt. Simplificado

] > [ FechadeAlta |:|

(£

Aceptar | | Cancelar | | Aypuda |

Fig. EP2.56. Datos Generales del Ordenador Pentium

Haga clic en el ficha Prec. Venta e introduzca los datos de la figura EP2.57.
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Altas de Articulos

Datoz Gen. l Prec. Compra  Prec. Yenta l Stocks l Clientes l Agtes ] Prove. l C.Defin. | Coment. l Kt l

Articulo | | ORDEMADOR PEMTILIM
Tipo de |4 A, @, General Scta. wventa | |
Grupao venta Q, VENTADE ORDENADORES  Scta. abono | |
FMP. Precio mayorizta
% Beneficio B % Beneficia ™
Euros | 1.111.87] Euros | 0,00}
Euvros LWVA kel | | Evros WA incl. | |

%Descuentos | 000)[ ooo]| oo ood[ oo oo

@}. @’ E:- E{ gﬁ' Frecios diviza

Diviza|B. [Mombre FyP. | Precio mavorista |

22 i X
Arceptar | | Canicelar | | Ayuda

Fig. EP2.57. Precios de Venta del Ordenador Pentium

Al pulsar el boton Aceptar se habra procedido a la creacion del articulo.

Abhora se tendra que volver a hacer lo mismo con el resto de articulos. Se va a explicar como
dar de alta al primero de los componentes, ya que el proceso a seguir para agregar los
restantes sera idéntico. Haga clic en el icono Afiadir.

Introduzca los Datos Generales del segundo articulo, tal y como se muestran en la figura
EP2.58.
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Altas de Articulos

Datos Gen, l Prec. Compra l Prec. Wenta l Stocks l Clientes l Agtes l Prove. l C.Defin. | Coment. l Kt ]

Referancia |I:x"l 0o |

Dezcripoion |I:F'L| | |:|
Familia (00003 0, COMPOMEMTES
Cod. Barras | | T fo EANS ( EAN13  Coded3  Codel2B
Articulo anticipo Stock,
B F Pago I:I @, | ™ Control de stock

[ Articulo tipo kit

Imagen f 3,

I |
” F Envazado |:|

= Garantia

Fer. Garantia Meses

Alta dezde Sizt. Simplificado

] > [ FechadeAlta |:|

(£

Aceptar | | Cancelar | | Aypuda |

Fig. EP2.58. Datos Generales de la CPU

Haga clic sobre la ficha Prec. Compra e introduzca los datos de la figura EP2.59.
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Altas de Articulos

Datoz Gen,  Prec. Compra l Prec. Wenta l Stocks l Clientes l Agtes ] Prove. l C.Defin. | Coment. l Kt l
Aticulo | | crU
Proveedor Q, DACTIVE, 5.L.

Diviza o, " Eura
Ref. Provesdaor | | Plazo repogicidn | E||
Coste [divisas] | 28549 Coste [Euros] | |
Coste pramedio | | Scta. compra | |
Grupo Compra Z, COMPRA DE Scta shono || |
E,': W Bﬂ E{ ,;;f Froveedores
H.|Proved. |[Div. |B. | Preciole reposicion| Fef. Prov.
am >

Arceptar | | Canicelar | | Ayuda

Fig. EP2.59. Precios de Compra de la CPU

Haga clic en el ficha Prec. Venta e introduzca los datos de la figura EP2.60.
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Altas de Articulos

Datoz Gen. l Frec. Compra  Prec. Venta l Stocks l Clientes l Agtes l Prove. l C.Defin. | Coment. l Kt ]
Articulo | | CPU

Tipo de [ A, o, General Scta. wenta | |

Grupo venta Q, VENTA DE COMPONENTES  Scta. abono | |
F\.P. Frecio mayorizta

% Beneficia % % Beneficio B
Euroz | 312,53| Euroz | I:I,I:II:I|
Euros WA, incl. | | Euvros LV.A inel. | |

%Descuentos | 000)[ o000/ ooo[ ooo[ oo ooo

@}' @ E:' El ﬁﬂ% Precioz diviza

Diviza|B. [Mombre FyP. | Precio mayorista |

Aceptar | | Cancelar | | Aypuda

Fig. EP2.60. Precios de Venta de la CPU

Haga clic sobre la ficha Stocks e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.61.
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Atticula [C100

CPU

B O (= (R & &

M PRIN

Cantidad

Datoz Gen. | Prec. Compra | Prec. Wenta  Stocks I Clientes | Agtes I Prove. | C.Defin. | Coment. | Kt |

Stack minimo Pendiente sermvir 1]
Stock mawimo Pendiente recibir 0
Stock fizico Ijl Acum. entradas 1]
Acum. zalidas 1]

I Arceptar | | Canicelar | | Ayuda

Fig. EP2.61. Stocks de la CPU

Al pulsar el boton Aceptar se habra procedido a la creacion del articulo.

Una vez introducidos todos los articulos, la ventana Fichero de articulos, debera tener un aspecto al
mostrado en la figura EP2.62.

= F = O &R % a2 B @& 3 &K @®\ g
1A Afiadir  Medificar Eliminar  Zoom  Localzar Consulte Copiar  Imprimir Etiquetas Precios Genera.. Gestid.. (Cambi.. Trazabi.. Fuentes Salir
E|Fecha |k Referencia Descripcidn PW.P.| PYP. [ WA incluido ) Stock | Stack dis... | Familia

AA100 ORDEMADOR PEMTIURM 1.111.87 1.289.77 o Q:00002
CA00 CPU 3253 36253 I 0:00003
CAm TARJETA DE WIDED 136,31 216,12 a 0:00003
cAn2 OTROS 330,56 383,45 I 0:00003
TARJETA DE SONIDO 145,25 168,49 a 0:00003
LALT AN \ | i {0000z

Fig. EP2.62. Todos los Articulos con los que Trabaja Informdtica Mediterraneo
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2. 19. Operaciones Realizadas

Con fecha 02-02 generamos un pedido automatico a nuestro proveedor solicitdindole de todos los
articulos que pertenezcan a la familia Componentes hasta completar el stock maximo.

Los pasos a seguir para efectuar este pedido automatico son los siguientes:

1) Acceda a la opcion Almacén > Pedidos.

2) Haga clic en el icono Generar.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.63, y pulse sobre el boton Aceptar.

Generacion automatica de pedidos a Proveedores

Dezde provesdar

Hazta proveedor

Desde Articula

Hasta Articulo

Almacén desting

Froveedor

«  Habitual

Stock disponible

Q, DACTIVE,S.L.
Q, DACTIVE.S.L.

?X

l&.100

| 0, DORDEMADOR PEMTILIK

[CA104

| O, ALTAVOCES 320w

7] a

I Detallar Praducta final en componentes

" Menor que 0
& Menor igual gue 0

" Menor que stack minimo

ALMACEN PRINCIPAL

" Mejor precio " Mejor fecha reposicidn

|gualar Stock a
" Stock sequn dizponible
" Stack minimao

{* Stock maximo

Aceptar | | Salir

Fig. EP2.63. Generacion Automatica de Pedidos a Proveedores

4) Aparecera el cuadro de diadlogo de la figura EP2.64. Tendra que ir haciendo doble clic en
todas las lineas para que en la columna OK aparezca un aspa de color verde.

72 )
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(® Borrador de documentos ( gen. automat. de pedidos )

0. Provesdar |Articulo Cant.Pedi.. Stock Fis..|Stock Disp. A
3£ 000001 C/A00 CPU a0 ] 1]
o 000001 cA01 TARJETA DE WIDE il 0 1]
£ 000001 cA0z2 OTROS a0 0 1]
& 0 0

000001 C/103 TARJETA DE SON 50
(CA04 ALTAVOCE! f =

(0]

b adificar || Seleccidn || Fuentes || Actualizar || Salir

Fig. EP2.64. Articulos para la Generacion Automadtica del Pedido a Proveedores

5) Una vez que todos los articulos tengan el aspa en azul, habra que pulsar sobre el boton
Actualizar, apareciendo el pedido en la ventana Pedidos a Proveedores.

2. El proveedor nos envia la mercancia en dos partes iguales: el primer albaran lo generamos con
fecha 08-02 y el segundo se generara con fecha 10-02.

1) Acceda a la opcion Almacén > Albaranes.
2) Haga clic en el icono Afiadir.
3) Introduzca la fecha y el nimero de pedido que asign6 el programa, el nimero 1, y

apareceran automaticamente el resto de campos y el cuerpo del documento, tal y como se
muestra en la figura EP2.65.
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Detalle de Albaranes de Proveedores

Risiahs - | Provesdar G, DACTIVE. 5L
A-ll Diviza 0, “ Euro
Yalor en Evros | 1.000000
Almacén Q, ALMACEN PRINCIPAL
F. pago 2,
Fecha F. entrada |:|
Nepedido [ | @

EEDEBTE s i

Precia| Dta.| Dtalin.... -
000 000 4408
' 736

- :E'.'?. v Ayuda

R0

IDescnpcn:nn | Cantida...
CFPU il
TARJETA DE vn: :
e

cAnl T HJEm DE 5|:|
C/04 ALTAVOCES 320

Praducta
iC100

‘- Total

Fig. EP2.65. Albaran del Proveedor

4) El albaran solamente se refiere a la mitad del pedido, por lo habrd que modificar la cantidad
de cada una de las lineas del documento, poniéndolas a 25.

5) Haga clic en el boton Actualizar para guardar el albaran.

Ya se ha dado de alta el primer albaran de fecha 08-02, ahora hay que hacer lo mismo con el
albaran recibido el dia 10-02, pero en este caso, en el momento en que se introduce la fecha y el
numero del pedido, que sigue siendo el nimero 1, solamente aparecen las cantidades
pendientes de recibir, es decir, 25 de cada articulo.

Una vez dado de alta el segundo albaran, en la ventana Albaranes de Proveedores, aparecera
lo mostrado en la figura EP2.66.

= K = O &k @ & B 232 & 3 &

Afiadir  Modificar  Eliminar Zoom  Localzar Consulta Agrupar Cambi... Factura Totales Imprimir Gestid... Fusntes Salir

F.Entrada |B.

Tatal| Suslbaran
B {05-02-1 b 18.057.00}
@ AY o 2010-02-02 DDDDD'I DﬁETIUE, S.L - - 18.067.00

Fig. EP2.66. Albaranes de Proveedores dados de Alta
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3. El dia 23-02 nos damos cuenta que una Tarjeta de Video esté rota, indicdAndonos el proveedor que
estamos fuera de garantia, por lo que realizamos la oportuna regularizacion.

Si el proveedor nos hubiera aceptado la devolucion se hubiera realizado una factura con cantidad
negativa, de esta forma se hubiera reflejado la salida de mercancia de almacén, y se hubiera
generado el recibo/s correspondiente/s.

Como estamos fuera de garantia, el proveedor no acepta la devolucion de la mercancia, pero hay
que indicarle al programa que tenemos una Tarjeta de Video menos, ya que la tenemos que tirar.

Para indicarle al programa esta situacion, debera realizar lo siguiente:

1) Acceda a la opcion Almacén > Regularizacion de Almacenes.
2) Introduzca el Almacén y la Causa de la regularizacion, tal y como se indica en la figura
EP2.67.

Regularizacion de almacenes

Almacén @, ALMACEN PRINCIPAL

Causa [ARTICULD FUERA DE GARANTIA] |

Fig. EP2.67. Encabezado de la Regularizacion

3) Seleccione el articulo Tarjeta de Video, y haga clic en el icono Modificar de la barra de
herramientas. En el cuadro de didlogo que aparece, habra que indicarle que tenemos un

producto menos, por lo que tendremos que poner 49, pulsando a continuacién el boton
Aceptar.

4) El resultado final tendra que ser como el que se muestra en la figura EP2.68. El usuario
tendra que pulsar sobre el boton Actualizar para que se guarden los cambios efectuados.
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Regularizacion de almacenes

Almacén @, ALMACEN PRINCIPAL

Causa [ARTICULD FUERA DE GARANTIA |
e [ B 4F
S | Producto Descripoion Cantidad | Cantidad ... A
3¢ CAo0 CPU 50 50 E
L CA TARJETA DE VIDE | | |
o cho OTROS 50 50
3¢ o3 TARJETA DE SONI 50 50
3 C104 ALTAVOCES 320 50 50

L
Actualizar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.68. Regularizacion Efectuada

4. FEl dia 25-02 nos manda el proveedor la factura n® F-0001, agrupando los dos albaranes.
El proceso a seguir para agrupar los dos albaranes en una sola factura es el siguiente:
1) Acceda a la opcion Almacén > Facturas.
2) Haga clic en el icono Recapitular.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.69.
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Facturas recapitulativas de Albaranes de Proveedores

Desde proveedor O, DACTIVE,S.L.
Hasta proveedar O, DACTIVE.S.L.
Fecha inicial
Fecha final Fecha factura

Orden de presentacidn [ Fecha dltima albarén en fecha factura
O Bar mifein dle dhsumEils [ Generar una factura por cada albaran
™ Par fecha de documento I Recapitular par farma de pago

Iv" Recapitular albaranes par meses

Docurmentos

" Series " SefieB * Todas
Aoeptar | | Cancelar | | Aypuda

Fig. EP2.69. Agrupacion de Albaranes de Proveedores

4) Al hacer clic sobre el boton Aceptar, se mostrara la pantalla de la figura EP2.70, en la que
se muestran todos los albaranes que han sido encontrados con las condiciones establecidas. En
nuestro caso deben de aparecer los albaranes 1 y 2 con un aspa de color verde en la columna
OK. Para aceptar haga clic sobre el boton Actualizar.

(®) Borrador de Albaranes

F.albaran  |Provesdor
sl i08-02-08 §|:||:||:||:||:|1 DACTIME, 5.1
+=4 2 10-02-08 000001 DACTIVE, 5.1

0. |M8Albaran

(£

Seleccidn || Fuentes || Actualizar || S alir

Fig. EP2.70. Borrador de Albaranes con las Condiciones Establecidas
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5) Aparecera la factura en la ventana Facturas de Proveedores, pero habra que realizar un
cambio a la misma, ya que hay que asignar el nimero de factura que trae el documento. Para
ello haremos clic sobre el boton Modificar y en el campo Su factura escribimos F-0001, como
se muestra en la figura EP2.71.

Detalle de Facturas de proveedores

- Mefsctua——  Proveedor @, DACTIVE.SL.
Al 1 Almacér @, ALMACEN PRINCIPAL

F. pago @, &PLAZO0S. UND CADA
; Divisa @, u Walor en Euros
Fecha [250208 Sufactura [F-0007 2.

B bars 1] gL
aran a [T Inversidn del sujeto Pasivo [T Doc.con Oper. Mo Sujetas [ WA 0% ]
rrrnadasals |w
Producto |Desu:r||:u:u:un | [R% | Eantld...l F'recicu! Dtu:u| Dt-:u.Lini Impu:nrte| |

E.g'l.ll:u:arén'r-:l‘! iFacha 08-02- I_H_li r|||- 0 ||||||| '

; s ——— Actual
CAm TRIETADEV 160 25 14725 000 om  aesizs
Croz  OTROS 160 % 16528 000 000 4100 g
Dihos. Bazez M A, HINA [.%.A % Fec Recargo Totales generales
36.114.00 16,0 5.778.24 MNeta a6.114.00
T LA, 5.776.24
% Eszp To0 %ZLR.PF.
: G. financ.
0.00
%ZP.P.  ZRec financ. Entrega a cuenta | 0,00 Tatal 4 m
Fig. EP2.71. Asignacion del Numero de Factura del Proveedor
6) Haga clic en el boton Actualizar para guardar los cambios efectuados.

5. Se pasa a ContaPlus la factura anterior.

Para realizar el paso de la factura a ContaPlus, realice las siguientes acciones:

1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.
2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.72, y pulse sobre el boton Aceptar.
(78]
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Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace

Fecha versidn  07-01-08

Ruta de acceso A% AGRUPOSPACOEDUROE! Sxp 5P

Empresas
Sened  SeneB Abonoz  F.Rect

T8 F F F W

2 B B B B
Clientes Proveedores
[ Paszo de fachuras [v Pasofacturas

[~ Paso de remesas

[ Cabros / devaoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de paso |25-02-02

Aceptar | | Cancelar | | Aypuda |

Fig. EP2.72. Contabilizacion de la Factura de Compra

Si todos los parametros estan bien configurados, se regresa al menu principal del programa, pero si
no fuera asi, irdn apareciendo mensajes de advertencia en los que se nos informa del error
encontrado y de la factura que no ha podido pasar a la contabilidad.

El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:

ASI. FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
1 25-02-08  D0000001 6000001 FACTURACION  Fact. Prov. 36.114,00

N°F-0001
1 25-02-08  D0000001 4720016 H.P.Iva Fact. Prov. 5.778,24

1

Soportado 16% N°F-0001
N°F.=1 CL./Pr.=4000001 B.I.=24.111,00 IVA=16%

25-02-08  D0000001 4000001 DACTIVE,S.L.  Fact. Prov. 41.892,24
N°F-0001

El usuario puede observar que algunas cuentas han sido contabilizadas con la denominacion de
FACTURACION; esto es debido a que no estaban creadas en ContaPlus y que han sido dadas de
alta con el codigo que les corresponde pero con una denominacion genérica, que el usuario debera

modificar en el fichero de subcuentas, dando a cada una el nombre que le corresponda.
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6. Eldia 01-03 empezamos a fabricar 20 ordenadores con los siguientes datos:

SECCIONES Fabricacion (Codigo |Montaje (Codigo | Embalaje (Codigo
001) 002) 003)
OPERACIONES | Ensamblaje Ordenadores (Operacion Productiva) (Codigo 001)
COD. .
EMPLEADO NOMBRE PRECIO / HORA SECCION
0001 Javier Peir6 Gémez | 16,53 € Fabricacion
0002 Juanjo Bermejo 9,38 € Montaje
Otin
0003 Teresa Villaroel Ros | 15,63 € Embalaje
0004 Daniel Torres Bros |11,42 € Fabricacion
Carlos Mecuri .
0005 Pidevall 16,83 € Montaje

COMPONENTES PARA EL ORDENADOR PENTIUM

CODIGO NOMBRE CANTIDAD
C/100 C.p.U. 1
C/101 Tarjeta de Video 1
C/102 Otros 1
C/103 Tarjeta de Sonido 1
C/104 Altavoces 320W 2

Todos los horarios seran desde las 9:00 — 14:00 y de 16:00 — 19:00.

PARTES DE PERSONAL
FECHA | EMPLEADO | HORAS | SECCION
01-03 0001 Javier 8 Fabricacion
01-03 0004 Daniel 8 Fabricacion
02-03 0002 Juanjo 8 Montaje
02-03 0005 Carlos 8 Montaje
03-03 0003 Teresa 8 Embalaje

La Orden de Produccion se cerrara definitivamente el dia 04-03.

Antes de comenzar a Fabricar sera necesario dar de alta todas las Tablas de Produccion:
Secciones, Operaciones, Personal y Componentes. Para proceder a su creacion debera seguir los
pasos siguientes:

-
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1) Acceda ala opcion Fabrica > Tablas Generales > Secciones.

2) Haga clic en el icono Anadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.73 y pulse sobre el boton Aceptar.

Altas de secciones

Cédigo

Deseripeicn [FABRICACION] |

Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.73. Alta de las Secciones de la Empresa

4) Tendra que repetir los pasos 2 y 3 con las otras dos secciones. Una vez agregadas todas

ellas, la ventana Secciones de personal mostrara un aspecto como el que se ve en la figura
EP2.74.

= F = D &k € 2 A

Afadir  Modificar  Eliminar Foom Localizar Consulta Imprimir  Fuentes Salir

Codigo Dezcnpoion
) FAERICACION
o0z MOMTAIE

;uuz;: gEr-.-1 BALAJE

Fig. EP2.74. Todas las Secciones ya Creadas

5) Ahora se procedera a la creacion de las Operaciones a través de la opcion Fabrica > Tablas
Generales > Operaciones.

6) Haga clic en el icono Afiadir e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.75,
pulsando el botén Aceptar cuando finalice la introduccion de datos.
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Altas de operaciones

Codigo operacian
D ezcripoidn |ENS.-’-=.ME=L.-'-‘-.JE ORDEMADORES]| |

Tipo de operacidn
|V ' Productiva " Improductiva © Estructural

Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.75. Alta de la Operacion de Produccion

7) Para dar de alta al Personal acceda a la opcion Fabrica > Tablas Generales > Personal.

8) Haga clic sobre el icono Afadir, e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.76,
pulsando sobre el boton Aceptar cuando haya finalizado.

Altas de Empleados

Cadigo empleada (0007
Mombre  [JAVIER PEIRD GOMEZ |

Cadigo seccién T, FABRICACION

Costeshora | 1653

| Aceptar I | Cancelar |

Fig. EP2.76. Personal que Realiza las Tareas de Fabricacion

9) Repita el paso anterior hasta dar de alta a todos los empleados. Una vez agregados todos
ellos, la ventana Tabla de empleados tendra un aspecto al mostrado en la figura EP2.77.

Personal

= EF B O & E
Anfadir  Modificar  Eliminar  Zoom  Localzar Consulta  Imprimir  Fuentes Salir
Cadigo Mombre Seccion Coste] Eur./Hora )
aonz JUAMIO BERMEIO OTIM a0z 3,38
Q003 TERESAVILLARDEL ROS o3 15,63
o004 DAMIEL TORRES EROS o 11,42
Q005 CARLOS MECURI PIDEWALL a0z 16,83

Fig. EP2.77. Todos los Empleados de la Empresa
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10)  Elultimo paso a realizar para dar de alta a las tablas de produccion es indicar el producto
final y los componentes que lo forman. Para ello acceda a la opcion Fdbrica > Tablas
Generales > Componentes.

11)  Haga clic en el icono Anadir e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.78,
pulsando el botoén Aceptar cuando haya finalizado.

Nuevos productos

Cédigo producto [4/100 | 4,
Descripcion  ORDEMADOR PEMTILIR
Froducto baze || | g,
D ezcripcidn
| Arceptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.78. Alta del Producto Final

12)  Una vez agregado el articulo a fabricar es necesario indicar qué componentes lo forman.
Para ello debe seleccionar el articulo y hacer clic sobre el icono Modificar, apareciendo la
ventana Componentes de productos.

13)  Enlabarra de herramientas disponible se hara clic en el icono Afiadir, introduciendo los
datos mostrados en la figura EP2.79, pulsando sobre el botén Aceptar cuando haya finalizado.

Tabla de componentes

Codigo articula A/00
Articulo ORDEMADOR PEMTILIM
Componente G
CA100 |

Cantidad | |1

| Acephar || Cancelar | | Apuda

Fig. EP2.79. Alta de los Componentes del Producto Final

14)  Repita el paso anterior con el resto de componentes. Una vez agregados todos ellos la
ventana Componentes de productos serd como la que se muestra en la figura EP2.80.
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Componentes de productos

Producta Coste pramedio
|M1 oo | ORDENADOR PEMTILM ﬂ,ﬂﬂ

e [ [ &

b ateria Prima

D ezcripcidn Cantidad

A0 TARJETA DE VIDEQ

i
1
CA0z2 OTROS 1
CA03 TARJETA DE SOMIDO 1
CA04 ALTAVOCES 320 2

£

Actualizar | | Salir | | Ayuda

Fig. EP2.80. Componentes Necesarios para Fabricar el Ordenador

15)  Una vez finalizada la introduccion de componentes deberd hacer clic sobre el boton
Actualizar para que los datos sean guardados.

Una vez agregados todos los datos anteriores habrd que empezar a fabricar, para lo cual se deberan
seguir los pasos que se detallan a continuacion:

1) Acceda a la opcion Fabrica > Ordenes de Produccion.
2) Haga clic sobre el icono Anadir.
3) En el encabezado de la ficha Datos Generales introduzca los datos que se muestran en

la figura EP2.81.

(® Alta de Ordenes de produccion

Datoz: Generales I Partes de Personal |

NE orden Producto {4,/100 | O, ORDEMADOR FENTIUM

0 amwup Q, ALMACEN PRINCIPAL
F.orden |01-03-08 A, final @, ALMACEN PRINCIPAL
Cantidad

Fig. EP2.81. Encabezado de la Orden de Produccion
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4) Una vez cumplimentados todos los campos del encabezado, automaticamente
apareceran en el recuadro central los componentes necesarios para poder fabricar el producto
final, pudiendo modificar el usuario los datos a través de la barra de herramientas existente.

5) Una vez que se haya finalizado se debera pulsar sobre el boton Actualizar.

Ahora ya solo queda por dar de alta los Partes de Personal de los empleados, para lo cual se
deberan seguir los pasos siguientes:

1) Acceda a la opcion Fabrica > Partes de Personal.

2) Haga clic sobre el icono Afiadir, e introduzca la Fecha y el Operario en los campos
destinados al efecto.

3) En la barra de herramientas disponible haga clic en el icono Afadir, e introduzca los
datos de la figura EP2.82, pulsando sobre el boton Aceptar cuando haya finalizado.

Detalle de partes de personal

Hara inicial

Hora final

Operacidn Q, ENSAMBLAJE ORDENADORES
M2 de orden o,

T atal empleado

5h, 0'

Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.82. Alta del Primer Parte de Personal

4) Repita el paso anterior con el intervalo horario de 16:00 a 19:00, tal y como se muestra
en la figura EP2.83.
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Detalle de partes de personal

Hara inicial |[16:00

Hara final 15:00
Operacién T, ENSAMELAJE ORDENADORES
N2 de orden Q, ORDENADOR PENTIUM

" Tatal empleado

3h, 0

Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.83. Alta del Segundo Parte de Personal

5) Cuando haya finalizado de introducir los datos haga clic sobre el icono Actualizar.

6) Repita los pasos 3 y 4 con el resto de los empleados. Una vez que haya finalizado la

introduccion de datos la ventana Partes de personal tendra un aspecto como el mostrado en la
figura EP2.84.

Partes de personal

B B = b & E
Afadir  Modificar  Eliminar Foom Localizar Consulta Imprimir  Fuentes Salir
Mepate |Fecha Empleado Horaz Empleadas
1 -03-08 0001 JAVIER PEIRD GOMEZ gh, O
2 -03-08 0004 DAMIEL TORRES BEROS h, O
3 02-03-0a 0002 JUAKJO BERMEJD OTIM gh, O
4 0005 CARLOS MECURI PIDEVALL gh, O
5 y

0003 TERESA VILLAROEL ROS

Fig. EP2.84. Todos los Partes de Personal dados de Alta

Ya se ha terminado de agregar todos los partes de personal, si se desea visualizar una pequefia
estadistica del producto que se desea fabricar debera realizar lo siguiente:

1) Acceda a la opcion Fabrica > Ordenes de Produccion.

2) Seleccione la orden de produccion de la que desee ver la estadistica y pulse sobre el
icono Modificar.

3) En la barra de herramientas de la zona central existe un icono denominado Ratios. Al
hacer clic sobre ¢l aparecera el cuadro de didlogo de la figura EP2.85.
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Ratios generales

b ateriales Tm
kano de abra Z'I." 92
L |

Subtotal Tm 35
|

Estructura | | 5.25 = 4&44
Coste unitario 81'“ Tg
1

PP 11113?
e 113 301,08

| Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.85. Ratios Generales de la Orden de Produccion

Lo ultimo que se tiene que hacer es Cerrar la orden de produccion para que los articulos sean
dados de alta. Para proceder al cierre se deberan realizar los siguientes pasos:

1) Seleccione la opcion Fdabrica > Ordenes de Produccion.

2) Haga clic sobre el icono Cerrar/Invertir, pulsando sobre el boton Si en el cuadro de
didlogo que aparece.

7. Con fecha 20-03 el cliente JOFESA, S.L. nos solicita un presupuesto de tres ordenadores (que son
3 bultos).

1) Seleccione la opcion Facturacion > Presupuestos.
2) Haga clic en el icono Afadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.86, correspondientes a la cabecera del
presupuesto.

( 87 ]
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Detalle de presupuestos a clientes

— M? presupuesto — .
|:| Cliente
Direccidn IEI o,
Almacen @, ALMACEN PRINCIPAL
F. pago @, EFECTD
Agente O, FERMNANDEZ

F. presu.

Diviza

oooo01 | @y JOSE FERMAMDEZ SAMCHEZ

a, Bl valor en Eues

Fig. EP2.86. Cabecera del Presupuesto a Clientes

B ultos
% Com.

4) Haga clic sobre el icono Afadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento.
5) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.87.
Linea de presupuestos a clientes
Productao 0,
44100 |
D ezcripcion |WA,
| [1eg
Cantidad Precio wenta % Dto. Do, lineal % Comn.
3 1.111.67 | 0.00]| 0,00/ 4.00
Tipa dta.
o - -
~ ~ Irmparte
3 2 33361
| Aceptar | Cancelar Ayuda
Fig. EP2.87. Lineas del Presupuestos al Cliente
6) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar.
7) Haga clic sobre el boton Actualizar para guardar el presupuesto.

8. Con fecha 21-03 el cliente SP MULTIMEDIA, S.A. nos compra un ordenador para las oficinas de
la empresa, queriendo, ademas, que se lo vayamos a instalar. Realizamos factura del ordenador
cobrandole 69,12 € + IVA por la instalacion (que incluimos dentro de la factura del ordenador).
Para simplificar la operatoria vamos a generar solamente la factura, obviando la realizacion del
pedido y del albaran. Los pasos a seguir son los siguientes:

1) Seleccione la opcion Facturacion > Facturas.

( 88 )
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2) Haga clic en el icono Afiadir.
3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.88, correspondientes a la cabecera de la
factura.

Detalle de Facturas a clientes

B | Cliente Q, 5PMULTIMEDIA, 5 A
AJI ﬂ Direccidn (0 0,
flmaceén [P L §
F. pago [F1 G, IMPORTE DE 300£C4DA  Bulos 0
Agente 007 2, FERMANDEZ WALLE ECom. | 0,00
. FECh,a q Divisa 0, m Yaloren Euros
ihaily Ijl . [ Doc conOper. Mo Sujetas [ 1Wa 0% )

Fig. EP2.88. Cabecera de la Factura al Cliente

4) Haga clic sobre el icono Afadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento.

5) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.89.

Lineas de Factura a clientes

Froducto 0,

4100 |

D escripoidn | A,

Cantidad Precio Yenta ZDto. Dta. lineal % Com. Importe

111787 0.00]| ooq [ 400 111187
n L)

Tipo dezcuento

o - -

- -

- -

| Aceptar | Cancelar Ayuda
Fig. EP2.89. Lineas de la Factura al Cliente
0) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar.
7) Vuelva a hacer clic sobre el icono Afadir para agregar a la factura el servicio de
instalacion.

8) Pulse la tecla Intro en el campo Producto, abriéndose el mismo para poder escribir lo que

se desee. Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.90.
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Lineas de Factura a clientes

Froducto
IMSTALACION
| WA,
16.0] I G. suplidos
Cantidad Frecio Yenta % Dto. Dto. lneal % Com. Importe
| 512 onodl| | 0,00]| 0.00]
[ 1 §9.12
Tipo descuento
1 4 % Otroz
[l 5
3 T F
Trazabilidad | Aceptar | Cancelar Ayuda

Fig. EP2.90. Alta del Servicio de Instalacion

9) Haga clic en el boton Aceptar.

10)  Haga clic sobre el boton Actualizar para guardar la factura.

9. Se pasa a ContaPlus la factura anterior.

Para realizar el paso de la factura a ContaPlus, realice las siguientes acciones:

1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.
2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.91, y pulse sobre el boton Aceptar.
(90 )
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Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace
Fecha versidn  07-01-08
Ruta de acceso A% AGRUPOSPACOEDUROE! Sxp 5P
Empresas
Sened  SeneB Abonoz  F.Rect
1% 81 [ I W W
2 B B B B
Clientes Proveedores
v Fazo de fachuras [ Pasofacturas
[~ Paso de remesas
[ Cabros / devaoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de paso |21-03-02
Aceptar | | Cancelar | | Aypuda |

Fig. EP2.91. Contabilizacion de la Factura de Venta

Si todos los parametros estdn bien configurados, se regresa al menu principal del programa, pero si
no fuera asi, irdn apareciendo mensajes de advertencia en los que se nos informa del error
encontrado y de la factura que no ha podido pasar a la contabilidad.

El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:

ASI. FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER

2 21-03-08  A0000001 4300002 SP Ntra. Factura 1.369,95
MULTIMEDIA N°A/1
2 21-03-08  A0000001 7000001 FACTURACION  Nitra. Factura 1.111,87
N° A/ 1
2 21-03-08  A0000001 7050010 FACTURACION  Ntra. Factura 69,12
N° A/ 1
2 21-03-08  A0000001 4770016 H.P. Iva Ntra. Factura 188,96
Repercutido 16% N° A/ 1
N°F.=1 CL./Pr.=4300002 B.I.=1.180,99 IVA=16%

10. Con fecha 22-03 realizamos una oferta, en la que adquiriendo una Tarjeta de Sonido y 2 Altavoces
320W, el precio sera de 170,55 €.

Para ello crearemos un articulo tipo kit, cuyos datos son los siguientes:
e Referencia: K/001

e Descripcion: Tarjeta de Sonido + Altavoces 320W

[ 91]
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e Familia: Kits (Cédigo 00020)

e Grupo de Venta: Venta de Kits de Sonido (Codigo 0020)

Se dara de alta al articulo siguiendo los pasos que se detallan:

1) Seleccione la opcion Sistema > Articulos.
2) Haga clic en el icono Afadir.
3) Introduzca los Datos Generales tal y como se muestra en la figura EP2.92.

Altas de Articulos

Datos Gen. l Prec. Compra l Frec. Venta l Stocks l Clientes l Agtes l Frove. l C.Defin. | Coment. l Kt ]

Referencia |K.-"I:||:I'| |
D escripcidn |T.-’-‘-.F|.JET.-’-¥. DE SOMIDO + ALTAVOCES E| |:|

Familia 0, KITS

Cod. Baras | | T * EANE O EAN13  Coded3 © Codel28
Articulo anticipo Stack,
[ F Pago Q, [v  Control de stock
I:I W L hno ki
Imagen f G
~ FEnvasada [ ]
= Garantia
Per. Garantia Ijl Meses
3 Alta desde Sist. Simplificado
T > — [~ Fechade Alta |:|
Aceptar | | Cancelar | | Ayuda |
Fig. EP2.92. Datos Generales del Articulo Tipo Kit
4) Haga clic en el ficha Prec. Venta e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.93.
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Altas de Articulos

Articulo | | TARJETA DE SONIDO + ALTAVOCES 320
Tipo de |4 A, @, General Scta. wventa | |
Grupao venta Q, VENTA DE KITS DE 5ONIDD Scta. abono | |
FMP. Precio mayorizta
% Beneficio |:| B % Beneficia |:| ™
Euros | 170,55 Euros | 0,00}
Euvros LWVA kel | | Evros WA incl. | |

%Descuentos | 000)[ ooo]| oo ood[ oo oo

@}' W E:' & éﬁ&' Frecioz diviza

Diviza|B. [Mombre FyP. | Precio mavorista |

[
e

Datoz Gen. l Frec. Compra Prec. ¥enta l Stocks l Clientes l Agtes ] Prove. l C.Defin. | Coment. l Eit l

Arceptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.93. Precios de Venta del Kit

5) Haga clic sobre la ficha Kit e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.94.

Sage Formacion
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Altas de Articulos

Datoz Gen. | Frec. Compra | Prec. YWenta | Stocks | Clientes | Agtes | Frove. | CDefin. | Coment.  Eit I
Articulo |K£EIEI‘I TARJETA DE SOMIDO + ALTAWOCES 320 '
E}: B’ &- E{ ﬁ | Componentes del kit
Referencia Descripoidn Cantidad | ZPrecio L
CA03 TARJETA DE SOMIDO 1 1,50 =

104 ALTAVOCES 320 2l 2850|

£

Stock aproximado del kit

Cantidad | _
SLMACEN PRINCIPAL 3 Importe kit =~
e

Aceptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.94. Componentes del Kit

6) Al pulsar sobre el boton Aceptar se habré grabado el articulo.

11. El dia 25-03 pagamos al proveedor el primer plazo correspondiente a la factura del dia 25-02, y lo
hacemos a través de un pagaré (n° 1), por lo que rellenamos el oportuno documento.

Para realizar el pago siga los siguientes pasos:
1) Acceda a la opcion Almacén > Gestion de Pagos > Recibos.

2) Como la factura al proveedor se le pagaba mediante 8 plazos, uno cada mes, apareceran
8 recibos. Seleccione el primero y haga clic en el icono Generar Pago o Devol., introduciendo
los datos mostrados en la figura EP2.95.
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Pagos y devoluciones

Irmparte

5.236.53

M de recibo

Fecha vencimigntao

u Yalor en Euros I:I
b ovirniento Fecha movimiento  |[25-03-08

= ~ Subcuenta Pago 5720001

Fecha expedicidn

|

[25-02.09]
Froveedor |:|

[EUR_]

Diviza

Arceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.95. Generar Pago al Proveedor

3) Al pulsar sobre el botén Aceptar se regresa a la ventana Recibos de proveedores,

donde en la columna Estado aparece la palabra PAGADO.

4) Como se ha pagado mediante un pagaré, lo que tenemos que hacer a continuacion es
asociar ese pagaré al recibo. Hacemos doble clic sobre el recibo A/ 1-1, pulsando sobre la ficha

Documento asociado.

5) Introducimos los datos mostrados en la figura EP2.96.

Modificacion de recibos

Datos Gerer. | PagosyDevoluciones  Documenta azociado

Tipo

Cédigo de Cuenta Cliente C.C.C.
Entidad Ofizcina D.C. Mumero de cuenta

[PAGARE

M® documento

[1

FECHA DE WERCIMIEMTO

FAGUESE FORESTE & BAM T,

Cta. entidad emizara

Imparte

OE OE Fecha emisian

SERIE! M* 290308

[v :Pazar n? doc. a contab

Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.96. Asociar un Documento al Recibo
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6) Pulsamos sobre el boton Aceptar. Si queremos ver el documento anterior
cumplimentado tendremos que hacer doble clic otra vez sobre el recibo A/ 1-1 y seleccionar la
ficha Documento asociado. El documento se mostrara tal y como aparece en la figura EP2.97.

Modificacion de recibos

Datoz Gener. | Pagosy Devoluciones  Documento asociado
Tipo
IPAGARE |
M2 documento
[ |
FECH& DE VERCIMIENTD  25-03-08 EUROS = 5 J36,63 = Cha entidad emizora D.
FAGUESE PORESTE PAGARE & DACTIVE, 5.L. o BANCALS
EURDS %@%&m y Seis Euros con ||""F'th|E |
vemeined oe Marzo DE 2008 Fecha emisicn

SERIEf I 1 25-03-08

[v Pazar n? doc. a contab.

Arceptar | | Cancelar

Fig. EP2.97. Documento Asociado Cumplimentado

12. Se pasa a ContaPlus el pago anterior.
Para realizar el paso de la factura a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) En el cuadro de didlogo que aparece deje marcada solamente la casilla de verificacion
Pagos / devoluciones del recuadro Proveedores, estableciendo en el campo Fecha tope de
paso: 25-03-03, y pulse sobre el boton Aceptar.

El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:

ASL FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
3 25-03-08  D0000001 4000001 DACTIVE, S.L. Pago Paga. 5.236,53
N°1
3 25-03-08  D0000001 5720001 FACTURACION Pago Paga. 5.236,53
Ne1
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El concepto del asiento es “Pago Paga. N° 1” porque cuando se cumpliment6 el documento
correspondiente se marco la casilla Pasar n® de documento a contabilidad (véase la figura
EP2.97).

El dia 29-03 JOFESA, S.L. nos aprueba el presupuesto y pasamos a generar el pedido, albaran y
factura.

Para indicar a la aplicacion que el presupuesto ha sido aprobado haga lo siguiente:
1) Cambie la fecha del sistema al dia 29-03.

2) Acceda a la opcion Facturacion > Presupuestos.
3) Ilumine la linea del presupuesto elegido, en nuestro caso el tinico que existe, el nimero 1.
4) Haga clic en el icono Aprobar, apareciendo un cuadro de dialogo en el que nos indica que

se generard un pedido en cuanto se acepte.

5) Haga clic sobre el botén Si.

Al aprobar el presupuesto automaticamente se genera el pedido. Para generar el albaran y la factura
siga los pasos siguientes:

1) Seleccione la opcion Facturacion > Pedidos.
2) Solamente aparecera un pedido, el nimero 1. Haga clic en el icono Albaran/Factura.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.98.

Generacion de albaran/f... |E|[Z|

[aenerar

" Albaranes * Facturas

Fecha documentos  |23-03-08

[ Aplicar promociones vigentes

[v  Permitir ventas zin shock

Aoeptar | | Cancelar

Fig. EP2.98. Generacion del Albaran y de la Factura al Cliente

Como en el mismo dia se envia la mercancia y la factura, marcamos directamente la opcion
Facturas para que genere los dos documentos a la vez.

4) Al pulsar sobre el boton Aceptar se habran generado los dos documentos.
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14. Se pasa a ContaPlus la factura anterior.
Para realizar el paso de la factura a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.99, y pulse sobre el boton Aceptar.

Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace
Fecha wersion  07-01-08
Futa de accezo 5 AGRUPOSPACOEDUROG Sxp 5P
Empresas
Sened  SeneB  Abonoz  F Rect
1 8 W [ [ [
2 B B B B
Clientes Proveedores
Iv PFazo de facturas [ Paszofacturas
[~ Paso de remesas
[ Cabros / devaluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo (29-03-08
Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.99. Contabilizacion de la Factura de Venta

El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:

ASI. FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
4 29-03-08  A0000002 4300001 JOSE FDEZ. Ntra. Factura 3.675,84
SANCHEZ N°A/2
4 29-03-08  A0000002 6650000 FACTURACION  Nitra. Factura 166,78
N°A/2
4 29-03-08  A0000002 7000001 FACTURACION  Ntra, Factura 3.335,61
N°A/2
4 29-03-08  A0000002 4770016 H.P.Iva Ntra. Factura 507,01

Repercutido 16% N°A/2
N°F.=2 Cl./Pr.=4300001 B.1.=3.168,83 IVA=16%
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15. El dia 30-03 un cliente entra en la tienda y nos compra el kit de la Tarjeta de Sonido mas los
Altavoces, pagando al Contado. El cliente se llama Ramén Garcia Arias, con domicilio en la ¢/
Cardenias, 71, 46029 Valencia, con DNIn°® 17.121.230.

Para reflejar la operacion hay que realizar una “Factura de Contado”, para lo cual hay que realizar
lo siguiente:

1)Acceda a la opcion Facturacion > Facturas.
2)Haga clic en el icono Afiadir.

3)Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.100 correspondientes a la cabecera de la factura.

Detalle de Facturas a clientes
- M2 factura

| Ciente [ | G RAMON GARCIA ARIAS
AJI ﬂ Direccidn 0, C/CARDERAS. 7
Almacén (AP 2, ALMACEM PRIMCIPAL
F. pago |CO 3, COMTADO Bulta: | o
Agente =, Com. | 000
. FECh,a q Divisa 0, “"-.-"all:ur en Euros
ihaily Ijl . [ Doc conOper. Mo Sujetas [ 1Wa 0% )

Fig. EP2.100. Cabecera de la Factura

Cuando se tenga que cumplimentar el campo Cliente se debera pulsar la tecla Intro apareciendo el
cuadro de didlogo de la figura EP2.101, introduciendo los datos mostrados en la figura, y pulsando
el boton Salir para grabar los datos.

Datos de cabecera para clientes de contado

Nombre [RAMON GARCIA ARIAS |
Direceién [C/ CARDERAS, 7 | |
Poblacidn [VALENCIA |

Provincia (0046 | O, Walencia /Y aléncia

Céd. postal MN.LF/DMIL [17121230F |
Pais 2, : Ezpafia
Cad. edi [EAN] | |

[ Factura con |54 incluido

Fig. EP2.101. Datos del Cliente de Contado

Sage Formacion [ 99 ]



I % Ejercicio FacturaPlus
Formacioén —

Pasién por el desarrollo Formacion

4) Haga clic en el icono Afiadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento, e
introduzca los datos mostrados en la figura EP2.102.

Lineas de Factura a clientes

Producta o,

[k./001 |

Dezcripoion s

Cantidad Frecio Yenta % Dto. Dto. lneal % Com. Importe

17055|[  0.00]] 0.00][  0.00] 17055
|

Tipo descuento
{+
i
i

~

3TE Y

| | Aceptar | | Cancelar Ayuda

Fig. EP2.102. Cuerpo de la Factura

5) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar.

6) Para guardar los datos introducidos en la factura haga clic sobre el boton Actualizar.

Como se ha pagado la factura al Contado sera necesario indicar al programa que el recibo ya ha
sido pagado, para ello debera realizar lo siguiente:

1) Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2) La factura realizada era la nimero A/ 3 asi que seleccionamos el recibo A/ 3-1 y hacemos clic
en el icono Generar Pago o Devol.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.103, pulsando sobre el boton Aceptar cuando
se haya terminado.
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Cobros y devoluciones

|

[2005.0¢]
[ ]
EuR_]

Irmparte

197,84

M de recibo

Fecha expedicidn

Fecha vencimigntao
RaMON GARCLA AR1AS

u Yalor en Euros I:I
b ovirniento Fecha movimiento  |130-03-08

= ~ Subcuenta cobro  |5700000

Cliente

Diviza

Arceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.103. Generar Cobro de la Factura de Contado

16. Se pasa a ContaPlus la factura y el cobro anterior.
Para realizar el paso de la factura y del cobro a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.104, y pulse sobre el boton Aceptar.

Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace
Fecha wverzsidn  07-01-08
Ruta de acceso WA AGRUPOSPACOEDURDE sxp = 5P
Emprezas
Seried SeneB  Abonoz  F.Rect
18 [+ [+ [ [
2t [ I [ [
Clientes Proveedaores
v Pazode facturas [ Pazo facturas
[ Pazo de remesas
Iv Cobroz / devoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de paso |[30-03-08
Acephar | | Cancelar | | Apuda |

Fig. EP2.104. Contabilizacion de la Factura de Venta y del Cobro del Recibo
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Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASL FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
5 30-03-08  A0000003 4300000 Clientes Ntra. Factura 197,84
N°A/3
5 30-03-08  A0000003 7000020 FACTURACION  Nitra. Factura 170,55
N°A/3
5 30-03-08  A0000003 4770016 H.P. Iva Ntra. Factura 27,29
Repercutido 16% N° A/ 3
N°F.=3 C1./Pr.=4300000 B.I.=170,55 IVA=16%
6 30-03-08  A0000003 5700000 Caja Cobro Rcbo. 197,84
N° A/ 3-1
6 30-03-08  A0000003 4300000 Clientes Cobro Rcebo. 197,84
N° A/ 3-1

17. El dia 31-03 JOFESA, S.L. nos llama para instalarle el ordenador y un software de gestion, y le
cobramos 150,25 € + IVA (Acordarse de que los servicios se abonan al Contado).

Para reflejar la operacion hay que realizar una “Factura de Servicios”, para lo cual hay que realizar
lo siguiente:

1) Acceda a la opcion Facturacion > Facturas.

2) Haga clic en el icono Aiiadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.105 correspondientes a la cabecera de la
factura.

Detalle de Facturas a clientes

NWfactus Clente O, JOSE FERNANDEZ SANCHEZ
M ﬂ Direccidn |0 iZ, JOFESA, S.L.
Aimacén [BP | @, ALMACEN PRINCIPAL
F. pago |CO 0, CONTADO Bultez | | 0
Agents [001_ | O FERNANDEZ VALLE Com. [ 000 | 2 A
Fechs o Dies o, [ el en Euos i
b Ijl [T Doc con Oper, Mo Sujetas [ 18 0%

Fig. EP2.105. Cabecera de la Factura

4) Haga clic en el icono Afiadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento.

5) Pulse la tecla Intro en el campo Producto, abriéndose el mismo para poder escribir lo que se
desee. Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.106.
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Lineas de Factura a clientes

Producto
INSTALACION DE ORDEMADOR Y SOFTWARE DE GESTION

[W.A,

160 I G suplidos

Cantidad Precio Wenta ZDto. Dto. lineal % Com. |mporte

15025 oog[ ] 0.00][ 000 15025

Tipo dezcuenta
i
i
i

i~

e

Fig. EP2.106. Cuerpo de la Factura

6) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar.

7) Para guardar los datos introducidos en la factura haga clic sobre el boton Actualizar.

Como se ha pagado la factura al Contado sera necesario indicar al programa que el recibo ya ha
sido pagado, para ello debera realizar lo siguiente:

1) Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2) La factura realizada era la nimero A/ 4 asi que seleccionamos el recibo A/ 4-1 y hacemos clic
en el icono Generar Pago o Devol.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.107, pulsando sobre el boton Aceptar cuando
se haya terminado.
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Cobros y devoluciones

|rmparte

M2 de recibo

Fecha expedicidn

|

EE
Clignte |:|

Eur |

Fecha vencimientao

Diviza

HD

u Walor en Euros
b cvirniento Fecha movimiento [ 31-03-08

= ~ Subcuenta cobro  |5700000

| Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.107. Generar Cobro de la Factura de Contado

18. Se pasa a ContaPlus la factura y el cobro anterior.
Para realizar el paso de la factura y del cobro a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.108, y pulse sobre el boton Aceptar.

Caracteristicas del enlace

Conta
. SP ContaPlus
Producto  ContaFlus Elite
enlace
Fecha werzsion  01-01-08

Ruta de accezo A A AGRUPOSPACOEDUROES Sxp + 5P

Emprezas
Seresd SeneB  Abono:  F.Rect

1% 8 [ [+ [+ [+

2 [ [ [ [
Clientes Proveedores
[v Paso de facturas [ Pazofacturas
[ Pazode remesas
lv  Cobroz / devoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de paza |[31-03-08

Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.108. Contabilizacion de la Factura de Venta y del Cobro del Recibo
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Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASI. FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
7 31-03-08  A0000004 4300001 JQSE FDEZ. Ntra. Factura 165,58
SANCHEZ N° A/ 4
7 31-03-08  A0000004 6650000 FACTURACION  Nitra. Factura 7,51
N° A/ 4
7 31-03-08  A0000004 7050010 FACTURACION  Nitra. Factura 150,25
N° A/ 4
7 31-03-08 A0000004 4770016 H.P. Iva Ntra. Factura 22,84
Repercutido 16% N°A/4
N°F.=4 CL/Pr.=4300001 B.I.=142,74 IVA=16%
8 31-03-08  A0000004 5700000 Caja Cobro Rcbo. 165,58
N° A/ 4-1
8 31-03-08  A0000004 4300001 JQSE FDEZ. Cobro Rcbo. 165,58
SANCHEZ N° A/ 4-1

19. El dia 01-04 un cliente entra en la tienda y nos compra una Tarjeta de Video al Contado. El cliente

se llama Eugenio Garcia Solis, con domicilio en la ¢/ Vista Alegre, 17, 46001 Valencia, con DNI
n°22.125.013.

Para reflejar la operacion hay que realizar una “Factura de Contado”, para lo cual hay que realizar
lo siguiente:

1) Acceda ala opcion Facturacion > Facturas.

2) Haga clic en el icono Afadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.109 correspondientes a la cabecera de la
factura.

Detalle de Facturas a clientes

i~ M2 factura

U 0

Ciiente [ | @ EUGENIO GARCIA SOLIS

Direccion 2, CAVISTAALEGRE 1Y

Almaceén [P 2y,
F. pago (CO 0, COMTADOD Bultos ]
Agente =S %Cam.

Diviza |EUR “alor en Eurog 1.000000
Mesbarsn [ o 9 2

: [ Doc conOper. Mo Sujetas [ 1WA 0%
Fig. EP2.109. Cabecera de la Factura

Cuando se tenga que cumplimentar el campo Cliente se debera pulsar la tecla Intro apareciendo el
cuadro de dialogo de la figura EP2.110, introduciendo los datos mostrados en la figura, y pulsando
el boton Salir para grabar los datos.
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Datos de cabecera para clientes de contado 1”2'

Nombre [EUGENIO GARCIA SOLIS |
Direceidn [C/VISTA ALEGRE, 17 |
Poblacién [VALENCIA |

Provincia |0046 | 9, “alencia / Valéncia

Céd. postal MLFADML [2212501 3w |
Paisz 0, = E zpafia

Cad. edi [EAN] | |

[ Factura con |%A incluido

Fig. EP2.110. Datos del Cliente de Contado

4) Haga clic en el icono Afiadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento, e
introduzca los datos mostrados en la figura EP2.111.

Lineas de Factura a clientes

Producto 0,

[CA01 |

Descripoion | WA,

| (761

Cantidad Frecio Yenta % Dto. Dto. lneal % Com. Importe
186.31|[  0.00]] 0.00][ | 0.00]

186.31

Tipo descuento
{+
i
i

~

3TE Y

| Aceptar | Cancelar Ayuda

Fig. EP2.111. Cuerpo de la Factura

5) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar.

6) Para guardar los datos introducidos en la factura haga clic sobre el boton Actualizar.
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Como se ha pagado la factura al Contado sera necesario indicar al programa que el recibo ya ha
sido pagado, para ello debera realizar lo siguiente:

1)Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2)La factura realizada era la nimero A/ 5 asi que seleccionamos el recibo A/ 5-1 y hacemos clic en
el icono Generar Pago o Devol.

3)Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.112, pulsando sobre el boton Aceptar cuando se
haya terminado.

Cobros y devoluciones

Irmparte

M de recibo | |
Fecha expedicidn |:| Fecha vencimigntao |:|
Cliente [ | EUGENID GARCIA SOLIS
Diviza I:I u Yalar en Evros I:I
Mavimicnta Fecha movimiento  [[11-04-08
= ~ Subcuenta cobro  |5700000

Arceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.112. Generar Cobro de la Factura de Contado

20. Se pasa a ContaPlus la factura y el cobro anterior.
Para realizar el paso de la factura y del cobro a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.113, y pulse sobre el boton Aceptar.
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Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace
Fecha wersion  07-01-08
Futa de accezo 5 AGRUPOSPACOEDUROG Sxp 5P
Empresas
Sened  SeneB  Abonoz  F Rect
1 8 W [ [ [
2 B B B B
Clientes Proveedores
Iv PFazo de facturas [ Paszofacturas
[~ Paso de remesas
Iv Cabros / devaluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo (01-04-028
| Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.113. Contabilizacion de la Factura de Venta y del Cobro del Recibo

Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASL FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER

9 01-04-08  A0000005 4300000 Clientes Ntra. Factura 216,12
N°A/S

9 01-04-08  A0000005 7000002 FACTURACION  Ntra. Factura 186,31
N°A/5

9 01-04-08  A0000005 4770016 H.P. Iva Ntra. Factura 29,81

Repercutido 16% N° A/ 5
N°F.=5 CL./Pr.=4300000 B.I.=186,31 IVA=16%

10 01-04-08  A0000005 5700000 Caja Cobro Rcbo. 216,12
N° A/ 5-1

10 01-04-08  A0000005 4300000 Clientes Cobro Rcbo. 216,12
N° A/ 5-1

21. La empresa establece una Promocion de Primavera, en la cual, durante los meses de abril y mayo,
se establece un descuento a todos los articulos del 10%.

Para dar de alta a la promocion se deberan realizar las siguientes acciones:
1) Seleccione la opcion Sistema > Promociones.
2) Haga clic en el icono Aiiadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.114, pulsando sobre el boton Aceptar cuando
haya finalizado.
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Altas de promociones

Descripeion [PROMOCION PRIMAVERA |

Desde fecha |071-04-08 Hasta fecha |31-05-08

Tipo de promocian

" “aolumen de venta {+ [Dito. sobre productos 0 owey " Cantidad vendida
Ambito
0 Arkicul
U Todos log Articulos
" Familizz
i+ Todos
% Descuenta 10,00 Iv | Pedir confirnacion al usuarc

Aoeptar || Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.114. Alta de la Promocion de Primavera

22. Debido a la alta demanda que hay en el mercado de CD’s regrabables, la empresa decide poner a la
venta este tipo de unidades de almacenamiento. Los datos de este nuevo articulo son los que se
muestran a continuacion:

e Referencia: U/001

e Descripcion: CD Regrabable

e Familia: Unidades de Almacenamiento (Codigo 00012)
e Unidades / Envase: 10

e (Coste: 3,61 €

e Grupo de Compra: Compra de Accesorios (Codigo 0002)
e Grupo de Venta: Venta de Accesorios (Codigo 0003)

e PVP:6,01€

e Stock Minimo: 500

e Stock Maximo: 1000

(109 ]
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Es un articulo que va a utilizar Envases por lo que, antes de proceder a su alta, hay que indicarle al
programa que utilice este sistema. Para ello se debera realizar lo siguiente:

1) Acceda a la opcion Util > Entorno del Sistema > Personalizacién > Cilculo.

2) Marque la casilla de verificacion Capturar unidades por envase del recuadro Control de
Almacén, tal y como se muestra en la figura EP2.115.

Personalizacidn del sistema

Contadares ] ContaFluz ] Compraz ] W Defec. ] Envia ] k. Trah. ] Diacum.

Control de ubicaciones

Célew | masca | Plaril |

[ Aplicar control de ubicaciones

S —
Posicidn 1 |:|

Control de almacén

TS — N —
Posicien2 [ ] Fosicién3 [ ]
Método para el caloculo de coztes promedio

[v Capturar unidades por ervasze + Media aritmética de TODAS las entradas

Literal unidades  [Cantidad
Literal envazes

" Sumatorio ult. entradas hasta completar stock

" Media artmética segin existencias actuales

Basze para el calculo de rec. financ.
*  |mporte baze imp. factura

" Importe total de factura

Propiedades
« 0 1

Literales genéricoz
2

Calculo de la base comizionable
[ Inchuir dta, pronto pago
-

Incluir dto. especial

Literal prop. 2 |:|

Aoeptar Cancelar Ayuda

Fig. EP2.115. Trabajo con Envases

3) Sidesea modificar la descripcion de los envases cambielo en el campo Literal envases. En

nuestro caso lo vamos a dejar tal y como viene por defecto.

4) Para guardar los cambios haga clic en el boton Aceptar.
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A continuacion se procederd a dar de alta al articulo siguiendo los pasos que se detallan:
1) Seleccione la opcion Sistema > Articulos.
2) Haga clic en el icono Afadir.

3) Introduzca los Datos Generales tal y como se muestra en la figura EP2.116.

Altas de Articulos

Datas Gen, l Prec. Compra l Frec. Yenta l Stocks l Clientes l Agtes ] Frowve. l C.Defin. | Coment. l Kt l

Referencia |L|.-"I:I|:I'| |
Descripeior [CD REGRABABLE | []

Famiia 00012 | G, UMIDADES DE

Cod. Baras | | T & EANE © EAN13 ( Code33 © Codel28
Articulo anticipo Stack,

B F.Pago I:I @, | W Control de stock
-

Imagen o O, Utilizar zisterna Unid. /Envaze

| | v Uds.Envaze
S FEmvasada | |

= Garantia

Per. Garantia Ijl hezez

Alta desde Sist. Simplificado

[ Fechadeala |:|

|
[
[ £

Aceptar | | Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.116. Datos Generales del Articulo

4) Haga clic en el ficha Prec. Compra ¢ introduzca los datos mostrados en la figura EP2.117.
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Altas de Articulos

Datoz Gen.  Prec. Compra l Prec. Wenta l Stocks l Clientes l Agtes l Prove. l C.Defin. | Coment. l Kt ]
Articulo | | CD REGRABABLE
Proveedor Q, DACTIVE. 5.L.
Divisa @, E Eura
Fef. Proveedor | | Plazo reposician | E||
Cozte [divisas) | 3,E1| Coste [ Euroz | | |
Coste promedio | | Scta. compra | |
Grupo Compra i, COMPRADE Scta. shono || |
@]:- W E— E?, ﬁ%‘f Proveedaores
H.|Proved.  |Div. |B. | Preciole reposicidn| Fief. Prov.
<@ >
Aceptar | | Cancelar | | Aypuda

Fig. EP2.117. Precios de Compra del Articulo

5) Haga clic en el ficha Prec. Venta e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.118.
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Altas de Articulos

Datoz Gen. l Prec. Compra  Prec. Yenta l Stocks l Clientes l Agtes ] Prove. l C.Defin. | Coment. l Kt l

Articula | | CD REGRABABLE
Tipo de |4 A, @, General Scta. wventa | |
Grupao venta Q, VENTA DE ACCESORIOS Scta. abono | |
FMP. Precio mayorizta
% Beneficio B % Beneficia ™
Euroz | .01 | Euroz | I:I,I:II:I|
Euvros LWVA kel | | Evros WA incl. | |

%Descuentos | 000)[ ooo]| oo ood[ oo oo

@}. @’ E:- E{ gﬁ' Frecios diviza

Diviza|B. [Mombre FyP. | Precio mavorista |

am >
Arceptar | | Canicelar | | Ayuda

Fig. EP2.118. Precios de Venta del Articulo

6) Haga clic sobre la ficha Stocks e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.119.
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Altas de Articulos

Datoz Gen. | Prec. Compra | Prec. Wenta  Stocks l Clientes l Agtes l Prove. l C.Defin. | Coment. l Kt ]

Articulo | CD REGRABAELE

Cantidad Envaszes |

Stock minimo Pendiente servir 1]
Stack masimo 1.000) Pendiente recibir 1]
Stock fizico |:| Acum. entradas 0
Acum. zalidas 0

| Aceptar | | Cancelar | | Aypuda

Fig. EP2.119. Stocks del Articulo
7) Al pulsar sobre el boton Aceptar se habréd grabado el articulo.

23. El dia 05-04 JOFESA, S.L. nos solicita un nuevo presupuesto, pero esta vez de cinco ordenadores.
1) Seleccione la opcion Facturacion > Presupuestos.

2) Haga clic en el icono Aiiadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.120, correspondientes a la cabecera del
presupuesto.

Detalle de presupuestos a clientes

— M? presupuesto —

|:| Cliente @, JOSE FERMANDEZ SAMCHEZ
Direccicn EI i,
Almacén G,
F. pags @, EFECTO Bukos [ 0 ]
Agente Q, FERNANDEZ % Com,
F. presu. Diviza 2, m "alaor en Euroz

Fig. EP2.120. Cabecera del Presupuesto a Clientes
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Haga clic sobre el icono Afiadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento.

Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.121. Como la fecha del presupuesto esta

dentro de la promocion el programa avisara de esta situacion, a la que contestaremos que Si.

Linea de presupuestos a clientes

Producto o,
&.4100 |
Descripoidn |3 A
| [ed
Cantidad Precio venta % Do, Dio. lineal % Com.
5 111187 o0.00]| 0,00/ 4,00
Tipo dio.
{+ i i
~ ~ Importe
s s 9.559.35
| Aceptar | Cancelar Ayuda

Fig. EP2.121. Lineas del Presupuestos al Cliente

6) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar.

7) Haga clic sobre el boton Actualizar para guardar el presupuesto.

24. El dia 15-04 JOFESA, S.L. nos aprueba el presupuesto anterior, pero sélo de cuatro ordenadores, y
pasamos a generar el pedido, albaran y factura.

Para indicar a la aplicacion que el presupuesto ha sido aprobado haga lo siguiente:
1) Cambie la fecha del sistema al dia 15-04.

2)
3)
4)

Acceda a la opcion Facturacion > Presupuestos.
Ilumine la linea del presupuesto elegido, en nuestro caso el nimero 2.

Haga clic en el icono Aprobar, apareciendo un cuadro de didlogo en el que nos indica que se
generara un pedido en cuanto se acepte.

5) Haga clic sobre el boton Si.

Al aprobar el presupuesto automaticamente se genera el pedido. Pero el cliente solamente ha
comprado 4 de los 5 que se habian presupuestado, por lo que habra que modificar el pedido antes
de generar el resto de documentos. Para modificar el pedido haga lo siguiente:

1) Seleccione la opcion Facturacion > Pedidos.
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2) Ilumine la linea del pedido que se desea cambiar, el nimero 2, y haga clic en el icono
Modificar.

3) Seleccione la linea del cuerpo del documento y haga clic en el icono Medificar, cambiando la
cantidad de 5 a 4, manteniendo el resto de campo tal y como aparecen.

4) Pulse sobre el boton Actualizar para guardar los cambios.

Una vez modificado el pedido habra que generar el albaran y la factura de la siguiente forma:
1) Seleccione el pedido del cual se quieren realizar los documentos, el numero 2.
2) Haga clic en el icono Albaran/Factura.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.122.

Generacidn de albaran/f... E”E|

(3 enerar

" Albaranes * Fachuras

Fecha documentos  |15-04-02

v  Aplicar promociones vigentes

[v  Permitir ventas sin stock

Arceptar | | Cancelar

Fig. EP2.122. Generacion del Albaran y de la Factura al Cliente

Como en el mismo dia se envia la mercancia y la factura, marcamos directamente la opcioén
Facturas para que genere los dos documentos a la vez.

4) Al pulsar sobre el boton Aceptar se habran generado los dos documentos.

25. Se pasa a ContaPlus la factura anterior.
Para realizar el paso de la factura a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.123, y pulse sobre el boton Aceptar.
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Caracteristicas del enlace

Conta
. SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace
Fecha versidn  07-01-08
Ruta de acceso A% AGRUPOSPACOEDUROE! Sxp 5P
Empresas
Sened  SeneB Abonoz  F.Rect
1% 81 [ I W W
2 B B B B
Clientes Proveedores
v Fazo de fachuras [ Pasofacturas
[~ Paso de remesas
[ Cabros / devaoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo |15-04-08
Aceptar | | Cancelar | | Aypuda |

Fig. EP2.123. Contabilizacion de la Factura de Venta

El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:

ASI.  FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
11 15-04-08  A0000006 4300001 JOSE FDEZ. Ntra. Factura 4.411,00
SANCHEZ N°A/6
11 15-04-08  A0000006 6650000 FACTURACION  Nitra. Factura 200,14
N°A/6
11 15-04-08  A0000006 7000001 FACTURACION  Ntra. Factura 4.002,73
N°A/6
11 15-04-08  A0000006 4770016 H.P.Iva Ntra. Factura 608,41

Repercutido 16% N°A/6
N°F.=6 Cl./Pr.=4300001 B.I1.=3.802,59 IVA=16%

26. El dia 20-04 SP MULTIMEDIA, S.A. nos paga el primer recibo correspondiente a la factura del

dia 21-03.

1) Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2) La factura realizada era la nimero A/ 1 asi que seleccionamos el recibo A/ 1-1 y hacemos clic

en el icono Generar Pago o Devol.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.124, pulsando sobre el boton Aceptar cuando

se haya terminado.

Sage Formacion
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Cobros y devoluciones

|rmparte

M2 de recibo

Fecha expedicidn

|

[21-030g]
Clignte |:|

Eur |

Fecha vencimientao

Diviza

HD

u Walor en Euros
M awirnienta Fecha movimiento  [20-04-08

= ~ Subcuenta cobro 5720001

Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.124. Generar Cobro de la Factura

27. Se pasa a ContaPlus el cobro anterior.
Para realizar el paso del cobro a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.125, y pulse sobre el boton Aceptar.

Caracteristicas del enlace

Conta
. SP ContaPlus
Producto  ContaFlus Elite
enlace
Fecha werzsion  01-01-08

Ruta de accezo A A AGRUPOSPACOEDUROES Sxp + 5P

Emprezas
Seresd SeneB  Abono:  F.Rect

1% 8 [ [+ [+ [+

2 [ [ [ [
Clientes Proveedores
[ Paso de facturas [ Pazofacturas
[ Pazode remesas
lv  Cobroz / devoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo [[20-04-03

Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.125. Contabilizacion del Cobro del Recibo
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El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:

ASI.  FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
12 20-04-08  A0000001 5720001 FACTURACION  Cobro Rebo. 300,00
N°A/1-1
12 20-04-08  A0000001 4300002 SP Cobro Rcbo. 300,00

MULTIMEDIA N° A/ 1-1

28. El dia 25-04 pagamos al proveedor el segundo plazo correspondiente a la factura del dia 25-02, y
lo hacemos a través de un cheque (n° 1), por lo que rellenamos el oportuno documento.

Para realizar el pago siga los siguientes pasos:
1) Acceda ala opcion Almacén > Gestion de Pagos > Recibos.

2) Como la factura del proveedor tenia el nimero A/ 1 el recibo serd A/ 1-2, asi que seleccionelo y
haga clic en el icono Generar Pago o Devol., introduciendo los datos mostrados en la figura
EP2.126.

Pagos y devoluciones

Irmparte
5.236,53
M de recibo | |
Fecha expedicidn |:| Fecha vencimigntao |:|
Fravesdor [000007 | DACTIVE, S.L.
Diviza I:I u Yalar en Evros I:I
Mavimicnto Fecha movimienta
5 ~ Subcuenta Pago
| Arceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.126. Generar Pago al Proveedor

3) Al pulsar sobre el boton Aceptar se regresa a la ventana Recibos de proveedores, donde en la
columna Estado aparece la palabra PAGADO.

4) Como se ha pagado mediante un cheque, lo que tenemos que hacer a continuacion es asociar
ese cheque al recibo. Hacemos doble clic sobre el recibo A/ 1-2, pulsando sobre la ficha
Documento asociado.
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5) Introducimos los datos mostrados en la figura EP2.127.

Modificacion de recibos

D atos Gener. l Pagos v Devoluciones  Documento asociado

Tipo

[CHEQUE |
2 docurmento

[ |
Cta. entidad emizora @,
FAGUESE FORESTE A m BAMChla,

Importe

OE OE Fecha emizidn

SERIE? 25-04-08

v {Pazar n® doc. a contab)

Cadigo de Cuenta Cliente C.C.C.
Entidad Oficina D.C. Mimero de cuenta

FECHA DE YEMCIMIEMNTO

Arceptar | | Cancelar

Fig. EP2.127. Asociar un Documento al Recibo

6) Pulsamos sobre el boton Aceptar. Si queremos ver el documento anterior cumplimentado
tendremos que hacer doble clic otra vez sobre el recibo A/ 1-2 y seleccionar la ficha
Documento asociado. El documento se mostrard tal y como aparece en la figura EP2.128.

Modificacion de recibos

D atos Gener. l Pagos v Devoluciones  Documento asociado

S SRR Tipa
LCodigo de Cuenta Clente C.C.L.
Entidad Oficina D.C. Mdimera de cuenta ":HEIJUE |
M® documento
I |
FECHADE VENCIMIENTD - 25 EUROS T 823653  [ta entidad emisora 0,
PAGUESE FORESTE CHEQUE & DACTIVE, S.L. m BANCALA
EURDS _%@%m y Seis Euros con |""'I3"3'ft|E |
Veinficnco o Abril DE 2008 Fecha emizsidh

SERIEfNY A4 25-04-08

[v Pazar nf doc. a contab.

Arceptar | | Cancelar

Fig. EP2.128. Documento Asociado Cumplimentado
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29. Se pasa a ContaPlus el pago anterior.
Para realizar el paso del pago a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.129, y pulse sobre el boton Aceptar.

Caracteristicas del enlace

Conta
. SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace
Fecha wverzsidn  07-01-08
Ruta de acceso WA AGRUPOSPACOEDURDE sxp = 5P
Emprezas
Seried SeneB  Abonoz  F.Rect
18 [+ [+ [ [
2 [ I [ [
Clientes Proveedaores
[ Paszo de facturas [ Pazo facturas
[ Pazo de remesas
| Cobroz / devoluciones v Pagos / devoluciones Fecha tope de paza |25-04-03
Acephar | | Cancelar | | Apuda |

Fig. EP2.129. Contabilizacion del Pago del Recibo

El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:

ASI. FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
13 25-04-08  D0000001 4000001 DACTIVE, S.L.  Pago Cheq. 5.236,53
Nel
13 25-04-08  D0000001 5720001 FACTURACION  Pago Cheq. 5.236,53
Nel

El concepto del asiento es “Pago Cheq. N° 1”” porque cuando se cumplimentd el documento

correspondiente se marco la casilla Pasar n® de documento a contabilidad (véase la figura
EP2.128).

30. El dia 28-04 JOFESA, S.L. nos paga el primer efecto correspondiente a la factura del dia 29-03.
1) Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2) La factura realizada era la nimero A/ 2 asi que seleccionamos el recibo A/ 2-1 y hacemos clic
en el icono Generar Pago o Devol.
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3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.130, pulsando sobre el boton Aceptar cuando
se haya terminado.

Cobros y devoluciones

|rmparte

1.837.92

M? de recibo | |
Fecha expedician I:I Fecha wencimientao I:I
Cliente [100007 | JOSE FERMANDEZ SANCHEZ
Diviza |:| " Walor en Euroz |:|
Movimiento Fecha movimiento  [28-04-028
= ~ Subcuenta cobro  |5720001

Aoeptar | | Cancelar |

Fig. EP2.130. Generar Cobro de la Factura

31. Con fecha 28-04 JOFESA, S.L., de la compra que realizo el dia 29-03-03, nos devuelve un
ordenador por defectuoso, generandole el oportuno abono. (Acordarse de que los abonos se pagan
al Contado).

Como JOFESA, S.L. nos debe todavia 3 recibos, decidimos compensar el importe del abono con el
primer recibo que vence el 15-05.

Aqui aparecen dos operaciones, por un lado el abono y, por otro, la compensacion del recibo.
Comenzaremos por realizar el abono, para lo cual debera realizar lo siguiente:

1) Acceda a la opcion Facturacion > Abonos.
2) Haga clic en el icono Aiiadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.131 correspondientes a la cabecera del abono.

Detalle de Abonos a clientes

B | Cliente Q, JOSE FERNANDEZ SANCHEZ
ﬂ Direceion |0 @, JOFESA,S.L
Almacén [aF 3
F. pago |CO &, COMTADO Bultaz | 0
Agente [001 | O FERNANDEZVALLE  %Com [ 000

N"FFETha 26-04-08 a Divisa 3, m"-.falnr en Euros 1.000000
= Aaciura [ Doc. conOper. Mo Sujetas [ 1V 0% )

Fig. EP2.131. Cabecera del Abono
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4) Haga clic en el icono Anadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento, e
introduzca los datos mostrados en la figura EP2.132.

Lineas de Abono a clientes

Productao ),

4100 |

Dezcrpoion |

Cantidad Precio Yenta ZDto. Dta. lineal % Com. Importe

11187 ood[ ] 0.00] [ 4.00] 111187
v i

Tipo dezcuento
(v
i
i

~

3TE Y

Aceptar Cancelar Ayuda

Fig. EP2.132. Cuerpo del Abono

5) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar. Como existe una promocion vigente, el
programa preguntara si se desea aplicar; pero en el mes de marzo, que es cuando se realiz6 la
compra, no existia ninguna promocion, por lo que se pulsa sobre el botén No.

6) Para guardar los datos introducidos en la factura haga clic sobre el boton Actualizar.

El paso siguiente a realizar es la compensacion del recibo, para lo cual tendra que realizar los
siguientes pasos:

1) Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.
2) Iluminamos el recibo matriz, que sera el nimero A/ 6-1, que es el recibo que se compensa.
3) Hacemos clic sobre el icono Compensacion de Recibos.

4) En la barra de herramientas existente en el cuadro de dialogo hacemos clic sobre el icono
Afadir.

5) En el cuadro de dialogo que aparece solamente existe un campo operativo, N° de recibo, para
escribir el numero del recibo que se desea compensar. Si no nos acordamos del numero, se
dispone de la busqueda incremental.

6) Hacemos clic sobre la lupa, y seleccionamos el recibo 1-1, pulsando sobre el boton Aceptar.

7) El cuadro de didlogo Compensacion de recibos tendra un aspecto al mostrado en la figura
EP2.133.
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B Compensacién de recibos

% Cliente JOSE FERMNAMDEZ SAMCHEZ
— Recibo matriz

ECER N
Al 6-1

G. |[N*Recibo
A G -04-08

(>

2 205 50!

2604-08

15.05-08 | . .
150503 | — [ Importe recibo matriz

1.225.28
%02

¥ Compensacion en euros

1-1 28-04-03

W

Actualizar | | Salir | | Ayuda

Fig. EP2.133. Compensacion de Recibos

8) Para guardar las operaciones realizadas haga clic sobre el icono Actualizar.

32. Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 28-04.

Para realizar el paso de las operaciones del dia 28-04 a ContaPlus, realice las siguientes acciones:

1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.134, y pulse sobre el boton Aceptar.
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Caracteristicas del enlace

Conta

Producta

Fecha versidn

Futa de acceso

Empresas
Serne &
L "
22 [
Clientes

v Fazo de fachuras

[v Cobros / devoluciones

ContaPlus Elite
01-01-08

WACAGRUPOSPACOEDUROR

SeneB Abonos  F Rect
I W W
I B B
Proveedores

[~ Paso de remesas

[ Pasofacturas

[ Pagos / devoluciones

SP ContaPlus
enlace

SE = 5P

Fecha tope de pasa (25-04-09

Aceptar | |

Cancelar | | Aypuda

Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

Fig. EP2.134. Contabilizacion de las Operaciones del Dia 28-04

ASI.  FECHA DOCUM. SUBCTA.  DESCRIPCION CONCEPTO DEBE  HABER
14 28-04-08  C0000001 7080001 FACTURACION  Ntro. Abono 1.111,87
N1
14 28-04-08  C0000001 4770016 H.P. Iva Ntro. Abono 169,00
Repercutido 16%  N° 1
NE.=1 CL/Pr.=4300001 B.1=1.056,28 IVA=16%
14 28-04-08  C0000001 4300001 JOSE FDEZ. Ntro. Abono 1.225,28
SANCHEZ Ne 1
14 28-04-08  C0000001 6650000 FACTURACION  Ntro. Abono 55,59
N1
15 28-04-08  A0000002 5720001 FACTURACION  Cobro Rebo. 1.837,92
N° A/2-1
15 28-04-08  A0000002 4300001 JOSE FDEZ. Cobro Rebo. 1.837,92
SANCHEZ N° A/ 2-1
33. El dia 30-04 realizamos la gestion de remesas para llevarla a nuestro banco de todos aquellos

recibos que venzan después del 01-06.

Después de realizar la remesa de recibos, haremos el traspaso de esa remesa a la Banca

Electronica, para poder enviarla al banco.

1) Acceda a la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Remesas.

2) Haga clic sobre el icono Aiadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.135.
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Detalle de remesas de recibos

N® remesa Cta. remesas |01 | O, BANCAJA
ﬂ Diviza |EUR -

3 (3= Ty 4F Fecha
*Yoto. inicial
Yt final

Cliente M? Fecibo | mparte

Total remesa

000

Actualizar | | Salir | | Ayuda

Fig. EP2.135. Alta de la Remesa de Recibos

Al introducir la fecha en el campo Vcto. final se abre el cuadro de didlogo Condiciones de la
remesa.

4) Escriba los datos de la figura EP2.136.

Condiciones de la remesa

Tipo remesa
Cta. asaciada Q, BANCAJA

Reciboz a incluir

" Sere A " Sere B *+ Todos

¥ Incluir recibos de Facturas rectificativas Aceptar || Cancelar

Fig. EP2.136. Condiciones de la Remesa

5) Haga clic sobre el boton Aceptar. Se cierra el cuadro de didlogo y se regresa a la pantalla
Detalle de remesas de recibos, con todos aquellos recibos que cumplen las condiciones
establecidas, tal y como se muestra en la figura EP2.137.
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Detalle de remesas de recibos

M® remesa Cta. remesas |EI'I | 0, BAMCAL

ﬂ Diviza l—_|

Fecha [30-04-03
Veta, inicial  |07-06-02

000002 SP MULTIMEDIA, 5.6, s 1.3 | 3 Veta, final
000002 SP MULTIMEDIA, 5.4, a0 14 0

000002 SP MULTIMEDIA, 5.4, & 15 18 Total remesa

000001 JOSE FERNANDEZ SANCHEZ &/ 62 220 297545

b

Actualizar | | Salir | | Ayuda

Fig. EP2.137. Recibos a Incluir en la Remesa

Utilice la barra de herramientas de la pantalla si necesita Afiadir mas recibos o Eliminar
alguno de los que hayan sido incluidos.

6) Haga clic sobre el botén Actualizar para que se graben los datos.

Si accedemos a la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos comprobaremos como
todos los recibos que han entrado a formar parte de la remesa han cambiado su estado, pasando a
tener la condiciéon de PAGADOS.

Ya se ha realizado la remesa, lo tinico que nos queda por hacer ahora es llevarla a la Banca
Electrénica. Para realizar esto debe seguir los siguientes pasos:

1) Si se ha salido de la ventana Remesas de recibos a clientes regrese a ella (Facturacion >
Gestion de Cobros > Remesas).

2) Seleccione la remesa que quiera traspasar y luego haga clic en el icono Vuelco a disco. En el
cuadro de didlogo que aparece introduzca los valores que se muestran en la figura EP2.138.
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Remesas de recibos a soporte magnético

Marmativa del C.5.B
¢ Momal9 O Moma32 © MNoma b8

Conseie Suparion Bancaric

Ertidad Receptara Agencia
M2 Remeza I:l
Cuenta Rem. | | | |

Fecha de Cargo 1208 | Total Remesa |

¥ Pazar remesads a Banca Electrdnica

Fichero | |
Concepto O peracidn |HEEIBDS WT05 SUPERIORES 01/06 |

[v [nciuir M2 de Sere en Recibos

[ Agupar por Fechas de Yoto, de Recibos

[ Marcar fin de fichero

Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.138. Paso de la Remesa a la Banca Electronica

Si en el cuadro de didlogo anterior no apareciese la casilla de verificacion, tendria que ir a la
opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Enlace Banca Electronica y pulsar sobre la tecla
Intro en el campo Directorio de intercambio con banca electronica.

3) Pulse sobre el boton Aceptar, y la remesa se habréa enviado al modulo de Banca Electronica.

Se ha mandado la remesa a la banca electronica, ahora solo falta generar los ficheros
correspondientes para poder enviarlos por Internet o directamente al banco a través de un disquete.
Para realizar esto serd necesario seguir los pasos siguientes:

1) Acceda a la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Enlace Banca Electronica.

2) Apareceran todas las remesas que hayan sido enviadas al modulo, en nuestro caso solo una.
Haga clic en el icono Marcar/Desmarcar y aparecerd un aspa de color verde en la columna G.
(Generacion), lo que indica que la remesa estd preparada para ser enviada.

3) Haga clic en el icono Generar y saldrd un mensaje indicando que se van a enviar las remesas
marcadas al banco correspondiente. Aceptaremos el mensaje pulsando sobre el boton Si.

4) En la columna Estado aparece la palabra Enviado y, en la columna F. Envio (Fecha de Envio),
aparece la fecha en la cual se han generado los ficheros de banca electronica.

Lo tnico que tendriamos que hacer ahora es coger esos ficheros generados y enviarlos a través del
programa de banca suministrado por nuestro banco.
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34. El mismo dia 30-04 liquidamos a nuestra comercial de todos los recibos (estén o no estén

pagados), la cual nos pasa la factura n° 001, que nosotros damos de alta en Serie B (IRPF 18%),
por el importe total de la comision.

Dar de alta a Marta como proveedor con el Cédigo 100, siendo la forma de pago mediante cheque
nominativo (Cédigo CH).

Comenzaremos calculando el importe de la comision al agente, realizando lo siguiente:
1) Acceda a la opcion Facturacion > Liquidaciones.
2) Haga clic en el icono Anadir.

3) Al introducir la Fecha y el cddigo del Agente, aparecera el cuadro de didlogo Condiciones de
la liquidacion, cumplimentando los campos tal y como se muestra en la figura EP2.139.

Condiciones de la liguidacion

Fecha doc, inicial  |01-02-08 Parametros de seleccidn

Fecha doc. final  |30-04-02

v Sélo docurn. MO liquidados

[ iSélo documn, cobrados

Facturaz a inclur
" Sered ( SeieB  * Todas

[v  Salo docurn, comizidn <> 0

Aceptar | | LCancelar

Fig. EP2.139. Liguidacion a Marta

4) Al hacer clic sobre el boton Aceptar se regresara a la pantalla Detalle de liquidacion a

agentes donde apareceran todas las facturas que cumplan las condiciones establecidas, tal y
como se muestra en la figura EP2.140.
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Detalle de liguidacion Agentes

M2 liquidacidn B aze comizionable Tatal liquidacidn

0 14074

Fechs
Agente Cl, FERMAMDEZ WALLE

Fig. EP2.140. Resultado de la Liquidacion

5) Utilice la barra de herramientas para Afiadir nuevas facturas a la liquidacion, Modificar la
base comisionable o Eliminar aquellas que no se quieran liquidar.

6) Haga clic en el boton Actualizar para grabar los datos.

A continuacion vamos a proceder a dar de alta a D* Marta Fernandez como proveedor de la
empresa, para asi poder realizar la factura de la liquidacion. Para ello se deberan seguir los pasos
siguientes:

1) Acceda a la opcion Sistema > Proveedores.
2) Haga clic en el icono Aiiadir.

3) En la primera ficha disponible introduzca los datos que se muestran en la figura EP2.141.
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Altas de proveedores

Cad. proveedar
MNambre
Direccian
Poblacian
Frovincia

Fais

Diviza [ defecta |
Tell/ Tel2 / Fax
Dito. por defecto
Faorma de pago
Inicio vacaciones

Perz. contacto

Generales l Banco ] Facturas ] Caontah. ] Sit. Abpicas ] Carnentario ]

N.LF/DNL (171211200 | | 5ionine |
[MARTA FERNANDEZ WALLE

DA, DE LA PLATA, 125 |
[VALENLIA, |
0, Yalencia / Walgncia C. postal

A =t

Q, [l Ewe  EMail
| || |

Dias de pago 19|I:I | 29|

| =

| @
|
|

CHEQUE WNOMIMATVO

Fin vacaciones |:|

_BHE
O

Aceptar | | Cancelar

| | Apuda

Fig. EP2.141. Datos Generales de D“ Marta

Sage Formacion

La forma de pago a utilizar no existe en el fichero por lo que habra que pulsar sobre la lupa y,
en la barra de herramientas disponible, hacer clic sobre el icono Afiadir. A continuacion se
debera cumplimentar el cuadro de didlogo con los datos mostrados en la figura EP2.142.
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Altas de formas de pago

Cédiga

Descripcicn |EHEEJL|E HOMIMAT WO

Tipo aplazamiento Reciboz por defecta
" Importe fijo (s " Pagos a plazos " Pagados
v  Emitidos

SubCta Pago  |R720001 Subcta cobro |R720001
Importe aplazadao Diaz I:I

N2 de plazos [ Pagado al vencimienta

1

[ Meses completos

i Diaz aplazados 1 Ijl
4 Dias aplazados 2 |:|
Diaz aplazados 3 |:|

Diaz aplazados 4 |:| [ Paszar vchos. a Contaplus

Dias aplazadoz & I:I Descuenta p. p.

| Aceptar | | Cancelar | | Apuda |

Aplazamienta 1

Aplazamiento 2

i

Aplazamienta 3

i

Aplazamiento 4

I

i

Aplazamiento 5

Fig. EP2.142. Alta de la Forma de Pago de D* Marta

4) Haga clic sobre la ficha Facturas e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.143.
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Altas de proveedores

Generales | Banco  Facturas I Contah. | Sit. Atipicas | Comentario

Proveedar 000100 MARTA FERMAMDEZ WALLE

Sene de facturaz ZIRPF Sene &
lva Partes % IRPF Serie B 18,00
Dto. pop. [ &plicar nomativa de IRPF agrario

— Baze para el calculo de recargo financiero

% |mporte base imp. factura " Importe total factura

— Fégimen [\ b,
* [Gral " LJE.  Exento  { Importaciones

| Aceptar | | Cancelar | |

Fig. EP2.143. Informacion de las Facturas de D Marta

Seleccione la ficha Contab. (Contabilidad) e introduzca los datos mostrados en la figura

EP2.144.
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Altas de proveedores

Generales ] Bancao ] Facturaz  Contab, l Sit. Atipicas ] Comentario ]

Provesdar |:| tARTA FERNANDEZ WALLE

[ JEuR40001o0 | Afiadi || Modficar || Eliminar |
Cta. compras Saldo
Cta. comp. Sery. ﬁ,ﬂﬂ
Libra mayar

Fechainic.  Fechalf Debe

echa inic. echa fin. 0.00
o1-m-08 | (311208 | Haher

& |Fecha I Saldo|P. |Co... (DptProy.. 0.00
Saldo

0,00

Localizar

Wer Aziento

Fuentes

i

Aceptar || Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.144. Datos Contables de D“ Marta

6) Al pulsar sobre el boton Aceptar se habré procedido al alta del proveedor.

Lo ultimo que queda por hacer es dar de alta a la factura que realiza D* Marta, para lo cual se
debera hacer:

1) Acceda a la opcion Almacén > Facturas.

2) Haga clic en el icono Aiiadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.145 correspondientes a la cabecera de la
factura.

Detalle de Facturas de proveedores
i . Proveedor [000100 | @ MARTA FERMAMDEZ VALLE

B/ 0 Amacén G, ALMACEN PRINCIPAL
F. pago @, CHEQUE NOMINATIVO

f Mg Q, u Walor en Euros
Fecha [30-04-08 Su factura S

MEhIbara ]
e < I Inversian del sujeto Pasivo [ Doc. con Oper. Mo Sujetas [ 1V, 0%

Fig. EP2.145. Cabecera de la Factura
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4) Haga clic en el icono Afiadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento. Como se
ha facturado un servicio, habra que pulsar Intro sobre el campo Producto, introduciendo los

datos mostrados en la figura EP2.146.

Lineas de facturas de proveedores

Producta

LIGLDACION COMISIONWES MESES: FEERERD, MARZD % ABRIL

LA,

o9

Cantidad Precio Divisa % Dto. Do, Lineal Importe
s s R
Arceptar Cancelar Ayuda

Fig. EP2.146. Cuerpo de la Factura

5) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar.

6) La factura va a ser de la Serie B, asi que deberemos hacer clic sobre el icono Serie de la barra
de herramientas, apareciendo automaticamente el I.R.P.F. del 18%, tal y como se muestra en la

figura EP2.147.
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Detalle de Facturas de proveedores

Nffactwa —  Provesdor [000100 | G, MARTA FERNANDEZ VALLE
B/ 0 Amacen @, ALMACEN PRINCIPAL

F. pago @, CHEBUE NOMINATIVO.

Frebaoas els |

: Diviza @, u Walor en Euros 1.000000

Fecha |30-04-03 N e 5
M2 bars 0 b e = W
= 4 [ Inversion del sujeto Pasivo [T Doc.con Oper. Mo Sujetas [ WA 0% ]

Producto Descripeicn |I"J| Canlid...| Envase... Precio Dtu:ui Dtu:u.Lin|

.00 0,00
: B

LIQUIDACION [ 00 1

s
L[]
Dihos. Bazez M A, HINA %A % Fec Recargo Totales generales
-m 293.58 Meto 293.58
i 0,00 WA
ZEep. o0 ZIR.PF. 18,00 52.84
: 5. financ.
0,00
%ZP.P.  ZRec financ. Entrega a cuenta | 0,00 Tatal mﬂ

7)

Fig. EP2.147. Resultado Final de la Factura de D Marta

Para guardar los datos introducidos en la factura haga clic sobre el boton Actualizar.

Ahora habra que indicarle al programa que se le ha extendido un cheque a D* Marta, para lo cual se
debera realizar lo siguiente:

1)
2)

3)

(136

Acceda a la opcion Almacén > Gestion de Pagos > Recibos.

Como la factura de D* Marta era el numero B/ 2, el recibo que habra que modificar sera el

namero B/ 2-1, asi que hacemos doble clic sobre el mismo pulsando sobre la ficha Documento
asociado.

Introducimos los datos mostrados en la figura EP2.148.
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Modificacion de recibos

Datos Gerer. | PagosyDevoluciones  Documenta azociado
Tipo
[CHEQUE |
M® documento
2 |
FECHA DE WEMCIMIENMTO Cta. entidad emizora D,,
FAGUESE FOR ESTE L= BANCAJA
Imparte
| 240.74]
CE CE Fecha emision

SERIE! e [0-04-08

[v Pazarn? doc. a contab.

Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.148. Asociar un Documento al Recibo

4) Pulsamos sobre el boton Aceptar. Si queremos ver el documento anterior cumplimentado
tendremos que hacer doble clic otra vez sobre el recibo B/ 2-1 y seleccionar la ficha
Documento asociado. El documento se mostrara tal y como aparece en la figura EP2.149.

Modificacion de recibos

D atos Gerer. ] Pagos v Devoluciones  Documento asociadao

= : Tipa
Codigo « ] Jien . .
Ertidad Oficina D.C. N it [FHEQUE |
M? documento
2 |
FECH& DE WERNCIMIEMTO  30-04-08 EURDS = 240,74 = Cta. entidad emizara
FPAGUESE FORESTE CHEQUE & MARTA FERNANDEZ VALLE BAMCALA
. Imparte
EUROS Bosgjentos Cuarenta Euros con Setenta y Cuatro
- | 240,74
Treinta OE Abril OE 2008 Fecha emisian

SERIEfNT 2 30-04-08

[v Pazarn? doc. a contab.

Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.149. Documento Asociado Cumplimentado
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35. Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 30-04.

Para realizar el paso de las operaciones del dia 30-04, la remesa y la factura de D* Marta, a
ContaPlus, realice las siguientes acciones:

1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.150, y pulse sobre el boton Aceptar.

Caracteristicas del enlace

Conta
. SP ContaPlus
Producto  ContaFlus Elite
enlace
Fecha werzsion  01-01-08
Ruta de accezo A A AGRUPOSPACOEDUROES Sxp + 5P
Emprezas
Seresd SeneB  Abono:  F.Rect
1% 8 [ [+ [+ [+
2 [ [ [ [
Clientes Proveedores
[ Paso de facturas [ Pazofacturas
v Pazode remesas
[ Cobroz / devoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo |[30-04-03
Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.150. Contabilizacion de las Operaciones del Dia 30-04

Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASI. FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER

16 30-04-08  A0000001 5720001 FACTURACION  Ntra. Remesa 297545
N°1
16 30-04-08  A0000001 4300002 SP Cobro Rcbo. 300,00
MULTIMEDIA  N°A/1-3
16 30-04-08  A0000001 4300002 SP Cobro Rcebo. 300,00
MULTIMEDIA  N°A/1-4
16 30-04-08  A0000001 4300002 SP Cobro Rcebo. 169,95
MULTIMEDIA N° A/ 1-5
16 30-04-08  A0000006 4300001 JQSE FDEZ. Cobro Rcbo. 2.205,50
SANCHEZ N°A/6-2
17 30-04-08 E0000002 6290010 FACTURACION  Fact. Prov. N° 293,58
001
17 30-04-08  E0000002 4720000 HP Iva Fact. Prov. N° 0,00
Soportado 0% 001
N°F.=2 Cl./Pr.=4000100 B.1.=293,58 IVA=0%
(138
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17 30-04-08 E0000002 4000100 MARTA FDEZ.
VALLE

17 30-04-08 E0000002 4751000 HP Acree. Reten.
Practicadas

Ejercicio FacturaPlus

Formacién

Fact. Prov. N° 249,54
001
Fact. Prov. N° 44,04
001

36. A partir del 01-05 vamos a exigir a todos nuestros clientes nacionales que, en cualquier compra de
ordenadores, nos hagan un anticipo de 150,25 €.

Para llevar a cabo esto crearemos un articulo como Anticipo (tenemos que acordarnos que este tipo
de articulo solo se puede establecer en pedidos y albaranes de clientes, y ademas, hay que tener en
cuenta que el programa nos genera automaticamente la factura de ese anticipo, asi como sus
recibos). Los datos de este articulo son:

Referencia: ANTICIPO
Descripcion: Anticipo

Familia: Anticipo (Cédigo 00100)
Forma de Pago: Contado

Subcuenta de Venta y Abono: 4370000

1) Seleccione la opcion Sistema > Articulos.

2) Haga clic en el icono Anadir.

3) Introduzca los Datos Generales tal y como se muestra en la figura EP2.151.
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Altas de Articulos

Datos Gen, I Prec. Compra | Prec. Wenta | Stocks | Clientes | Agtes | Frove. | C.Defin. | Coment. | Kt I

Feferencia |.-’-'-.NTIEIF'EI| |
Descripcion  [ANTICIPO | |:|

Familia |00700 O, AMTICIPO

Articulo anticipo

v F.Pago i,

COWTADO

Aceptar | | Cancelar | | Aypuda

Fig. EP2.151. Datos Generales del Articulo Tipo Anticipo

4) Haga clic en el ficha Prec. Venta e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.152.
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Altas de Articulos

Datoz Gen. l Frec. Compra Prec. ¥enta l Stocks l Clientes l Agtes ] Prove. l C.Defin. | Coment. l Kt l

fticulo | | ANTICIPO

Tipa de V.4, Q, General Scta. verta [4370000 |
Scta. sbono (4370000 |

Arceptar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.152. Precios de Venta del Articulo Tipo Anticipo

5) Para guardar los datos introducidos se debera hacer clic sobre el boton Aceptar.

37. Con fecha 01-05 realizamos un pedido automatico a mi proveedor de todos los Componentes y
Accesorios que estén por debajo del stock minimo, hasta completar el stock maximo.

Los pasos a seguir para efectuar este pedido automatico son los siguientes:
1) Acceda ala opcion Almacén > Pedidos.
2) Haga clic en el icono Generar.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.153, y pulse sobre el boton Aceptar.
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Generacion automatica de pedidos a Proveedores

Formacién

PIX

Cesde proveedor (000001 | &, DACTIVE, S.L.
Hasta proveedor (000000 | &, DACTIVE, S.L.

Desde Aiculo  [CA100 | @ CrU
Hasta Articulo (U001 | O, CDREGRABABLE

Almacén desting Q,  ALMACEN PRINCIPAL

[ Detallar Producto final en componentes

— Provesdor

% Hahitual ™ Mejor precio ™ Mejor fecha reposicicn
— Stock disponible — lgualar Stack a

™ Menor que 0 " Stock segin digponible

" Menor igual que 0  Stack minimo

*  Menor gue stock minimo ]

Acephar | | Salir

Fig. EP2.153. Generacion Automdtica de Pedidos a Proveedores

4) Aparecera el cuadro de didlogo de la figura EP2.154. Tendra que ir haciendo doble clic en
todas las lineas para que en la columna OK aparezca un aspa de color verde.

(® Borrador de documentos ( gen. automat. de pedidos )

0. |Proveesdor |Articulo Cant.Pedi..|Stock Fis...
L ooooo1 (/001 CD REGRABABLE | 1.000] 0|

Stock Disp.

b odificar || Seleccidn || Fuentes || Actualizar ||

Salir

Fig. EP2.154. Articulos para la Generacion Automatica del Pedido a Proveedores
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5) Una vez que todos los articulos tengan el aspa en verde, habra que pulsar sobre el boton
Actualizar, apareciendo el pedido en la ventana Pedidos a Proveedores.

38. El dia 03-05 el proveedor nos manda los articulos solicitados el dia 01-05, acompanados de la
factura n® F-0027.

1) Seleccione la opcion Almacén > Pedidos.

2) Ilumine el pedido del cual se quiere realizar los documentos, el nimero 2. Haga clic en el icono
Albaran.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.155.

Generacion de Albaran d... .

[aenerar

" Albaranes * Facturas

Fecha documentas  [03-05-03

Aoeptar | | LCancelar

Fig. EP2.155. Generacion del Albaran y de la Factura del Proveedor

Como en el mismo dia se envia la mercancia y la factura, marcamos directamente la opcion
Facturas para que genere los dos documentos a la vez.

4) Al pulsar sobre el boton Aceptar se habran generado los dos documentos.

5) Habra que realizar un cambio en la factura, ya que hay que asignar el nimero de factura que
trae el documento. Para ello se accederd a la opcion Almacén > Facturas, iluminaremos la
factura, la nimero 3, y haremos clic sobre el boton Modificar y en el campo Su factura
escribimos F-0027, como se muestra en la figura EP2.156, pulsando sobre el boton Actualizar
cuando se haya finalizado.
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Detalle de Facturas de proveedores

~ M%factya —  Proveedor Q, DACTIVE.SL
Al 3 Amacén @, ALMACEN PRINCIPAL
F. pago @, &PLAZO0S. UND CADA
Divisa @, u Walor en Euros

Fecha [13.05.08 Su facturs erApE
Sl 1 [T Inversidn del sujeto Pasivo [T Doc. con Oper. Mo Sujetas | I:-.f; n"z"]'
ErrD@g@= s @
Producto |Descripcién |I."J...| Cantid... | Envase...!F‘reciul Dh:ul

L1001 000

0.00;

iCD REGRABAE! 16.0; 1.000% 100; 36T

b3

Actualizar

o[ s ]
Dihos. Bazes VA ZIWVA [.%.A % Fec Recargo: Totales generales
361000 16,0 5¢7 50 Meto 461000
o . L
%ZEsp To0 ZIRPF
: 5. financ.
0,00
ZPF ¥ Rec. financ. Entrega a cuenta 0,00
| | Totsl 418780

Fig. EP2.156. Asignacion del Numero de Factura del Proveedor

39. Con fecha 03-05 el banco nos comunica que D* Marta Fernandez ha cobrado el cheque n° 2 que se
emiti6 con fecha 30-04.

Para registrar el movimiento lleve a cabo los siguientes pasos:
1) Acceda ala opcion Almacén > Gestion de Pagos > Recibos.

2) Como la factura de D* Marta tenia el nimero B/ 2 el recibo serd B/ 2-1, asi que seleccionelo y
haga clic en el icono Generar Pago o Devol., introduciendo los datos mostrados en la figura
EP2.157.
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Pagos y devoluciones

{ o 240,74

Nederecibo [0/ |

Fecha expedicidn [ A0-04-05 Fecha wencimienta | 500405
Proveedor (0007100 | MARTA FERMANDES WalLLE
Diviza u “alor en Euros 1.000000
Mavimicnta Fecha movimiento  [[13-05-08
|V @ Pagn ¢ Devolucion Subcuenta Pago  |5720001
Arceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.157. Generar Pago a D Marta

3) Al pulsar sobre el boton Aceptar se regresa a la ventana Recibos de proveedores, donde en la
columna Estado aparece la palabra PAGADO.

40. Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 03-05.

Para realizar el paso de las operaciones del dia 03-05, la factura del proveedor y el pago del recibo,
a ContaPlus, realice las siguientes acciones:

1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.158, y pulse sobre el boton Aceptar.
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Caracteristicas del enlace

Conta
. SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace
Fecha wersion  07-01-08
Futa de accezo 5 AGRUPOSPACOEDUROG Sxp 5P
Empresas
Sened  SeneB  Abonoz  F Rect
1 8 W [ [ [
2 B B B B
Clientes Proveedores
[ Pazode facturas [v Pasofacturas
[~ Paso de remesas
[ Cabros / devaluciones v Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo [03-05-02
Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.158. Contabilizacion de las Operaciones del Dia 03-05

Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASL FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
18 03-05-08  D0000003 6000002 FACTURACION  Fact. Prov. 3.610,00
N°F-0027
18 03-05-08  D0000003 4720016 HP Iva Fact. Prov. 577,60
Soportado 16% N°F-0027
N°F.=3 CL./Pr.=4000001 B.I.=3.610,00 IVA=16%
18 03-05-08  D0000003 4000001 DACTIVE, S.L.  Fact. Prov. 4.187,60
N°F-0027
19 03-05-08  E0000002 4000100 MARTA FDEZ.  Pago Cheq. 249,54
VALLE N°2
19 03-05-08  E0000002 5720001 FACTURACION  Pago Cheq. 249,54
N°2

41. Mandamos una carta a SP MULTIMEDIA, S.A. indicandole que durante el mes de mayo se le va a
aplicar un descuento fijo del 15% en todas las compras que nos haga.

Para reflejar esta situacion damos de alta la situacion atipica correspondiente.
1) Acceda a la opcion Sistema > Clientes.
2) Ilumine el cliente SP MULTIMEDIA, S.A. y haga clic en el icono Modificar.

3) Seleccione la ficha Atipicas y, en la barra de herramientas existente, haga clic en el icono
Anadir.
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4) Introduzca los datos de la figura EP2.159, pulsando sobre el boton Aceptar cuando haya
finalizado.

Altas de atipicas

Cliente (000002 | QY SPMULTIMEDIA, 5.4,

Articulo | | o,

Familia (00002 | &, ORDEMADORES
Diviza ') Euro

— Periodo de validez

Fecha dezde |01-05-03 Fecha hasta |31-05-08

— Precio — Dezcuento
" Fijo  Fijo
" Lineal " Lineal
*  Porcentual © Porcentual
| 0.00] % 15,00 %

| Arceptar | | Canicelar | | Ayuda

Fig. EP2.159. Alta de la Situacion Atipica del Cliente

5) Repita los pasos 3 y 4 con el resto de familias. Una vez dadas de alta todas ellas, la ficha
Atipicas del cliente mostrard un aspecto como el que se visualiza en la figura EP2.160.
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Modificacion de clientes

General | Comercial | Bancos | Direc. | Contab,  Atipicaz | Comentarios

Cliente [00000 | SPMULTIMEDIA, 5.4,
rEEDE A

F 00003 % 0,00

F 00012 % 0,00

F 00020 % 0,00

£

Acephar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.160. Todas las Situaciones Atipicas Creadas

6) Una vez terminada el alta de las situaciones atipicas se debera hacer clic sobre el boton
Aceptar.

42. En relacion a la carta enviada a SP MULTIMEDIA, S.A. en la que le haciamos un descuento del
15% en sus compras, con fecha 05-05 nos hace un pedido de dos ordenadores (acordarse del
anticipo de 150,25 €), pero nos solicita que no se lo sirvamos hasta el dia 31-05, ya que se va de
vacaciones.

Para acordarnos de esta cuestion damos de alta un aviso.

Para dar de alta el pedido se deberan realizar las siguientes tareas:
1) Acceda ala opcion Facturacion > Pedidos.

2) Haga clic en el icono Afadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.161 correspondientes a la cabecera del pedido.

( 148)

Sage Formacion



SF

Formacion

Pasion por el desarrollo

Ejercicio FacturaPlus

Formacién

Detalle de pedidos de clientes

— MN? pedido - :
[ ]
PEDIDO

Clignte

@, SP MULTIMEDIA, 5.4,
P14
Q

Cireccion

Almacén

F. pago G, IMPORTEDE 300€  Bubos [ 0 |
Fecha Agente Q, FERMANDEZVALLE  %Com
Divisa &, m‘v‘alar e Eurn:ns

Fig. EP2.161. Cabecera del Pedido

4) Haga clic en el icono Anadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento, e
introduzca los datos mostrados en la figura EP2.162. Como la fecha del pedido esta dentro de
la promocion el programa avisaré de esta situacion, a la que contestaremos que No.

Lineas de pedidos de clientes

Froductao o,

l&.4100 |

Descripcidn |5

Cantidad Cantidad zervida Precio venta % Do, Do lineal % Com.

2 111187 1500 | 000 000
Tipo dto.
:_ E: i [mporte
~ ~ 1.890.18
Conzultar Stocks Aceptar Cancelar Bpuda

Fig. EP2.162. Cuerpo del Pedido

Como se puede comprobar en la figura anterior, el porcentaje de comision a pagar al agente es

del 0%, esto es debido a la situacion atipica que se ha generado.

5) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar.

6) Ahora tendremos que dar de alta el anticipo que se exige a todos los clientes. Para ello haremos
clic en el icono Afiadir Anticipo de la barra de herramientas del cuerpo del documento, e

introduciremos los datos que se muestran en la figura EP2.163.

Sage Formacion

(149



I % Ejercicio FacturaPlus
Formacioén —

Pasién por el desarrollo Formacion

Lineas de pedidos de clientes. Anticipo

Producto G, Cescripcidn
[AHTICIFD | |
| M. Cantidad Imparte Anticipo Importe Anticipo [V Inc.
| | | | | 150,25] | | 17429
F.Pago O
CONTADD

Arcephar | | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.163. Alta del Anticipo en el Pedido del Cliente

7) Para finalizar pulsaremos sobre el boton Aceptar.

8) Para guardar los datos introducidos en el pedido haga clic sobre el boton Actualizar.

Como se ha recibido un anticipo sera necesario indicar al programa que el recibo ya ha sido
pagado, para ello debera realizar lo siguiente:

1) Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2) Tlumine el recibo del cliente, el nimero A/ 7-1 (como se puede comprobar en la columna Ant.
(Anticipo) aparece un triangulo invertido de color azul, indicando con ello que es un recibo que
proviene de un anticipo), y haga clic sobre el icono Generar Pago o Devol.

3) Introduzca los datos de la figura EP2.164, pulsando sobre el botén Aceptar cuando haya
finalizado.
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Cobros y devoluciones

Irmparte

174,29

M de recibo

Fecha expedicidn Fecha vencimigntao

|

[£5-05-0g] [o5-05-0g]
Clierte |:| SP MULTIMEDIA, 5.4,

I:I Walar en Euros I:I

Divisa
b ovirniento Fecha movimiento  [05-05-08
* f" Subcuenta cobro  |5700000
Aceptar | | Cahcelar |

Fig. EP2.164. Generar Cobro del Anticipo

Lo ultimo que queda por hacer es dar de alta el aviso, para que se sirva la mercancia el dia 31-05.
Los pasos a seguir son los siguientes:

1) Acceda a la opcién Util > Avisos.
2) Haga clic sobre el icono Aiadir.

3) Introduzca los datos de la figura EP2.165.

Anadir aviso

Fecha del aviza  [31-05-083 | [3]

Usuatio desting [ZZ | [2Z AVIS0 GENERAL =l

Titulo del avizo |EN‘-.-’IEI MERCANCIA A SP MULTIMEDIA |

Dezcripoion del aviso

EL DI& 05405, EL CLIEMTE REALIZ0 UN PEDIDO, PERO COMO SE [BA DE
WACACIONES, Ha QUE ENVIARLE LA MERCAMCIA EL 31409

Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.165. Alta del Aviso
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4) Cuando haya finalizado pulse sobre el boton Aceptar.

43. Se contabiliza el anticipo de SP Multimedia, S.A.
Para realizar el paso de la factura y del cobro a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.166, y pulse sobre el boton Aceptar.

Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaFlus Elite
enlace
Fecha werzsion  01-01-08
Ruta de accezo A A AGRUPOSPACOEDUROES Sxp + 5P
Emprezas
Seresd SeneB  Abono:  F.Rect
1% 8 [ [+ [+ [+
2 [ [ [ [
Clientes Proveedores
[v Paso de facturas [ Pazofacturas
[ Pazode remesas
lv  Cobroz / devoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de paso |05-05-03
| Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.166. Contabilizacion de la Factura y del Cobro del Anticipo

Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASL FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
20 05-05-08  A0000007 4300002 SP Ntra. Factura 174,29
MULTIMEDIA  N°A/7
20 05-05-08  A0000007 4370000 FACTURACION  Nitra. Factura 150,25
N°A/7
20 05-05-08  A0000007 4770016 H.P.Iva Ntra. Factura 24,04
Repercutido 16% N°A/7
N°F.=7 C1./Pr.=4300002 B.I=150,25 IVA=16%
21 05-05-08  A0000007 5700000 Caja Cobro Rcebo. 174,29
N° A/ 7-1
21 05-05-08  A0000007 4300002 SP Cobro Rcebo. 174,29

MULTIMEDIA N°A/7-1
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44. Fl dia 15-05 JOFESA, S.L. nos paga el primer recibo correspondiente a la factura del dia 15-04.
1) Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2) La factura realizada era la nimero A/ 6 asi que seleccionamos el recibo A/ 6-1 y hacemos clic
en el icono Generar Pago o Devol.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.167, pulsando sobre el boton Aceptar cuando
se haya terminado.

Cobros y devoluciones

Imparte

980,22

I? de recibo | |
Fecha expedicion I:I Fecha vencimiento I:I
Cliente [100007 | JOSE FERNANDEZ SANCHEZ
Diviza |:| u Yalor en Evros |:|
Mavimisnto Fecha maovimienta  |H5-05-08
= ~ Subcuenta cobro  |5720001

Arceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.167. Generar Cobro de la Factura

Como este recibo estaba compensado con el recibo niumero 1-1, correspondiente a la devolucion
que nos efectio con fecha 28-04, al realizar el cobro del recibo matriz, automaticamente los dos
recibos aparecen como PAGADOS.

45. Con fecha 15-05 el cliente Sony England me solicita diez ordenadores, que enviamos ese mismo
dia junto con la factura, cargandole en la factura 190,15 libras de portes. El cambio de la libra
esterlina el dia de hoy asciende a 1,29 €.

Debido al alto importe de la factura, se le pide una entrega a cuenta de 2.000 libras.

Lo primero que hay que hacer es indicar el cambio de la divisa en el dia de la operacion, para ello
se realizard lo siguiente:

1) Acceda a la opcion Sistema > Tablas Generales > Divisas.
2) Ilumine la divisa Libra Esterlina y pulse sobre el icono Modificar.

3) En el campo Fecha actualizacion establezca el dia 15-05-03, y en el campo Valor en Euros
escriba el cambio de la divisa, es decir, 1,29 € y pulse sobre el boton Aceptar.
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Para no extendernos demasiado no se va a generar ni el pedido ni el albaran, sino que se daré de
alta a la factura directamente. Para ello se deberan seguir los pasos siguientes:

1) Seleccione la opcion Facturacion > Facturas.

2) Haga clic en el icono Aiiadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.168, correspondientes a la cabecera de la
factura.

Detalle de Facturas a clientes

i N'fa':t;}a 0 | Clierts O, SONY ENGLAND
Direccidn |0 o,
Almacén [&P @, ALMACEN PRINCIPAL
F. paga [ET @, EFECTO BANCARIO Bultos
Lgente 2, ECam. | 100
Sl g Diisa @, I valorenEuos [ | 1290000
Mt I:.DI \ [ Doc con Oper. Mo Sujetas [ WA 0%

Fig. EP2.168. Cabecera de la Factura al Cliente Inglés

4) Haga clic sobre el icono Aiiadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento.

5) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.169. Como la fecha de la factura esta dentro de
la promocidn el programa avisara de esta situacion, a la que contestaremos que Si.

Lineas de Factura a clientes

Producta o,

&./100 |

Dezcripoion s

Cantidad Frecio Yenta % Dto. Dto. lneal % Com. Importe

a1 [ T ooo[ 0.0 861910

Tipo descuento

o - -
- -
' -
| Aceptar | Cancelar Ayuda
Fig. EP2.169. Lineas de la Factura al Cliente Inglés
6) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar.
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7) A este cliente se le cobran unos gastos de transporte, por lo que haremos clic sobre el icono
Datos adicionales e introduciremos los datos mostrados en la figura EP2.170.

Datos adicionales

Su pedido |:| E xpedician |
F. zalida |:| Cond. entrega |

Fortes | 14901 5| 4 | | Obzervaciones

Tipo portes | | M2 tracking

Tranzportizta I:l 2y,
Sl —
S —

| Continuar | | Aypuda |

Fig. EP2.170. Inclusion de los Portes en la Factura del Cliente Inglés

8) Pulse sobre el boton Continuar de la figura anterior para cerrar el cuadro.

9) Se le ha solicitado al cliente una entrega a cuenta, por lo que en el campo Entrega a cuenta
habra que indicar esa cantidad, es decir, 2.000 libras.

10) Haga clic sobre el boton Actualizar para guardar la factura.

Como el riesgo méaximo autorizado al cliente es de 3.000 € y el importe de la factura lo supere, el
programa me muestra el cuadro de didlogo de la figura EP2.171 informandonos de esta situacion,
pulsando sobre el boton Continuar.

Atencidn

Superado Riesgo Maximo Autorizado

Cliente  SOMY ENGLAND

.
J Riezgo maximo autorizado 3mm
b
Riezgo alcanzado 9312'39

I Continar | | Salir |

Fig. EP2.171. Mensaje de Superacion del Riesgo Mdximo Autorizado al Cliente

46. Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 15-05.
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Para realizar el paso de la factura y de los dos cobros, el de JOFESA, S.L. y la entrega a cuenta de
Sony England, realice las siguientes acciones:

1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.172, y pulse sobre el boton Aceptar.

Caracteristicas del enlace

Conta

CintaPlus Elite

01-01-02
YACAGRUPOSPACOEDUROEY

Praducta

SP ContaPlus
enlace
Fecha wersidn

Ruta de acceso

SIE = 5P
Emprezas
Sered  SereB  Abonoz  FRect
T8 g F OF F
2 B B B B
Clientes Proveedares

[v Paso de facturas [ Pazofacturas

[ Pazode remesas

Fecha tope de paso |15-05-03

Ayuda |

Iv" Cobros / devoluciones | Pagos / devoluciones

Aceptar | | Cancelar ||

Fig. EP2.172. Contabilizacion de las Operaciones del Dia 15-05

Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASL FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
22 15-05-08  A0000008 4300003 SONY Ntra. Factura ~ 10.252,07
ENGLAND N° A/ 8
22 15-05-08  A0000008 7000001 FACTURACION  Nitra. Factura 10.006,78
N°A/8
22 15-05-08  A0000008 7050000 FACTURACION  Ntra. Factura 245,29
N°A/8
22 15-05-08  A0000008 4771000 H.P. Iva Dev. Ntra. Factura 0,00
Entregas Intrac. N°A/8
N°F =8 C1./Pr.=4300003 B.1.=10.252,07 IVA=0%
23 15-05-08  A0000006 5720001 FACTURACION  Cobro Rebo. 980,22
N° A/ 6-1
23 15-05-08  A0000006 4300001 JQSE FDEZ. Cobro Rcbo. 980,22
SANCHEZ N°® A/ 6-1
24 15-05-08  A0000008 5720001 FACTURACION  Cobro Rebo. 2.580,00
N° A/ 8-1
24 15-05-08  A0000008 4300003 SONY Cobro Rcbo. 2.580,00
ENGLAND N° A/ 8-1
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47. El dia 20-05 SP MULTIMEDIA, S.A. nos paga el segundo recibo correspondiente a la factura del
dia 21-03.

1) Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2) La factura realizada era la nimero A/ 1 asi que seleccionamos el recibo A/ 1-2 y hacemos clic
en el icono Generar Pago o Devol.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.173, pulsando sobre el boton Aceptar cuando
se haya terminado.

Cobros y devoluciones

Irmparte

M de recibo

Fecha expedicidn Fecha vencimigntao

|
[21-05.06]

Clierte |:| SP MULTIMEDIA, 5.4,
[EUR ]

HD

Diviza “alor en Euros
bovimiento Fecha movimiento  [[20-05-08
= ~ Subcuenta cobro  |5720007
Arceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.173. Generar Cobro de la Factura

48. Se pasa a ContaPlus el cobro anterior.
Para realizar el paso del cobro a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.174, y pulse sobre el boton Aceptar.

Sage Formacion [ 157 ]



% Ejercicio FacturaPlus

Formacioén

Pasion por el desarrollo

Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace
Fecha wersion  07-01-08

Futa de accezo 5 AGRUPOSPACOEDUROG Sxp 5P

Empresas
Sened  SeneB  Abonoz  F Rect

1 8 W [ [ [

2 B B B B
Clientes Proveedores
[ Pazode facturas [ Paszofacturas
[~ Paso de remesas
Iv Cabros / devaluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo |P0-05-02

Arceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.174. Contabilizacion del Cobro del Recibo

El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:

ASI. FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
25 20-05-08  A0000001 5720001 FACTURACION  Cobro Rcebo. 300,00
N°A/1-2
25 20-05-08  A0000001 4300002 SP Cobro Rcbo. 300,00

MULTIMEDIA N°A/1-2

49. El dia 25-05 pagamos al proveedor el tercer plazo correspondiente a la factura del dia 25-02, y lo
hacemos a través de transferencia bancaria.

Para realizar el pago siga los siguientes pasos:
1) Acceda a la opcion Almacén > Gestion de Pagos > Recibos.

2) Como la factura del proveedor tenia el numero A/ 1 el recibo serd A/ 1-3, asi que seleccionelo y
haga clic en el icono Generar Pago o Devol., introduciendo los datos mostrados en la figura
EP2.175.

(158 )
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Pagos y devoluciones

Irmparte
5.236,53
M de recibo | |
Fecha expedicidn |:| Fecha vencimigntao |:|
Fravesdor [000007 | DACTIVE, S.L.
Diviza I:I u Yalar en Evros I:I
Mavimicnto Fecha movimienta

= ~ Subcuenta Pago 5720001

Arceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.175. Generar Pago al Proveedor

3) Al pulsar sobre el boton Aceptar se regresa a la ventana Recibos de proveedores, donde en la
columna Estado aparece la palabra PAGADO.

50. Se pasa a ContaPlus el pago anterior.
Para realizar el paso del pago a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.176, y pulse sobre el boton Aceptar.

Caracteristicas del enlace

Conta
. SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace

Fecha versidn  07-01-08

Ruta de acceso A% AGRUPOSPACOEDUROE! Sxp 5P

Empresas
Sened  SeneB Abonoz  F.Rect

T8 F F F W

2 B B B B
Clientes Proveedores
[ Paszo de fachuras [ Pasofacturas

[~ Paso de remesas

[ Cabros / devaoluciones ¥ Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo |25-05-08

Aceptar | | Cancelar | | Aypuda |

Fig. EP2.176. Contabilizacion del Pago del Recibo
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El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:
ASI.  FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE  HABER

26 25-05-08  D0000001 4000001 DACTIVE, S.L.  Pago Rcbo. 5.236,53
N°F-0001-3

26 25-05-08  D0000001 5720001 FACTURACION  Pago Rcbo. 5.236,53
N°F-0001-3

51. El dia 28-05 JOFESA, S.L. nos paga el segundo efecto correspondiente a la factura del dia 29-03.
1) Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2) La factura realizada era la nimero A/ 2 asi que seleccionamos el recibo A/ 2-2 y hacemos clic
en el icono Generar Pago o Devol.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.177, pulsando sobre el boton Aceptar cuando
se haya terminado.

Cobros y devoluciones

|rmparte

1.837.92

M2 de recibo | |
Fecha expedicidn |:| Fecha vencimientao |:|
Cliente [000007 | JOSE FERNANDEZ SANCHEZ
Diviza I:I u Yalor en Euroz I:I

b cvirniento Fecha movimiento | 28-05-03

= ~ Subcuenta cobro 5720001

| Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.177. Generar Cobro de la Factura

52. Se pasa a ContaPlus el cobro anterior.
Para realizar el paso del cobro a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.178, y pulse sobre el boton Aceptar.
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Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace
Fecha versidn  07-01-08
Ruta de acceso A% AGRUPOSPACOEDUROE! Sxp 5P
Empresas
Sened  SeneB Abonoz  F.Rect
1% 81 [ I W W
2 B B B B
Clientes Proveedores
[ Paszo de fachuras [ Pasofacturas
[~ Paso de remesas
v Cabros / devaoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de paso |[25-05-02
Aceptar | | Cancelar | | Aypuda |

Fig. EP2.178. Contabilizacion del Cobro del Recibo

El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:

ASI. FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER

27 28-05-08  A0000002 5720001 FACTURACION  Cobro Rebo. 1.837,92
N°A/2-2
27 28-05-08  A0000002 4300001 JQSE FDEZ. Cobro Rcbo. 1.837,92
SANCHEZ N°A/2-2

53. A partir del 01-06 nuestra empresa, independientemente de la venta de articulos, va a prestar un
Servicio de Atencion Telefonica, el cual tiene un coste mensual para los clientes nacionales que lo
soliciten de 27,05 € + IVA.

Lo que haremos sera una Plantilla (Codigo 01) de este servicio para asi, a la hora de facturar, la
tarea sea mucho mas rapida, teniendo en cuenta que la forma de pago serd mediante Transferencia
Bancaria (Cédigo TB).

Para dar de alta a la plantilla habréd que realizar lo siguiente:
1) Seleccione la opcion Facturacion > Plantillas.
2) Haga clic sobre el icono Afadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.179, correspondientes a la cabecera de la
plantilla.

( 161)
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Alta de plantillas de documentos

Plantilla l Clientes ] Atipicas ]

Plantila Descripeion [SERVICID DE ATENCION TELEFONICA |

Almacén Q, ALMACEN PRINCIPAL
Farma pago Q, TRANSFERENCIA BANCARIA

Agente |:| o,

Tranzsportizta I:I 0, | Doc. conOper. Mo Sujetas [ 1Y 0% )
oo [ [

Fig. EP2.179. Cabecera de la Plantilla

La forma de pago a utilizar no existe en el fichero por lo que habra que pulsar sobre la lupa y,
en la barra de herramientas disponible, hacer clic sobre el icono Afiadir. A continuacion se
deberad cumplimentar el cuadro de didlogo con los datos mostrados en la figura EP2.180.

Altas de formas de pago

Cédiga

Descripcicn |TH.-'1‘-.NSFE REMCIA BAMCARLA

Tipo aplazamiento Reciboz por defecta
" Importe fijo {* |mporte parcentual " Pagos a plazos " Pagados
v  Emitidos

SubCta Pago  |R720001 Subcta cobro |R720001
Importe aplazadao Diaz I:I

N2 de plazos [ Pagado al vencimienta

1

[ Meses completos

i Diaz aplazados 1 Ijl
4 Dias aplazados 2 |:|
Diaz aplazados 3 |:|

Diaz aplazados 4 |:| [ Paszar vchos. a Contaplus

Dias aplazadoz & I:I Descuenta p. p.

| Aceptar | | Cancelar | | Apuda |

Aplazamienta 1

Aplazamiento 2

i

Aplazamienta 3

i

Aplazamiento 4

I

i

Aplazamiento 5

Fig. EP2.180. Alta de la Forma de Pago del Servicio de Atencion Telefonica

4) Ahora habré que introducir el producto objeto de la plantilla, para ello se hara clic sobre
el icono Aiiadir de la barra de herramientas. Como se quiere facturar un servicio habra que
pulsar sobre la tecla Intro en el campo Producto, introduciendo los datos que se muestran en
la figura EP2.181.
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Lineas de plantilla

Producto
CUOTA MEMNSUAL DEL SERVICIO DE ATENCION TELEFOMICA
| A,
160
Cantidad [ Gastos suplidos
| 1
-
I Precio wenta % Dto.  Dto. Lineal % Com.
r | 2708 [ o.o0|| 0,00/ 0.00
| | | Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.181. Cuerpo de la Plantilla
5) Cuando se haya finalizado habra que pulsar sobre el boton Aceptar.

6) Ahora habré que indicar a los clientes a los que se les quiere aplicar la plantilla, para lo cual se
debera hacer clic sobre la ficha Clientes.

7) Haciendo clic sobre el icono Afiadir se introducira el codigo de los dos clientes nacionales.
Una vez agregados la ficha Clientes mostrard un aspecto como el que se visualiza en la figura
EP2.182.

Alta de plantillas de documentos

Plantila  Clientes | Atipicas

Plartilla I:l SERVICIO DE ATERCION TELEFOMICA,

2 [ [ i AF
Cadign Maombre Direccion >

000001 JOSE FERMANDEZ SANCHEZ 0 E.
: SP MULTIMEDIS, 5.4

[£

| Areptar | ‘ Cancelar | | Apuda |

Fig. EP2.182. Clientes a los que se les Realiza la Plantilla
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8) Para grabar la plantilla se debera pulsar sobre el boton Aceptar.

54. Con fecha 31-05 enviamos a SP MULTIMEDIA, S.A. los dos ordenadores que nos solicit6 el dia
05-05, generandole el albaran y la factura.

El dia 05-05 se dio de alta un aviso para avisarnos de esta situacion. Cuando se accedio a
FacturaPlus, el programa mostré el cuadro de didlogo de la figura EP2.183.

Avisos

Titulo

E. Origen Nnmbre |
EA T {ENYI0 MERCANCIA

0 {Superviso 131-05-05

A SPMULTIMED]A

Salir

Fig. EP2.183. Visualizacion del Aviso

Si se pulsa sobre el botén Ver se podra visualizar el aviso completo. Para cerrar el cuadro se
pulsara sobre el boton Salir.

Para enviar la mercancia al cliente se debera realizar lo siguiente:

1) Acceda ala opcioén Facturacion > Pedidos.

2) Seleccione el pedido del cual se quieren realizar los documentos, el nimero 3.

3) Haga clic en el icono Albaran/Factura.

4) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.184.
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Generacion de albaran/f... E”E|

Generar
|7 " Albaranes ¥ Facturas

Fecha documentos | 31-05-08

v Aplicar promociones vigentes

¥ Pemitir ventas sin stock,

| Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.184. Generacion del Albaran y de la Factura al Cliente

Como en el mismo dia se envia la mercancia y la factura, marcamos directamente la opcion
Facturas para que genere los dos documentos a la vez.

5) Al pulsar sobre el boton Aceptar se habran generado los dos documentos.

55. Se pasa a ContaPlus la factura anterior.
Para realizar el paso de la factura a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.185, y pulse sobre el boton Aceptar.
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Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace

Fecha wersion  07-01-08

Futa de accezo 5 AGRUPOSPACOEDUROG Sxp 5P

Empresas
Sened  SeneB  Abonoz  F Rect

L I A A v

2 B B B B
Clientes Proveedores
Iv PFazo de facturas [ Paszofacturas

[~ Paso de remesas

[ Cabros / devaluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo (31-05-08

Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.185. Contabilizacion de la Factura de Venta

El asiento contable que se ha generado en ContaPlus es el que vemos a continuacion:

ASI.  FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER

28 31-05-08  A0000009 4370000 FACTURACION  Ntra. Factura 150,25
N°A/9
28 31-05-08  A0000009 4300002 SP Ntra. Factura 2.018,32
MULTIMEDIA  N°A/9
28 31-05-08  A0000009 7000001 FACTURACION  Ntra. Factura 1.890,18
N°A/9
28 31-05-08  A0000009 4770016 H.P. Iva Ntra. Factura 278,39
Repercutido 16% N°A/9
N°F.=9 C1./Pr.=4300002 B.I.=1.739,93 IVA=16%

56. Al tener un cliente, al cual le hacemos las facturas en Libras, nos interesa sacar el listado “Diario
de Facturacion Totalizado por Cliente”, con el total de la factura en esa divisa.

Para crear el informe se tendra que realizar lo siguiente:
1) Seleccionaremos la opcion Informes > Estadisticas e Informes.

2) Aunque no es necesario, vamos a crear una Categoria que se llame “Mis Informes” (Codigo
MISIN) en la cual se anadiran todos los informes que se creen nuevos.

Para crear la categoria se tendra que hacer clic sobre el icono Afadir, seleccionando la opcion
Aifiadir categoria, rellenando los datos tal y como se muestran en la figura EP2.186, pulsando
sobre el boton Aceptar cuando hayamos finalizado.
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Anadir categoria

Cadigo D eszcripeidn
[MISIN | [MI5 INFORMES] |

Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.186. Alta de la Categoria

3) A la hora de realizar el informe personalizado, o bien se modifica el informe maestro, o
bien lo duplicamos haciendo las modificaciones sobre el informe duplicado.

Lo més recomendable es realizar un duplicado del informe y realizar sobre ¢l las
modificaciones oportunas. Para realizar el duplicado lleve a cabo las siguientes operaciones:

1°) Seleccione el informe “Diario de Facturacion Totalizado por Cliente”, que esta
ubicado en Informes de Gestion > Documentos de Clientes.

2°) Haga clic sobre el icono Duplicar, y modifique los datos del cuadro de didlogo para
ajustarlos a los que se muestran en la figura EP2.187, pulsando sobre el boton
Aceptar cuando haya finalizado.

Duplicar informe

Crear un nuevo informe con las columnas v condiciones del informe :

Mombre | | @, Diario Facturacion Totalizado por Cliente

D atos del nuevo informe

MNambre Categaria 3,
[LSTDIARF2 | [MISIN | MIS INFORMES
D ezcripcidn

|Diari-:| Facturacidn en Divizas |

Titula de infarme

|Diari-:| Facturacidn en Divizas |

I Aceptar | | Cancelar | | Apuda |

Fig. EP2.187. Duplicado del Informe Maestro

4) En la categoria que se ha creado tendremos el informe. Pulsaremos sobre el icono
Columnas para realizar las modificaciones siguientes:

1*) Agregaremos el campo Valor Divisa que se encuentra en la Tabla Cabecera de
Facturas, editandolo para desmarcar la casilla de verificacion Imprimir columna.
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Este campo viene dado todavia en pesetas, por lo que habra que agregar una
columna calculada, que llamaremos Valor Divisa Euros, tal y como se muestra en

la figura EP2.188.

Columna calculada

Tipo de caolumna

Titulo de columna

|"-.-"E||I:Ir Diviza Euroz

Exprezidn

M2 linea [ricial Ancho

Decimales

Alineacian

I 1 | ||

12.00] |

2.00]

| |zquierda ﬂ

[ Tatalizar calumna

[v Aplicar puntuaciin numénca

Tipo de leftra v colores

Titula

Arial, 9 Medqrita

Subtotales

Arial, 9 Megrita

[v  |mprimir columna

-

Lineas

Anal, 8

Totales

Anial, 9 Medqrita

Aceptar

| | Cancelar | | Aypuda

Fig. EP2.188. Alta del Campo Valor Divisa Euros

Para cumplimentar el campo Expresién se debera pulsar sobre la lupa situada a la
derecha del mismo, siendo la division del campo Valor Divisa entre 166,386.

2%) Crearemos otra columna calculada que se llamara “Total en Divisas”,
cumplimentando el cuadro de didlogo con los valores que se muestran en la figura

EP2.189.
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Columna calculada

Tipo de columna

Formacién

Titulo de columna

|Tn:nta| en Divizas

E wprezion

M2 lihea Inicial Ancho

Decimales

Alineacian

| 1 | ||

12.00] |

2 ':”:'| | |zquierda

[v Tatalizar columna

v  Aplicar puntuacion numérica

Tipo de letra y colores

T itulo

Anial, 9 Medarta

Subtotales

Arial, 9 Medqrita

[v  |mprimir calumna

-

Lineaz

Anial, 8

Totales

Anial, 9 Medrita

Aceptar

| | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.189. Creacion de la Columna Calculada Total en Divisas

Para cumplimentar el campo Expresion se debera pulsar sobre la lupa situada a la
derecha del mismo, siendo la multiplicacion del campo Total por el campo Valor

Divisa en Euros.

3%) Una vez que se ha finalizado se pulsara sobre el boton Aceptar.

4") La columna Total la modificaremos y podremos como titulo Total Euros,

asignandole 2 decimales.

5*) La columna Recargo la modificaremos y desmarcaremos la casilla de verificacion

Imprimir columna.

6*) Si fuese necesario modificaremos las posiciones iniciales y el ancho de las
columnas para que el listado salga correcto.

5) Una vez realizadas todas las modificaremos se pulsara sobre el boton Aceptar para
guardar los cambios.

Al ejecutar el informe, haciendo doble clic sobre €l, aparecera el cuadro de didlogo de la figura

EP2.190.
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Fecha factura inicial
Fecha factura final
Desde Cliente

Hasta Cliente

Seres
" Serie A
" Sere B
* Todas

@, SONY ENGLAND
T, SONY ENGLAND

Tipos

+ Todas

" Salo Anticipos
" Sin &nticipos

Acephar | |

Cancelar | |

Ayuda

Fig. EP2.190. Condiciones del Informe

Una vez cumplimentados los campos con los valores que se muestran en la figura anterior,
aparecera el cuadro de didlogo Impresion de informes. Al pulsar sobre el boton Aceptar se

visualizard el informe que se muestra en la figura EP2.191.

Diaric Facturacion en Divisas

Empresa &1 INFORMATICAMEDITERRAMEDS. EL. ” Fexha S1-D8-02
Condlolonss  Fericdo @ 1S5-05-08 J 15-05-08 | CTllent=s (0D0O002 S 0000032,
N* Factura Fecha Facturm Heto con Fores A Total Euros Valor Divisa Totalen O
Clente : FRFFDIE BOMY ENGLA MO
- £} 13-03-0= i0z3z. a7 184033 1.3 40 1.39 231581
Total Cliente... 10.2E2,07 1.840,22 14,802 40 D218, 01
Total General 10.2E2,07 1.040,22 11802 40 221,81

Fig. EP2.191. Informe Diario Facturacion en Divisas

57. El dia 01-06 los dos clientes nacionales deciden aceptar el Servicio de Atencion Telefonica, por lo
que se les pasa a generar la factura correspondiente.

Este servicio se cre6 como una plantilla, por lo que para generar las facturas a los dos clientes
nacionales habré que realizar:

1) Seleccione la opcion Facturacion > Plantillas.

2) Haga clic sobre el icono Generar.

3) Introduzca los valores que se muestran en la figura EP2.192, pulsando sobre el boton Aceptar
cuando haya finalizado.
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Generacion de documentos

— Plantillaz

Inicial Q, SERVICIO DE ATENCION TELEFONICA
Final Q, SERYICIO DE ATENCION TELEFONICA

— Generar —————— Serie

i plbaranes
* Facturas Fecha documentos 01 -06-08

[7 Aplicar promociones vigentes

v Peritir vertas sin stack

| Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.192. Generacion de Facturas a partir de una Plantilla

4) Aparecerd un cuadro de dialogo pidiendo confirmacion al usuario para generar las facturas, al
que se contestara que Si.

58. Se pasan a ContaPlus las facturas anteriores.

Para realizar el paso de las facturas a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.193, y pulse sobre el boton Aceptar.
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Caracteristicas del enlace

Conta

Producto

Fecha versidn

Futa de accezo

ContaPlus Elite
01-01-08

LACAGRUPOSPYCOEDUROG

Empresas
Sened  SeneB  Abonoz  F Rect
1 8 W [ [ [
2 O o H o
Clientes Proveedores

Iv PFazo de facturas

[~ Paso de remesas

[ Paszofacturas

[ Caobros / devoluciones

[ Pagos / devoluciones

SP ContaPlus
enlace

SAE * 5P

Fecha tope de paso [01-06-08

Aceptar | |

Cancelar

| | Ayuda |

Fig. EP2.193. Contabilizacion de las Facturas de Venta

Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASL FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
29 01-06-08  A0000010 4300001 JOSE FDEZ. Ntra. Factura 29,81
SANCHEZ N° A/ 10
29 01-06-08  A0000010 6650000 FACTURACION  Ntra. Factura 1,35
N° A/ 10
29 01-06-08  A0000010 7050010 FACTURACION  Nitra. Factura 27,05
N° A/ 10
29 01-06-08  A0000010 4770016 H.P. Iva Ntra. Factura 4,11
Repercutido 16% N° A/ 10
N°F.=10 CL./Pr.=4300001 B.1.=25,70 IVA=16%
30 01-06-08  A0000011 4300002 SP Ntra. Factura 31,38
MULTIMEDIA N° A/ 11
30 01-06-08  A0000011 7050010 FACTURACION  Nitra. Factura 27,05
N° A/ 11
30 01-06-08  A0000011 4770016 H.P.Iva Ntra. Factura 4,33
Repercutido 16% N° A/ 11
N°F.=11 ClL./Pr.=4300002 B.[.=27,05 IVA=16%

59. SP Multimedia, S.A. desea que todos los empleados de la empresa realicen un curso de

actualizacion del software que tienen instalado. Para ello se pone de acuerdo con nuestra empresa
en la imparticion de 30 horas de formacion, que comenzara el dia 03-06 y acabar el dia 15-06, por
un importe de 415,20 €.
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El dia 03-06 se le pasa factura por el importe total del curso, que el cliente abona mediante
transferencia bancaria.

En el enunciado del ejercicio, ya se ha indicado que una de las tareas que realiza la empresa es la
imparticion de cursos, que factura en serie B con un 15% de retencion.

Para realizar la factura realice los siguientes pasos:
1) Acceda ala opcion Facturacion > Facturas.

2) Haga clic en el icono Afadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.194 correspondientes a la cabecera de la
factura.

Detalle de Facturas a clientes

R | Cliente @, SPMULTIMEDIA, 5.4,
AJI ﬂ Direccidn |0 g
Almacen (AP 2, ALMACEM PRIMCIPAL
F. pago (TE 2, TRAMSFEREMCIA Bulkos | o
Agente 007 2, FERMAMDEZ WALLE ECom. | 0,00
. Feu:hfa Q Diviza ' “ “Yalar en Euros
e tearh Ijl . [ Doc con Oper. Mo Sujetas [ W8 0% )

Fig. EP2.194. Cabecera de la Factura

4) Haga clic en el icono Afiadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento. Como se

estd facturando un servicio, habra que pulsar Intro sobre el campo Producto, introduciendo los
datos mostrados en la figura EP2.195.

Lineas de Factura a clientes

Producto

CURSO DE ACTUALIZACION DE SOFTWARE, CON UNA DURACION DE 30
HORAS. DEDE EL D14 03/06 AL 1506

[W.A,

160 I G suplidos

Cantidad Precio Wenta ZDto. Dto. lineal % Com. |mporte

#1520 ood[ ] 0.00][ 000 452

Tipo dezcuenta
i
i
i

i~

e

Fig. EP2.195. Cuerpo de la Factura
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5) Cuando termine haga clic sobre el boton Aceptar.

6) La factura va a ser de la Serie B, asi que deberemos hacer clic sobre el icono Serie de la barra

de herramientas, apareciendo automaticamente el [.LR.P.F. del 15%, tal y como se muestra en la
figura EP2.196.

Detalle de Facturas a clientes

- M2factura ———
Cliente (000002 | & SPMULTIMEDIA, 5.4,
BJI ﬂ Direccidn |0 i,
Almacén (AP 3, ALMACEM PRIMCIPAL
F. pago [TE 2, TRAMSFEREMCIA Bultaz
Agente (007 2, FERMAMDEZ WALLE ZCom. | 0,00
Fecha |03-06-08

. ; Diviza i, “ Waloren Euros
by A [ Doc conOper. Mo Sujetas [ 1WA 0% )
FrEhaagls e

Praducta

4 o

I I."v"...! Canti... I Em-'ases|

|Desn::ri|:n::in:'|n

Dt-:u! Imp. P
0.00] 0,00

F'reu:iu:u!

i o - B -l Apuda

Doz, Bazes IMA, X IMA | % Rec. Recargo Totales generales

41520 160 EE.43 Meto 415,20

- o

% Esp #1.R.PF. 1800 474
3. zuplidos

5. financ,
ZPP.  %PRec financ Entrega a cuenta Tatal dfﬁl e

Fig. EP2.196. Resultado Final de la Factura del Curso
7) Para guardar los datos introducidos en la factura haga clic sobre el boton Actualizar.

60. El dia 03-06 pagamos al proveedor el primer plazo correspondiente a la factura del dia 03-05, y lo
hacemos a través de transferencia bancaria.

Para realizar el pago siga los siguientes pasos:
1) Acceda ala opcion Almacén > Gestion de Pagos > Recibos.

2) La factura tenia el nimero A/ 3, asi que el recibo sera el nimero A/ 3-1, seleccionelo y haga

clic en el icono Generar Pago o Devol., introduciendo los datos mostrados en la figura
EP2.197.
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Pagos y devoluciones

Irmparte

M de recibo | |
Fecha expedicidn |:| Fecha vencimigntao |:|
Fravesdor [000007 | DACTIVE, S.L.
Diviza I:I u Yalar en Evros I:I
Mavimicnta Fecha movimiento  [[13-08-08

= ~ Subcuenta Pago 5720001

Arceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.197. Generar Pago al Proveedor

3) Al pulsar sobre el boton Aceptar se regresa a la ventana Recibos de proveedores, donde en la
columna Estado aparece la palabra PAGADO.

61. El mismo dia 03-06 el banco nos comunica el ingreso correspondiente a las transferencias
realizadas por los dos clientes, como pago del servicio de atencion telefonica.

1) Seleccione la opcién Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2) La factura realizada era la nimero A/ 10 asi que seleccionamos el recibo A/ 10-1 y hacemos
clic en el icono Generar Pago o Devol.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.198, pulsando sobre el boton Aceptar cuando
haya terminado.
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Cobros y devoluciones

|rmparte

M2 de recibo | |
Fecha expedicidn |:| Fecha vencimientao |:|
Cliente [000007 | JOSE FERNANDEZ SANCHEZ
Diviza I:I u Yalor en Euroz I:I
Mavimiento Fecha movimiento  [[13-06-08
= ~ Subcuenta cobro 5720001
Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.198. Generar Cobro de la Factura
4) Repita los pasos 2 y 3 con el recibo nimero A/ 11-1.

62. Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 03-06.
1) Seleccione la opcion Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.199, pulsando sobre el botén Aceptar cuando
haya terminado.

Caracteristicas del enlace

Conta
. SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace
Fecha wersion  07-01-08
Futa de accezo 5 AGRUPOSPACOEDUROG Sxp 5P
Empresas
Sened  SeneB  Abonoz  F Rect
1 8 W [ [ [
2 B B B B
Clientes Proveedores
Iv PFazo de facturas [ Paszofacturas
[~ Paso de remesas
Iv Cabros / devaluciones v Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo [I03-06-02
Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.199. Contabilizacion de las Operaciones del Dia 03-06
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Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASI.  FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
31 03-06-08  B0000001 4300002 SP Ntra. Factura 419,35
MULTIMEDIA  N°B/1
31 03-06-08  B0000001 4730000 HP Pago y Reten.  Ntra. Factura 62,28
a Cuenta N°B/ 1
31 03-06-08  B0000001 7050010 FACTURACION  Ntra. Factura 415,20
N°B/ 1
31 03-06-08  B0000001 4770016 H.P. Iva Ntra. Factura 66,43
Repercutido 16% N°B/ 1
N°F.=1 Cl./Pr.=4300002 B.1.=415,20 IVA=16%
32 03-06-08  A0000010 5720001 FACTURACION  Cobro Rebo. 29,81
N° A/ 10-1
32 03-06-08  A0000010 4300001 JQSE FDEZ. Cobro Rcbo. 29,81
SANCHEZ N° A/ 10-1
33 03-06-08  A0000011 5720001 FACTURACION  Cobro Rcbo. 31,38
N° A/ 11-1
33 03-06-08  A0000011 4300002 SP Cobro Rcbo. 31,38
MULTIMEDIA  N°A/11-1
34 03-06-08  D0000003 4000001 DACTIVE, S.L.  Cobro Rcbo. 523,45
N°F/0027-1
34 03-06-08  DO0000003 5720001 FACTURACION  Cobro Rcbo. 523,45
N°F/0027-1

63. El dia 10-06 una empresa americana se pone en contacto con nosotros para hacernos un pedido de

30 ordenadores. Los datos de este cliente son los siguientes:

e Midland Computer (Codigo 4)

e ¢/ 5 Avenue, 231 Nueva York

e CIF: USD-776541

e Forma de Pago: E1

e Diade Pago: 15 de cada mes

e (Cuenta Remesas: 01

e Subcuenta: La asignada por el programa, es decir, 4300004 pero en dolares

La cotizacion del dolar estadounidense a fecha 10-06 es de 0,85 €.

Comenzaremos dando de alta al cliente, para lo cual se deberan seguir los pasos siguientes:

1) Acceda a la opcion Sistema > Clientes.

2) Haga clic en el icono Anadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.200.
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General | Comercial ] Bancos ] Direc. ] Contah. ] Alipicas ] Comentarioz ]

Cod. cliente N.LF./D.NI. |[USD-77ESH || 5i orvline |
MNombre  [MIDLAND COMPUTER
Grupo clintes Q, EXTRAMJEROS
MNaombre cormercial |

Direceidn T/ 5 AVENIUE, 231 |
Poblacisn  [NUEVA YORK. |

Cad. provincia 0, Estranjero

Pais 0, % IJnited Statez of Amenca

Codpostal | | Cod edi(EaN) |

|
Tho. 1 | | Tinc. 2 | |
| E-Mail | | @
|
|

Fan

|
Perzona contacto |
|

Obzervaciones

Acephar | | Cancelar | | Ayuda |

Fig. EP2.200. Datos Generales del Cliente

4) Haga clic en la ficha Comercial e introduzca los datos mostrados en la figura EP2.201.
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General  Comercial l Bancos ] Direc. ] Contab, ] Atipicaz | Comentarios

Cliente [10077 | MIDLAND COMPUTER

Agente I:l o, 12 2t 3

Farma de pago @, EFECTO BANCARIO Disspage [15 |[0 ][0 |

Dta. especial Dta. pronto pago Tipo descuento
Diviza [ defecto ] UISD Q, BE DoLsR ESTADOUMIDENSE
Riezgo max. autoriz. ﬁl Riezgo alcanzado | EI,EII:I|
Ewios impagadas Régimen |4 A
M mepms s " General © U.E. ™ Exento
Sene de facturaz [~
Tipo de rappel [~

[ Permite envio factura electionica

Fin vacaciones I:l

[ Bloqueado | |

Cuenta remezaz

Tranzportizta

s ||

|nicio wacaciones

[ Aplicar precio mayorista

| Aceptar | | Cancelar | | Apuda |

Fig. EP2.201. Datos Comerciales del Cliente

El dolar estadounidense no esta dado de alta como divisa, por lo que en el campo Divisa
(defecto) habra que pulsar sobre la lupa situada a la derecha, para después pulsar sobre el icono
Afiadir de la barra de herramientas, introduciendo los datos mostrados en la figura EP2.202,
pulsando sobre el boton Aceptar cuando haya finalizado.
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Altas de divisas

Cédigo

Nombre [DOLAR ESTADOUNIDENSE |

Fecha actualizacion  (10-06-08

~[~ ZonaEumo
“alor en Euros 0.850000
T aza de conversidn 0,000000

Walor en Pras. 141 428100

— Precios unitarioz

M® dig. enteroz
M® decimales

Rezultadoz
M2 dig. enteros

M? decimales

L

Seleccion de la bandera

USa j

| | Cancelar | | Ayuda

Fig. EP2.202. Alta del Dolar

5) Haga clic en la ficha Contab. Aparecera por defecto el codigo de la subcuenta en euros, pero la
divisa del cliente es el dolar estadounidense, asi que habra que afiadirla, con el mismo codigo
pero con la divisa correspondiente, tal y como se muestra en la figura EP2.203.
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General ] Comercial ] Bancos ] Direc.  Cantab. l Atipicaz ] Comentarios ]

Cliente [000001 | MIDLAND COMPUTER

Subcuentas |“ ELR 4300004 j | Afadir || kodificar || E lirmirar | Saldo

é ELIR 4300004 0,00

IS0 4300004

Cuenta ventas

Cta. wen. ser.

Libro mayar
Fecha inic. Fecha fin. Debe
0,00
o-01-08 | [311208 Haher
Aziento |Fecha Debe Haber Sald: 0,00
Saldo
0,00
Localizar
s S

Aceptar | | Cancelar | | Apuda |

Fig. EP2.203. Datos Contables del Cliente

6) Cuando haya finalizado pulse sobre el boton Aceptar para grabar al cliente.

A continuacion procederemos a dar de alta el pedido, realizando lo siguiente:
1) Seleccione la opcion Facturacion > Pedidos.

2) Haga clic sobre el icono Afadir.
3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.204 correspondientes a la cabecera del pedido.

Detalle de pedidos de clientes

- N2 pedido ' Clicite @, MIDLAND COMPUTER
|:| Direccidn IEI [
PEDIDO  amacen a
F. paga Q, EFECTOBANCARIO  Bubos [ 0 |
Fecha Agente |:| [ ZCam.
Diviza &, E‘vfalur e Euru:us

Fig. EP2.204. Cabecera del Pedido
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4) Haga clic en el icono Afiadir de la barra de herramientas del cuerpo del documento,
introduciendo los datos mostrados en la figura EP2.205, pulsando sobre el boton Aceptar
cuando haya terminado.

Lineas de pedidos de clientes

Producta o,
4100 |
D escripcidn 15 A
Cantidad Cantidad gervida Precio venta % Do, Dto lineal % Com.
0 | || 130808 o000 | 0,00 o.00]
Tipo dio.
p I - Importe
i i
A A W4
Consultar Stocks Aceptar Cancelar Ayuda

Fig. EP2.205. Cuerpo del Pedido

5) Haga clic sobre el boton Actualizar para grabar los datos del pedido.

64. Deseamos tener una hoja de calculo con el stock existente de ordenadores y componentes
Para poder sacar la hoja de célculo serd necesario realizar los pasos que a continuacion se detallan:

1) Seleccione el informe Informes de Inventario Valorado Desglosado de la opcion Informes >
Informes en Excel > Informes de Inventario Valorado.

2) Seleccione la familia de ordenadores y la familia de componentes (codigos 00010 y 00011,
respectivamente) para ver solo el stock de estas.

3) El resultado final es el que se muestra en la figura EP2.206.
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A B [
CAlmacen |Todos v|
Familiz | [*arios clementos] vl
AMOD
Ordenador Peatinm
1 170,35
Total 1 TTD 35
—
Total Ordenador Pentinm 1 TT0, 35
Total AH0D 1 770,35
CHon
CPU
30 G654, T
Taotal 30 F654 T
——
Total CFU Fill) H654 T
—
Total CHOD 30 8654.7
cHo
Tarjeta de ¥ideo
—
28 4123
Total 28 4123
I _— E—
Total Tarjeta de Y¥deo 28 4123
I - E—
Total CHO1 28 H23
Cinz
tros
—
30 4355 4
Taotal Fi 4355 4
—
Total Otro= 30 4958 4
I
Total CHO2Z 30 1358 4
CHO3
Taritta de Sonido
23 2332 13
Total 23 233213
Total Taritta de Sonidoe Eﬂ 2332|13
Total CHO3 29 293219
CHo4
Altaroces 320 W
& 1612
Taotal & 'IGE

Fig. EP2.206. Informe con el Stock de Ordenadores y Componentes

Formacién

Como se desprende del informe anterior, no hay stock suficiente para poder atender el pedido, asi
que habra que lanzar una orden de produccion para fabricar los ordenadores necesarios.

Pero tampoco tenemos stock suficiente de componentes para poder fabricar los 30 ordenadores, asi

que lo primero que tendremos que realizar es un pedido al proveedor.

65. Con fecha 10-06 se realiza un pedido automatico al proveedor para poder atender el pedido del
cliente americano.

Tal y como se ha podido comprobar del informe que se ha sacado anteriormente, no hay stock
suficiente de componentes para poder fabricar los ordenadores que ha solicitado el cliente

americano.

Para generar el pedido automatico al proveedor se debera realizar lo siguiente:
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1) Seleccione la opcion Facturacion > Pedidos.

2) Ilumine el pedido del cliente americano, y haga clic sobre el icono Generar.

3) Cumplimente los campos tal y como se muestra en la figura EP2.207, pulsando sobre el boton

Aceptar cuando haya finalizado

Generacion automatica de pedidos a Proveedores

Q, DACTIVE,S.L.
Q, DACTIVE.S.L.

Desde Aiculs  [4.100
Hasta Articuln [CA104

Almacén destino '

e

~

~
~
s

Dezde provesdar

Hazta proveedor

| 0, DORDEMADOR PEMTILIK

| &

Froveedor

Almacén de compras

I Detallar Producta final en componentes

H abitual " Mejor precio

Stock disponible

Menor que 0
kenar igual que O
benor que ztock minimo

Todos log articuloz del pedido

" Mejor fecha reposicidn

|gualar Stock a

~

~
o~
i+

Stack minimo
Stock maximo

Cant. pedido cliente

Aceptar | | Salir

Fig. EP2.207. Generacion Automatica de Pedidos a Proveedores

4) Aparecera el cuadro de didlogo de la figura EP2.208. Tendra que ir haciendo doble clic en
todas las lineas para que en la columna OK aparezca un aspa de color verde.
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(® Borrador de documentos ( gen. automat. de pedidos )

0. Proveedar |Articulo Stock Fis..|Stock Disp. A
L0000 (CA00 CPU 20| m 29 B
3 000007 C/A0m TARJETA DE VIDE a0 28 -23
3¢ 000007 C/A02 OTROS a0 30 -29
€ noooon C/103 TARJETA DE SOM el 29 -23
3 000007 C/104 ALTAVOCES 320V Ed 8 -H8

b

Modificar || Seleccidn | | Fuentes || &ctualizar || 5 alir

Fig. EP2.208. Articulos para la Generacion Automatica del Pedido a Proveedores

5) Una vez que todos los articulos tengan el aspa en verde, habra que pulsar sobre el boton
Actualizar, apareciendo el pedido en la ventana Pedidos a Proveedores.

66. El dia 11-06 recibimos la mercancia solicitada al proveedor con fecha 10-06, acompaiiada de la
factura nimero F-0040.

1) Seleccione la opcion Almacén > Pedidos.

2) Ilumine el pedido del cual se quiere realizar los documentos, el nimero 3. Haga clic en el icono
Albaran.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.209.

Sage Formacion [ 185 ]



@ Ejercicio FacturaPlus

Formacioén

Pasion por el desarrollo

Formacién

Generacidn de Albaran d... E E|

(3 enerar
|V " Albaranes ' Facturas

Fecha documentos  |17-06-02

|_, ......... 'ﬁ'ceptarl'l | Eancela[

.......................................

Fig. EP2.209. Generacion del Albaran y de la Factura del Proveedor

Como en el mismo dia se envia la mercancia y la factura, marcamos directamente la opcion
Facturas para que genere los dos documentos a la vez.

4) Al pulsar sobre el boton Aceptar se habran generado los dos documentos.

5)

( 186 )

Habra que realizar un cambio en la factura, ya que hay que asignar el nimero de factura que
trae el documento. Para ello se accederd a la opcion Almacén > Facturas, iluminaremos la
factura, la naimero 4, y haremos clic sobre el boton Modificar y en el campo Su factura
escribimos F-0040, como se muestra en la figura EP2.210, pulsando sobre el boton Actualizar
cuando se haya finalizado.
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Detalle de Facturas de proveedores

- Me%fachys —  Proveedar Q, DACTIVE.S.L
h.‘l 4 Almacén 2, Almacén de compras
F. pago @, 8PLAZOS. LND CADA
Diviza @, “ Yalor en Euros
Fecha |11-06-08 Sy factura =
peb 1A [T Inversion del sujeto Pagsivo [T Doc con Oper. Mo Sujetaz [ 1WA 0% ]
EreDaoasals  |w

Producto |Descripcilﬁn | [M | Cantid...| Envasze.. I Precio) B t|:||

i

CA100

CA01 TARJETADEY 160 30 4725 000 000
crss . TARETADES 180 30 0l om0 g
Citos. Bazez WA ZIMA WA % Bec Recargo Totales generales
2227290 16,0 3.663.66 MHeto 2228290
000 LA A 3.5R3.ER
% Esp. 0 %IR.PF
4 3. financ.
0,00

ZPP.  %Bec financ Entrega a cuenta | 0,00) Tatal E-M

Fig. EP2.210. Asignacion del Numero de Factura del Proveedor

67. El mismo dia 11-06 el banco nos comunica el ingreso de SP Multimedia correspondiente al pago

de la factura nimero B/ 1.

)
2)

3)

Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

La factura realizada era la nimero B/ 1 asi que seleccionamos el recibo B/ 1-1 y hacemos clic
en el icono Generar Pago o Devol.

Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.211, pulsando sobre el boton Aceptar cuando
haya terminado.
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Cobros y devoluciones

|rmparte

406,89

M2 de recibo

Fecha expedicidn

|:| Fecha wencimienta |:|
Cliente |:| SPMULTIMEDIA, 5.4,
ETE Velor e Eures [ 10007]

Diviza
M owirniento Fecha movimiento  [[1-06-08
+ - Subcuenta cobro 572000

Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.211. Generar Cobro de la Factura

68. Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 11-06.
1) Seleccione la opcion Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.212, pulsando sobre el botén Aceptar cuando
haya terminado.

Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaFlus Elite
enlace
Fecha werzsion  01-01-08
Ruta de accezo A A AGRUPOSPACOEDUROES Sxp + 5P
Emprezas
Seresd SeneB  Abono:  F.Rect
1% 8 [ [+ [+ [+
2 [ [ [ [
Clientes Proveedores
[ Paso de facturas v Pazofacturas
[ Pazode remesas
lv  Cobroz / devoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de pazo |11-06-03
Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

Fig. EP2.212. Contabilizacion de las Operaciones del Dia 11-06
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Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASI. FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER

35 11-06-08  B0000001 5720001 FACTURACION  Cobro Rcebo. 419,35
N° B/ 1-1
35 11-06-08  B0000001 4300002 SP Cobro Rcbo. 419,35
MULTIMEDIA  N°B/1-1
36 11-06-08  D0000004 6000001 FACTURACION  Fact. Prov. 22.272,90
N°F-0040
36 11-06-08  D0000004 4720016 H.P. Iva Fact. Prov. 3.563,66

Soportado 16% N°F-0040
N°F.=4 CL./Pr.=4000001 B.1.=22.272,90 IVA=16%

36 11-06-08  D0000004 4000001 DACTIVE,S.L.  Fact. Prov. 25,836,56
N°F-0040

69. El dia 12-06 empezamos a fabricar 30 ordenadores con los siguientes datos:

PARTES DE PERSONAL

FECHA | EMPLEADO HORAS
12-06 0004 Daniel De 17:00 a 19:00
13-06 0001 Javier De 9:00 a 14:00
13-06 0004 Daniel De 15:00 a 21:00
13-06 0005 Carlos De 16:00 a 22:00
14-06 0005 Carlos De 9:00 a 17:00
14-06 0003 Teresa De 14:00 a 22:00
14-06 0002 Juanjo De 17:00 a 20:00
15-06 0003 Teresa De 9:00 a 12:00

La Orden de Produccion se cerrara definitivamente el dia 15-06.

Para empezar a fabricar se deberan seguir los pasos que se detallan a continuacion:
1) Acceda ala opcion Fabrica > Ordenes de Produccion.

2) Haga clic sobre el icono Afadir.

3) En el encabezado de la ficha Datos Generales introduzca los datos que se muestran en la figura
EP2.213.

(189 ]
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® Alta de Ordenes de produccion

Datoz Generales ] Partes de Personal ]

N2 orden Producte [4/100 | @, ORDEMADOR PENTIUM

0 amwme Q, ALMACEN PRINCIPAL
F oden [12:06-08 Al finl @, ALMACEM PRINCIPAL
Cantidad

Fig. EP2.213. Encabezado de la Orden de Produccion

4) Una vez cumplimentados todos los campos del encabezado, automaticamente apareceran en el
recuadro central los componentes necesarios para poder fabricar el producto final, pudiendo
modificar el usuario los datos a través de la barra de herramientas existente.

5) Una vez que se haya finalizado se debera pulsar sobre el boton Actualizar.

Ahora queda dar de alta los Partes de Personal de los empleados, para lo cual se deberan seguir los
pasos siguientes:

1) Acceda a la opcion Fabrica > Partes de Personal.

2) Haga clic sobre el icono Afadir, e introduzca la Fecha y el Operario en los campos
destinados al efecto.

3) En labarra de herramientas disponible haga clic en el icono Afiadir, e introduzca los datos de
la figura EP2.214, pulsando sobre el botén Aceptar cuando haya finalizado.

Detalle de partes de personal

Hara imcial |17:00

Hara final 1300
Operacién @, ENSAMBLAJE ORDENADORES
N2 de arden Q, ORDENADOR PENTIUM

Total empleado

2h, 0

I Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.214. Alta del Primer Parte de Personal de la Segunda Orden de Produccion
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4) Cuando haya finalizado de introducir los datos haga clic sobre el icono Actualizar.

5) Repita los pasos 3 y 4 con el resto de los empleados. Una vez que haya finalizado la
introduccion de datos la ventana Partes de personal tendra un aspecto como el mostrado en la
figura EP2.215.

Partes de personal

B F B b & =Y

friadir  Modificar  Eliminar  Zoom  Localzar Consulta  Imprimir Fuentes Salir

I parte Fecha Empleado Haraz Empleadas
1 01-02-08 0001 J&VIER PEIRO GOMEZ Bh, O
2 01-03-02 0004 DAMIEL TORRES BROS gh, O
3 02-03-03 00z JuAMIO EERMEID OTIM Gh, O
4 02-03-08 Q005 CARLOS MECURI PIDEVALL Bh, O
4] 03-03-03 0003 TERESA WILLARDEL ROS Gh, O
B 12-0B-08 o004 DAMIEL TORRES BROS 2h, O
7 13-0B-08 0001 J&VIER PEIRO GOMEZ Eh, O
a 13-06-03 o004 DAMIEL TORRES BROS Eh, O
9 13-0B-08 Q005 CARLOS MECURI PIDEVALL Eh, O
12 14-06-02 0002 JUuaskO BERMESD OTIM 3h, O
1 14-0B-03 003 TERESA WILLARDEL ROS Gh, O
10 14-0B-08 Q005 CARLOS MECURI PIDEVALL Bh, O

1150608 0003 TERESA VILLAROEL ROS

Fig. EP2.215. Partes de Personal dados de Alta

Ya se ha terminado de agregar todos los partes de personal, si se desea visualizar una pequefia
estadistica del producto que se desea fabricar debera realizar lo siguiente:

1) Acceda ala opcion Fabrica > Ordenes de Produccion.

2) Seleccione la orden de produccion de la que desee ver la estadistica y pulse sobre el icono
Modificar.

3) En la barra de herramientas de la zona central existe un icono denominado Ratios. Al hacer clic
sobre ¢l aparecera el cuadro de didlogo de la figura EP2.216.

(191)
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Ratios generales

b ateriales 'I.'m
tano de abra maz
1

Subtatal TEE.TE

Estuctura | | 5.25) = mm
)

Coste unitario m‘l.‘g

PP, 1My
Moot 50 % 309,08

| Aceptar | | Cancelar |

Fig. EP2.216. Ratios Generales de la Orden de Produccion

Lo ultimo que se tiene que hacer es Cerrar la orden de produccion para que los articulos sean
dados de alta. Para proceder al cierre se deberan realizar los siguientes pasos:

1) Seleccione la opcion Fabrica > Ordenes de Produccion.

2) Haga clic sobre el icono Cerrar/Invertir, pulsando sobre el boton Si en el cuadro de didlogo
que aparece.

Con fecha 15-06 el cliente inglés nos paga el recibo que vencia el dia 14-06 correspondiente a la
factura nimero A/ 8. El cambio de la libra en el dia de hoy estd a 1,42 €.

Lo primero que hay que hacer es indicar el cambio de la divisa en el dia de la operacion, para ello
se realizard lo siguiente:

1) Acceda a la opcion Sistema > Tablas Generales > Divisas.
2) Ilumine la divisa Libra Esterlina y pulse sobre el icono Modificar.

3) En el campo Fecha actualizacion establezca el dia 15-06-03, y en el campo Valor en Euros
escriba el cambio de la divisa, es decir, 1,42 € y pulse sobre el boton Aceptar.

Ahora hay que indicar que el recibo ya ha sido pagado, realizando lo siguiente:
1) Seleccione la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos.

2) La factura realizada era la nimero A/ 8 asi que seleccionamos el recibo A/ 8-2 y hacemos clic
en el icono Generar Pago o Devol.
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3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.217, pulsando sobre el boton Aceptar cuando
haya terminado.

Cobros y devoluciones

Imparte

3.609.46

M? de recibo | |
Fecha expedicion I:I Fecha vencimiento I:I
Cliente [I00007 | SOMY ENGLAND
Divisa [L0- | EJ= Yalor en Euros 1.420000
Mavimisnto Fecha maovimiento  |H5-06-08
= ~ Subcuenta cobro  |5720001

Arceptar | | Cancelar

Fig. EP2.217. Generar Cobro de la Factura

71. El dia 15-06 se le mandan al cliente americano los articulos solicitados el dia 10-06 junto con la
factura.

Debido al alto importe de la factura, se le solicitdé una entrega a cuenta de 10.000 dolares, que hizo
efectiva el dia de hoy.

El valor del dolar americano es el mismo que el dia en que se realiz6 el pedido, es decir, 0,85 €.

Para enviar la mercancia al cliente se debera realizar lo siguiente:

1) Acceda ala opcion Facturacion > Pedidos.

2) Seleccione el pedido del cual se quieren realizar los documentos, el numero 4.
3) Haga clic en el icono Albaran/Factura.

4) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.218.

(193]
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Generacion de albaran/f... @

(3 enerar

" Albaranes * Fachuras

Fecha documentos  [[15-06-02

[ Aplicar promociones vigentes

[v  Permitir ventas sin stock

Arceptar | | Cancelar

Fig. EP2.218. Generacion del Albaran y de la Factura al Cliente

Como en el mismo dia se envia la mercancia y la factura, marcamos directamente la opcion
Facturas para que genere los dos documentos a la vez.

5) Al pulsar sobre el boton Aceptar se habran generado los dos documentos.

Se le solicitd al cliente una entrega a cuenta de 10.000 € que hizo efectiva el mismo dia de la
factura, 15-06, por lo que habra que modificar la factura para que registre esta situacion. Para
realizar su modificacion siga los pasos siguientes:

1) Seleccione la opcion Facturacion > Facturas.
2) Tlumine la factura del cliente, la nimero A/ 12, y pulse sobre el icono Modificar.

3) En el campo de la parte inferior denominado Entrega a cuenta introduzca la cantidad de
10.000 dolares, tal y como se muestra en la figura EP2.219, pulsando sobre el boton Actualizar
para grabar los cambios.

Ditos. Bazez WA EIMA WA % Rec Recargo Taotales generales

3924240 MHeto 39.242.40
- |4 A
% Eszp. % R.PF.

(3. suplidog
3. financ.
FF. % Rec financ. Entrega a cuenta 10.000.00] 15y wm

Fig. EP2.219. Registro de la Entrega a Cuenta del Cliente Americano

i
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72. Se pasan a ContaPlus las operaciones del dia 15-06.

Ejercicio FacturaPlus

1) Seleccione la opcion Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

Formacién

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.220, pulsando sobre el botén Aceptar cuando
haya terminado.

Caracteristicas del enlace

Conta

Praducta

Fecha versidn

Ruta de acceso

Emprezas
Serie &
1@ 81 ”
22 [
Clientesz

v Pazode facturas

[+ Cobros / devaoluciones

ContaPlus Elite
07-01-08

LA AMGRUPOSPACOECUROR

SerieB  Abonos  F Rect
[~ [ [
I [ [
Proveedaores

[ Pazo de remesas

[ Pazo facturas

| Pagos / devoluciones

SP ContaPlus
enlace

S = 5P

Fecha tope de paso |15-06-08

Acephar | |

Cancelar | |

Apuda

Fig. EP2.220. Contabilizacion de las Operaciones del Dia 15-06

Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASL FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
37 15-06-08  A0000012 4300004 MIDLAND Ntra. Factura 33.356,04
COMPUTER N°A/12
37 15-06-08  A0000012 7000001 FACTURACION  Ntra. Factura 33.356,04
N° A/ 12
37 15-06-08  A0000012 4772000 H.P. Iva Reperc. ~ Ntra. Factura 0,00
Exportaciones N°A/12
N°F.=12 CL/Pr.=4300004 B.1.=33.356,04 IVA=0%
38 15-06-08  A0000008 5720001 FACTURACION  Cobro Rebo. 4.222,61
N° A/ 8-2
38 15-06-08  A0000008 4300003 SONY Cobro Rcbo. 3.836,03
ENGLAND N° A/ 8-2
38 15-06-08  A0000008 7681000 Diferencias Cobro Rcbo. 386,58
Positivas de C° N° A/ 8-2
39 15-06-08  A0000011 5720001 FACTURACION  Cobro Rebo. 8.500,00
N° A/ 12-1
39 15-06-08  D0000003 4000004 MIDLAND Cobro Rcbo. 8.500,00
COMPUTER N° A/ 12-1
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73. El dia 20-06 realizamos la gestion de remesas para llevarla a nuestro banco de todos aquellos
recibos que venzan después del 01-07.

Después de realizar la remesa de recibos, haremos el traspaso de esa remesa a la Banca
Electronica, para poder enviarla al banco.

1) Acceda a la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Remesas.

2) Haga clic sobre el icono Anadir.

3) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.221.

Detalle de remesas de recibos

~ Meremesa Cta. remesas |01 | O, BANCAJA

'|] Diviza Im
3 (3= Ty 4F Fecha

Cliente M2 Recibo iz Yeta, inicial |01-07-08

Yeto, fingl  [B1-12-08

" Total remesa

000

Actualizar | | Salir | | Ayuda

Fig. EP2.221. Alta de la Remesa de Recibos

Al introducir la fecha en el campo Vcto. final se abre el cuadro de didlogo Condiciones de la
remesa.

4) Escriba los datos de la figura EP2.222.

( 196 )
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Condiciones de la remesa

Tipo remesa
Cta. asociada Q, BANCAJA

Feciboz a incluir

" Serne A " SeneB * Todos

¥ Incluir recibos de Facturas rectificativas Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.222. Condiciones de la Remesa

5) Haga clic sobre el boton Aceptar. Se cierra el cuadro de didlogo y se regresa a la pantalla
Detalle de remesas de recibos, con todos aquellos recibos que cumplen las condiciones
establecidas, tal y como se muestra en la figura EP2.223.

Detalle de remesas de recibos

M® remesa Cta. remesas |EI'I | 0, BAMCAL

ﬂ Diviza l—_|

Fecha [20-06-08
Veta, imicial 0707028
YWeto, final |31-12-03

3.3
000002 SP MULTIMEDIA, 5.4, Al 94 30 Total remesa
000002 SP MULTIMEDIA, 5.4, Al 95 0 1.713.32
000002 SP MULTIMEDIA, 5.4, Al 9B 30
000002 SP MULTIMEDIA, 5.4, Al 97 21
b
Actualizar | | Salir | | Ayuda

Fig. EP2.223. Recibos a Incluir en la Remesa

Utilice la barra de herramientas de la pantalla si necesita Afiadir mas recibos o Eliminar
alguno de los que hayan sido incluidos.

6) Haga clic sobre el botén Actualizar para que se graben los datos.
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Si accedemos a la opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Recibos comprobaremos como
todos los recibos que han entrado a formar parte de la remesa han cambiado su estado, pasando a
tener la condiciéon de PAGADOS.

Ya se ha realizado la remesa, lo tnico que nos queda por hacer ahora es llevarla a la Banca
Electronica. Para realizar esto debe seguir los siguientes pasos:

1) Si se ha salido de la ventana Remesas de recibos a clientes regrese a ella (Facturacion >
Gestion de Cobros > Remesas).

2) Seleccione la remesa que quiera traspasar y luego haga clic en el icono Vuelco a disco. En el
cuadro de didlogo que aparece introduzca los valores que se muestran en la figura EP2.224.

Remesas de recibos a soporte magnético

Maormativa del C.5.B
& Momald © Moma32 © Moma 58

Lonseye Suparion Banoaric
Ertidad Receptora 2077 Agencia 0026
M® Remesa I:I

Cuenta Rem. | | | |

Fecha de Cargo 1208 | Total Remesa |

v Pasar remezals a Banca Electrdnica

Fichera | |
Concepto 0peracion |HE|:|BE|5 WT0S. SUPERIORES AL 01407 |
¥ Inciuir M2 de Serie en Becibos

[ Agrupar por Fechas deVeto, de Recibos
[ Marcar fin de fichero

Aceptar | | Cancelar

Fig. EP2.224. Paso de la Remesa a la Banca Electronica

3) Pulse sobre el boton Aceptar, y la remesa se habra enviado al modulo de Banca Electronica.

Se ha mandado la remesa a la banca electronica, ahora solo falta generar los ficheros
correspondientes para poder enviarlos por Internet o directamente al banco a través de un disquete.
Para realizar esto serd necesario seguir los pasos siguientes:

1) Acceda ala opcion Facturacion > Gestion de Cobros > Enlace Banca Electronica.

2) Apareceran todas las remesas que hayan sido enviadas al médulo. [lumine la segunda y haga
clic en el icono Marcar/Desmarcar y aparecera un aspa de color verde en la columna G.
(Generacion), lo que indica que la remesa esta preparada para ser enviada.
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3) Haga clic en el icono Generar y saldrd un mensaje indicando que se van a enviar las remesas
marcadas al banco correspondiente. Aceptaremos el mensaje pulsando sobre el boton Si.

4) En la columna Estado aparece la palabra Enviado y, en la columna F. Envio (Fecha de Envio),
aparece la fecha en la cual se han generado los ficheros de banca electronica.

Lo unico que tendriamos que hacer ahora es coger esos ficheros generados y enviarlos a través del
programa de banca suministrado por nuestro banco.

74. Se pasa a ContaPlus la remesa anterior.
Para realizar el paso de la remesa a ContaPlus, realice las siguientes acciones:
1) Seleccione Facturacion > Enlace SP ContaPlus.

2) Introduzca los datos mostrados en la figura EP2.225, y pulse sobre el boton Aceptar.

Caracteristicas del enlace

Conta
_ SP ContaPlus
Producto  ContaPlus Elite
enlace

Fecha versidn  07-01-08

Ruta de acceso A% AGRUPOSPACOEDUROE! Sxp 5P

Empresas
Sened  SeneB Abonoz  F.Rect

T8 F OF W v

2 B B B B
Clientes Proveedores
[ Paszo de fachuras [ Pasofacturas

v Paso de remesas

[ Cabros / devaoluciones [ Pagos / devoluciones Fecha tope de paso |[20-05-02

Aceptar | | Cancelar | | Aypuda |

Fig. EP2.225. Contabilizacion de la Remesa
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Los asientos contables que se han generado en ContaPlus son los que vemos a continuacion:

ASI. FECHA DOCUM. SUBCTA. DESCRIPCION CONCEPTO DEBE HABER
40 20-06-08  A0000009 5720001 FACTURACION Ntra. Remesa 1.718,32
Ne2

40 20-06-08  A0000009 4300002 SP Cobro Rcbo. 300,00
MULTIMEDIA N° A/9-2

40 20-06-08  A0000009 4300002 SP Cobro Rcbo. 300,00
MULTIMEDIA N°A/9-3

40 20-06-08  A0000009 4300002 SP Cobro Rcbo. 300,00
MULTIMEDIA N° A/ 9-4

40 20-06-08  A0000009 4300002 SP Cobro Rcbo. 300,00
MULTIMEDIA N° A/ 9-5

40 20-06-08  A0000009 4300002 SP Cobro Rcbo. 300,00
MULTIMEDIA N° A/ 9-6

40 20-06-08  A0000009 4300002 SP Cobro Rcbo. 218,32
MULTIMEDIA N° A/9-7
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